Jegvzokinvv
a Varosstratégiai ¢s Kornyezetvédelmi Bizottsag 2020. februar 25-i nyilt tilésérol.
Jelen vannak: a jelenléti iven felsoroltak.

Tormassi Géza: Koszontitte a megjelenteket. Megallapitotta, hogy a Bizottsag 8 fovel hatarozatképes. Ez-
utan szavazasra tette fel a napirendet.

A Bizottsag a napirendet 7 igen szavazattal elfogadta. (A szavazasnal Csastyu Lilla nem volt jelen.)
Téth Imre megérkezett, igy a Bizottsag létszama 9 fore valtozott.

1. napirend: Eléterjesztés a Kozgyiiléshez Nyiregyvhaza Megyei Jogi Viros Polgarmesteri Hivatala
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak megallapitasara.

Dr. Szeman Sandor: Az 0j SZMSZ apropdjat elsésorban az épitésiigyi igazgatasnak a jegyz6i hataskorbol
valo kikeriilése adta. Emellett néhany pontositast is megtesziink. Tovabbi. nagyobb volumeni véltozas, hogy
az Adoosztaly a Hatosagi Foosztalvba keriil. Eddig a féosztaly keretein kiviil makodott. Az Gjonnan elkészi-
tett SZMSZ sokkal attekinthetobb. A szerkesztése 1s olvan, hogy sokkal kénnyvebb a benne vald tajékozodas.
A napirendet én képviselem. valamint a Jegyzdi Kabinet vezetdje, Faragoné Széles Andrea. akinek eziiton is
megkdszéndm a szerkesztésben ¢€s az elokészitésben végzett munkajat. Ketten valaszolunk a kérdésekre.

A Bizottsag 5 igen szavazattal, 4 tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

Nviregvhaza Megyei Jogu Varos Kozgyiilése
Virosstratégiai és Kornyezetvédelmi Bizottsaga

31/2020. (I1.25.) szamu
hatarozata

Nviregvhaza Megyei Joga Viros Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak meg-
allapitasarol

A Bizottsag
a hatarozat-tervezetben foglaltakkal egyetért €s a Kézgyiilésnek elfogadasra javasolja.

2. napirend: Eloterjesztés a Kozgyuléshez a helyi 6nszervezodo kozosségek 2019. évre biztositott palva-
zati tamogatasainak pénziigyi elszamolasara.

Doka Diana: A Bizottsag hataskdrébe tartozik a Civil Alap, valamint a Viarosfejlesztési és Kornyezetvedel-
mi Alap. A tavalyi évben a Civil Alapbol 63 szervezet Kapott tamogatast. Ebbdl 1 szervezet, a Szent Imre
Katolikus Sziilok Egyestilete nem hasznalta fel a kapott tamogatast, de a szerzodésnek megfelelden hatarido-
re visszautalta az Onkormanyzat szamldjara. A tobbi szervezet pedig hataridében, megfeleléen elszamolt.
Javasoljuk a Bizottsagnak, hogy javasolja a Kozgyftilésnek a Civil Alapbol nytjtott anyagi tamogatasokat.

Tormassi Géza: A Bizottsag kompetencidja a Civil Alapra, valamint a Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi
Alapra terjed ki.



A Bizottsag 9 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Nyviregyhaza Megyei Jogu Varos Kozgyilése
Varosstratégiai és Kornyezetvédelmi Bizottsiaga

32/2020. (I1.25.) szamu
hatdarozata

a helyi onszervezod6 kozosségek 2019. évre biztositott palyazati timogatasainak pénziigyi elszamolasa-
rol

A Bizottsag
a hatarozat-tervezet 3.) és 4.) pontjaban foglaltakkal egyetért és a Kozgylilésnek elfogadasra javasolja.

3. napirend: El6terjesztés a Varosstratégiai és Kornyezetvédelmi Bizottsaghoz a 2020. évi Civil Alapra
érkezett palyazatok véleményezésére.

Doka Diana: A Civil Alapban 7,5 mFt all rendelkezésre a szervezetek részére. Az idei évben hataridére 64
palyazat érkezett be. Ebbo] 1 palyazat nem felelt meg az eldirasoknak, illetve 1 palyazé visszavonta a palya-
zati anyagét. Igy 62 palyazatot vizsgalt meg az osztalyunk és a szakmai tartalomnak megfelelden tettiink ja-
vaslatot. Az korabbi éveknek megfelelden 4 kategoriaba soroltuk a palyazatokat. A nyugdijas szervezeteknek
90-100 eFt tamogatdst javasoltunk tartalomto] fiiggden. A masodik kategdria a bolcsddék, ovodak, gyere-
kekkel foglalkozé szervezetek, melyeknek 120 eFt-ot, illetve ettdl felfelé javasoltunk. A harmadik kategdria
a hatranyos helyzetii csaladokat segitd, karitativ tevékenységet ellatd szervezetek, fogyatékkal é10k életmind-
ségét javito és tamogato szervezetek, melyeknek 100 eFt-t, illetve ettdl felfelé javasoltunk. A negvedik kate-
goria a fiatalokkal, ifjisaggal és betegekkel foglalkozo szervezetek, melyeknek 100 eFt-t, illetve ettdl felfelé
javasoltunk. Az itt javasolt legkevesebb tdmogatas 90 eFt.

Tormassi Géza: Nem kevés id0 a 64 palyazat atnézése, értékelése és az Osszegek elosztasa. Az elokészités-
ben ¢én is részt vettem. A meghatarozott elvek alapjan tortént a szétosztas. ami 3-5 6ras munka. Kérdezem a
Bizottsag tagjait, hogy az osztalyvezet6 asszony altal elmondott elveket elfogadjak-e? Aki ezeket az elveket
el tudja fogadni. kérem, kézfelemeléssel jelezze.

A Bizottsag tagjai 9 igen szavazattal elfogadtak az ismertetett elveket.

Tormassi Géza: Ez alapjan tortént ez a szétosztas is, figyelembevéve a lehetoségeket. Lathato. hogy joval
nagyobb igény van, mint amennyi forrasunk.

Aranyos Gabor: El tudjuk fogadni, egyetlen, jelzésértékii megjegyzésem lenne. A legmagasabb 0sszeg,
amire egyetlen példa van dsszesen, a 63. szamu soron 1éve. A céllal nyilvanvaldan egyetértiink, csak jelzés
¢rtéklien jegyzem meg. hogy ez kiugrik a tobbi koziil.

Tormassi Géza: Ez egy olyan palyazat volt, aminek az eredménye, a hatasa széles spektrumu.
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A Bizottsag 9 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Nviregyhiza Megyei Jogu Varos Kozgyviilése
Varosstratégiai és Kornyvezetvédelmi Bizottsaga

33/2020. (11.25.) szamu

hatarozata

a 2020. évi Civil Alapra érkezett palyazatok véleményezésérol

A Bizottsig

Nyiregyhdza Megyei Jogti Varos Onkormanyzata Kdzgyiilése és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyza-
tarol szoloé 26/2019. (X11.20.) 6nkormanyzati rendelet 2. szamu melléklete 12 pontjaban biztositott jogkoré-
ben eljarva a kdvetkezo hatarozatot hozta:

a melléklet szerint javasolja a Kozgytlésnek a 2020. évi Civil Alapra érkezett palyazatok tdmogatésat.
Nyiregyhaza. 2020. februar 235.

A hatarozatrdl értesiilnek:

1./ A Varosstratégiai és Kornyezetvédelmi Bizottsag tagjai

2./ A Polgarmesteri Hivatal Kdzgyiilési és Torvényességi csoportja
3./ Irattar

4. napirend: ElGterjesztés a Varosstratégiai és Kornyezetvédelmi Bizottsiaghoz a 2020, évi Varosfejlesz-
tési és Kornyezetvédelmi Alapra érkezett palyazatok véleményezésére.

Tormassi Géza: Le van szabalyozva, hogy maximum 150 eFt adhatd. Aki t6bb alapra palvazik, csak egy
alaptol kaphat tamogatast. Majdnem mindegyik palydzo megkapta a kért sszeget, esetleg kisebb eltéréssel.

Téth Imre: Oriilék neki, hogy ennyi egyesiilet és alapitvany palyazik. Hozzajarulnak ahhoz, hogy az &nkor-
manyzati intézményeket. teriileteket fejlesszék, szépitsék. Ugy latom. hogy a tervezett palyazati 6sszeg lehe-
tévé teszi, hogy a kitlizott célokat elérjék.

A Bizottsag 9 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Nyiregvhaza Megyvei Jogi Varos Kézgviilése
Varosstratégiai és Kornvezetvédelmi Bizottsaga

34/2020. (IL.25.) szamu
hatarozata

a 2020. évi Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Alapra érkezett palvazatok véleményezéséral

A Bizottsag



Nyiregvhaza Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Kozgy(ilése és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyza-
tardl szold 26/2019. (XI11.20.) dnkormanyzati rendelet 2. szamu melléklete 12. pontjaban biztositott jogkdre-
ben eljarva a kdvetkez0 hatarozatot hozta:

a melléklet szerint javasolja a KépviselO-testiiletnek a 2020. évi Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Alapra
érkezett palyazatok tamogatésat.

Nyiregyhaza, 2020. februar 25.

A hatédrozatrdl értesiilnek:

1./ A Varosstratégiai és Kdmyezetvédelmi Bizottsag tagjai

2./ A Polgarmesteri Hivatal Kozgytlési és Torvényességi csoportja
3./ Irattar

3. napirend: Eldterjesztés a Kozgviléshez a helvi onszervezddé kozosségek pénziigyi taimogatasanak
rendjérol szolo 24/2008. (IV.29.) 6nkormanyzati rendelet alapjan benyujtott palyazatok elbirdlasara.

Tormassi Géza: A kovetkezd forduldja ennek a sorozatnak mar a Kozgytilés elé megy, és amin belil java-
soljuk a Kizgy(ilésnek a dontésiink elfogadasat. Benniinket a hatdrozat-tervezet 1.) pontja (Civil Alap) és 3.)
pontja (Varosfejlesztési €s Komyezetvédelmi Alap) érint.
A Bizottsag 5 igen szavazattal. 4 tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:
Nyiregyhaza Megyei Jogi Viros Kozgyiilése
Varosstratégiai és Kornyezetvédelmi Bizottsaga
35/2020. (11.25.) szamu

hatarozata

a helyi dnszervezodd kozosségek pénziigyi tamogatasanak rendjerdl szolo 24/2008. (1V.29.) énkor-
manyzati rendelet alapjan benyujtott palyazatok elbiralasarol

A Bizottsag
a hatarozat-tervezet 1.) €s 3.) pontjaban foglaltakkal egyetért és a Kdzgytilésnek elfogadésra javasolja.

Tormassi Géza: Az el6bb elfogadtuk a bizottsagi kompetencidba tartoz6 dolgokat. Akkor a Kozgyilés felé
miért tartézkodtak az ellenzéki tagok?

Aranyos Gabor: A Koézgyiilésen ki lesz fejtve.
Tormassi Géza: Kiszonom. értem. Illetve nem értem.

6. napirend: Tajékoztaté a Viarosstratégiai és Kornyezetvédelmi Bizottsaghoz a Nyirségi Civil Haz
2019. évi munkajarol.

Szébeli kiegészités, kérdés. hozzaszolas nem hangzott el, igy a Bizottsag elndke szavazasra tette fel az el6ter-
jesztést.

A Bizottsag 9 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

4



Nyviregvhaza Megyei Jogu Varos Kozgyiilése
Varosstratégiai és Kornvezetvédelmi Bizottsaga

36/2020. (I1.25.) szamu
hatarozata

a Nvirségi Civil Haz 2019. évi munkajarol
A Bizottsag

a Nyirségi Civil Haz 2019. évi munkajarol szo0l6 tdjékoztatot megtargyalta és az abban foglaltakat tudomasul
veszi.

Nyiregyhaza, 2020. februar 25.

A hatdrozatrol értesiilnek:

1./ A Viérosstratégiai €s Kormyezetvédelmi Bizottsag tagjai
2./ A Polgarmesteri Hivatal Jogi és Onkormanyzati csoportja
3./ Nyirségi Civil Haz

3./ Irattar

7. napirend: El6terjesztés a Kozgyiiléshez kozteriiletek elnevezésérol és elnevezések megerdisitésérol.

Szbbeli kiegészités, kérdés, hozzaszolas nem hangzott el, igy a Bizottsag elndke szavazasra tette fel az eloter-
jeszteést.

A Bizottsag 9 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Nyiregvhaza Megyei Jogu Varos Kozgyiilése
Virosstratégiai és Kornyezetvédelmi Bizottsaga

37/2020. (I1.25.) szamu
hatarozata

kozteriiletek einevezésérol és elnevezések megerositésérol

A Bizottsag

a hatarozat-tervezetben foglaltakkal egyetért és a Kézgyiilésnek elfogadasra javasolja.
8. napirend: Eléterjesztés a Kozgyiiléshez hazszamok megallapitasara.

Szobeli kiegészités. kérdes, hozzaszolas nem hangzott el, igy a Bizottsag elndke szavazasra tette fel az eléter-
jesztést.

A Bizottsag 9 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:



Nviregvhaza Megyei Jogu Viros Kozgyiilése
Varosstratégiai és Kornyezetvédelmi Bizottsaga

38/2020. (I1.25.) szamu
hatarozata

hazszamok megallapitasarol

A Bizottsag

a hatarozat-tervezetben foglaltakkal egyetért és a Kozgyulésnek elfogadasra javasolja.

9. napirend: Tajékoztaté a Kozgyiiléshez ,,Az Eurdpai Hatirvarosok Korlatolt Felelgsségii Eurdpai
Teriileti Egviittmiikodési Csoportosulas™ altal benyidjtando, ,Hatiarokon dtnyulé beavatkozasok a lég-
szennyezés csokkentése és a levegd mindségének javitasa érdekében” cimil palyazatrol.

Karoczkai Adrienn: Nincs szdbeli kiegészitésem.

Aranyos Gabor: A palyazat benyUjtasi hatarideje a Kézgyilés napjan 14 orakor van. Erre oda kell figyelni.
ha a Kdzgylilés esetleg elhuzdodna. Javasolnam, hogy a felnétt lakossag tjékoztatasat is vegyék figyelembe.
Egy olyan kérés is megfogalmazodik. hogy a kozuti kozlekedési kdrnyezetvédelmi akcioban figyelmeztetd
jelleggel legyen arra mod ¢s lehetéség a rendorséggel, kdzlekedési hatdsaggal egylittmiikddve, hogy tajékoz-
tatast adjunk a gépjarmiivel kézlekeddknek, ha a miiszaki allapot nem megfeleld. Voltak ennek a projektnek
mas részei is. Ezekre lehetett volna palyazni?

Hagymasi Gyula: Féjegyz0 tirral egyeztetni sziikséges a napirend pontos idébeli helyét. A felndtt lakossagot
is nyilvanvaldan tajékoztatjuk, ezt a bovebb palyazati anyag tartalmazza is. A mostani utan, szlovak. roman
kiirdssal fog bejonni egy masik palyazat is, kulturalis célokra. Ezt a GTB és a Pénziigvi Bizottsag fogja tar-
gyalni. Ma reggel véglegesedett ez a napirendi pont. ezért a Kozgyiilés elé mar nem tudjuk bevinni. de a két
bizottsag elé szeretnénk behozni. Az ..Eurdpai Hatarvarosok™ tarsulas 2014-ben jott létre. Két tagja van.
Szatmarnémeti Véros Tanacsa és Nyiregyhdza MJV Onkormanyzata. A tarsulas 6nallé jogi személy, amely
most a palyazat beadoja. Korabban sikerrel palyazott a Szlovakia-Magyarorszag Hataron Atnyiilé Egyiittmii-
kodési programre is sikeresen palyazott a tarsulas. Jelen van Pato Istvan ur is, a tarsulas igazgatdja, mi pedig
segitjiik a tarsulds munkajat itt. a hazon beliil is, mind az Onkormanyzat. mind pedig annak szervezete.

Aranyos Gabor: Kdszondm szépen.
A Bizottsag 9 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Nyiregyhaza Megyei Jogu Viros Kozgyiilése
Varosstratégiai ¢s Kornyezetvédelmi Bizottsaga

39/2020. (11.25.) szam1
hatarozata

»Az Europai Hatarvarosok Korlatolt Felelosségii Europai Teriileti Egyiittmiikidési Csoportosulas”
altal benyujtandd, ,,Hatarokon atnyilo beavatkozasok a légszennyezés csokkentése és a levegé minésé-
gének javitasa érdekében” cimii palyazatrol



A Bizottsag

a hatarozat-tervezetben foglaltakkal egyetért és a Kozgytlésnek elfogadasra javasolja.

10. napirend: Eléterjesztés a Varosstratégiai és Kornyezetvédelmi Bizottsaghoz Nyiregvhaza 19/2005.
(V.5.) onkormanyzati rendelettel jovahagyott helyi épitési szabalyzatinak modositasarol és egységes
szerkezeti szovegének megallapitasarol szolo 21/2007. (VL. 12.) 6nkormanyzati rendelet modositasara

(A rendezési terv modositasi kérelmeinek 2020. év februari meginditasa)

Szobeli kiegészités, kérdés. hozzdszolas nem hangzott el, igy a Bizottsag elndke szavazasra tette fel az eloter-
jesztést.

A Bizottsag 9 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Nyiregyhaza Megyvei Jogit Varos Kozgyiilése
Virosstratégiai és Kornyezetvédelmi Bizottsaga

40/2020. (I1.25.) szamu
hatarozata

Nyiregyhaza 19/2005. (V.5.) onkormanyzati rendelettel jovahagyott helyi épitési szabalvzatanak moédo-
sitasarol es egységes szerkezeti szovegének megallapitasarol szolo 21/2007. (V1. 12.) 6nkormanyzati
rendelet modositasara (A rendezési terv modositasi kérelmeinek 2020. év februari meginditasa)

A Bizottsag

Nyiregyhdza MJV Kozgyiilésének a 26/2019. (X11.20.) dnkormanyzati rendelet 2. mellékletének 12.8. pont-
jaban kapott felhatalmazdsa alapjan

1. Nyiregvhaza MJV helyi épitési szabalyzata és szabalyozasi terve modositasanak elkészitéséhez hozzaja-
rul.

2. A modositas az alabbi teriileteket érinti:
- Az Allatpark évezeti jelének funkcio megnevezés bévitése
- A Bottyan Janos utca és Bokréta utca dltal hatdrolt Kiilonleges kozhaszndlatii dvezet funkcio megne-
vezes modositasa
3. A Bizottsag utasitja a varosi foépitészt, hogy a teleplilésrendezési tervek modositasanak elkészitésérol
intézkedjen. és a 314/2012.(XI. 08.) Korm. rendelet 32.§-dban meghatarozott egyeztetési eljaras lebonyolita-
sa utan a terv modositasat Kozgyulésre terjessze eld.
Felelos: Kovacs Rita vérosi foépitész.
Nyiregyhaza, 2020. februar 25.
Errdl értesiilnek:

1.) a Kdzgyilés tagjai
2.) a cimzetes f6jegyz6 €s a polgarmesteri hivatal bels6 szervezeti egységeinek vezetdi
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11. napirend: El6terjesztés a Kozgyviiléshez Nyiregyhaza teriiletén lévé allami tulajdond ingatlanok
téritésmentes 6nkorm:inyzati tulajdonba adasara.

Szobeli kiegészités, kérdés, hozzaszolas nem hangzott el, igy a Bizottsag elnoke szavazasra tette fel az eléter-
jesztést.

A Bizottsag 9 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Nyiregyvhaza Megyei Jogu Varos Kozgyiilése
Virosstratégiai és Kornyezetvédelmi Bizottsaga

41/2020. (I1.25.) szamu
hatarozata

Nviregvhaza teriiletén 1évo allami tulajdoni ingatlanok téritésmentes 6nkormanyzati tulajdonba ada-
sarol

A Bizottsag

a hatarozat-tervezetben foglaltakkal egyetért és a Kozgyilésnek elfogadasra javasolja.
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Tisztelt Kozgyliiles!

Nyiregyhiza Megyel Jogu Varos Kbzgylilése 2011-ben, 3 24/2011. {1.10.) szdmy hatarozattal
fogadta el Nyiregyhdza Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala jelenieg hatdlyban levé
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, amelyet megalkotasa 6ta 19 alkalommal médositott a
Kézgylles.

Ezért a nagy szamu és szertedgazd modositas miatt a szabdlyozds egyeértelmisitése
érdekében javaslatot tesziink U] szervezeti és mikodési szabdlyzat {a tovadbbiakban: 4j
Hivatali SZMSZ) megaikotasara.

Az Gj Hivatali SZMSZ szerkezetében ~ néhany aprobb modositastd! eltekintve —nem térel a
jelenleg hatalyban 1évd szervezeti és mikodési szabalyzattol.
Tartalmaban az Gj hivatali SZMSZ-hen az alabbi fontos valtozdsok kerlitek atvezetésre:

1./ A févarosi és megyei kormanyhivataiok mikodésének egyszerGsitése érdekében egyes
t8rvények maodositasarol szélé 2019, évi CX. tdrvény rendelkezései alapjan a jegyzdi
épitéstigyi igazgatdsi feladatok 2020. mércius 1. napjété! a korményhivatal hatdskorébe
keriiinek at.

A térveny 1. § (1) bekezdése srerint a telepilési Snkormdnyzatok mindazon vagyona és
vagyoni ertékd joga, amely a jegyz8 epitésiigyi igazgatasi feladatainak ellatdsat biztositja,
2020. marcius 1, napjan —a feladat ellatasdnak idotartamara - az allam ingyenes hasznilataba
kerdl. A haszndlati jogot a fdvarosi és megyei kormanyhivatal gyakorolja. A tdrvény 1. § {13}
bekezdése alapian a feleknek az erre vonatkozd megéllapodast 2020. januar 31. napjaig keilett
megkotni.

A megallapodds megkétesére vonatko:d részletszabalyokat a févarosi és megyei
kormanyhivatalok mikddésének egyszerisitésével Osszeflggd egyes kormanyrendeletek
maodositasard! szolo 360/2019. (XiL.30.) Korm. rendelettel modositott; a févarosi és megyei

kormanvyhivatalokrdl, valamint 2 jarasi hivatalokrol szold 86/2019. (IV.23.) Korm. rendelet
hatdrozza meg.

Fenti jogszabalyok alapjan a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kormanyhivata! és Nyiregyhaza
Megyei Jogu Varos Onkorményzata a megallapodast 2020. januar 30. napjdn megkététte,

amelyet a Kdzgyilés a 2020. februdr 6-ai (lésén, az 5/2020. (11.6.) szamu hatarozataval
jovahagyott.

Ennek alapjan az Uj hivatali SZMSZ-ben az alabbi moédositasok térténtek:

- Az Epitésiigyi osztdly, mint a Polgirmesteri Hivatal eddig onalld belsd szervezeti
egysége 2020. marcius 1. napjdval megsziinik.

- Az Epitésiigyi osztdly aital elldtok feladatok a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Kormanyhivatallal megkdotott megallapodds alapjan a Kormadnyhivatalhoz kerlilnek at,
de egyes feladatok a Foépitészi osztdly feladatkdrébe fognak tartozni. Ezeket 3
feladatokat a hatdrozat-tervezet meliékletében déit és alahidzott betltipussal jeloltik.

e
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2./A Polgarmesteri kabinet szervezetrendszerébe — kommunikacios referatura einevezéssel
- visszakerilinek a korabbiakban itt elldtott a2 Viéroshaza Sajtészolgalatdtanak
mikddtetésével, a sajtotajekortatok szervezésével, a kbzgyllések sajtonyilvanossaganak
biztositasaval, egyéb saitdnyilvdnos Onkormanyzati események és rendezvények kiisé
kommunikacidjanak elbkészitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos kommunikacids
feladatok.

3./ Az Adodosztaly, mint a Polgarmesteri Hivatal egy onalio belsd szervezeti egysége a Hatosag!
féosztaly keretein belll m{ikddik 2020, marcius 1-t6l.

4./ A korabbiakban mar emlitett 360/2019. (XI1.30.) Korményrendelet modositotta tobbek
kdz6tt 2 gyermekvedelmi es gyamigyl feladat-és hataskérdk ellatdsardl, valamint a
gyamhatosag szervezeteérdi es illetékességérdl szOold 331/2006. (XiL23.) Korm. rendeletet,
amely modositds alapjan egyes gyermekvédelmi és gydmlgyi feladatok 2020. januar 1.
napjaval a telepiiési dnkormanyzat jegyzGjének hataskorébe keriiltek.

fgy 2z 4] hivatali SZMSZ-ben a Szocidlis és kbznevelési osztaly, valamint az igazgatasi osztdly
feladatai ezekkel a feladatokkal kiegészitésre kerlinek.

Ezek az 10} rendelkezések a hatarozat-tervezetben szintén dflt és alahdzott bet(tipussal
szerepelnek.

5./ A Poigarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeinek feladatai = jogszabalyok alapjan
bekbvetkezett hatdskOrvdltozasok kovetkeztében aktualizdldsra kerliftek, tovabba a
feladatokat csoportositva, iényegre torfen, rovidebben, felsorolds-szerlien fogalmaztak meg
a belsd szervezeti egyseégek vezetdi

Az 4j, valamint a médositott rendelkezések szintén dolt és aldhdzott betdtipussal jelennek
meg a tervezetben

Az uj hivatali SZMSZ &t fuggeléket tartalmaz, amelyek a tisztelt Kézgy{lésnek tdjékoztatasul
bemutatasra keriiinek.

Kérjtik a tisztelt Kbzgyllest, hogy az eldterjesztést megtargyalni és a mellékelt hatarozat-
tervezetet elfogadni sziveskedjen.

Nyiregyhaza, 2020. februdr 20.

Tisztelettel:

Dr. Szeman Sandor

—
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Melléklet a 67-1/2020. szamu eldterjesztésher

hatarozat-tervezet

NYIREGYHAZA MEGYE! JOGU VAROS
KOZGYULESENEK

........ /2020, {11.27.} szémui
hatdrozata

Nyiregyhaza Megyel Jogu Viros Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatianak megéliapitésard!

A Kozgylilés

Nyiregyhaza Megyel Jogu Véros Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mlikddési Szabalyzatat

2020. marcius 1-ei hatdliyal a mellékletben fogiaitak szerint liapitja meg.

Nyiregyhaza, 2020. februsr 27.

Erré! értestiinek;

1./ A Kbzgylilés tagiai
2./ A cimzetes fGjegyz8 és a Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti egységeinek vezetdi
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Melleklet a . ../2020. (1L.27.) szamu hatarozathoz

NYIREGYHAZA MEGYE! JOGU VAROS

POLGARMESTER! HIVATALA SZERVEZETI ES MUKODESI

SZABALYZATA



Magyarorszag AlaptSrvénye 32 clkk (1) bekezdés d} pontja alapjén a helyi Onkormanyzat 3 heiyi
kizigyek intézése korében U keretel ko280t meghatdrozza szervezetl és mukodeést rendjet.
Magyarorszag helyl &nkormanyzataind! sz0ié 2011, evi CLXXXIX. torvény B4, § {1) bekezdése alapjan
a helyi dnkormanyzat képviselé-testitlete az Onkormanyzat mikddésével, valamint 3 Polgérmester
vagy a legyzd feladat- es hatéskOrebe tartozo lgysk dinteésre valo eibkészitesevel es
végrehajtdsaval kapos | % ellatasara poigdrmesteri hivatalt vagy k@z4s dnkormanyzati
hivatait hoz létre. A hivatal k@zrem(kbdik az 6nkormanyzatok egymaés kfz0ttl, valamint az allami
szervekkel torténd egvuttmukccasenek dsszehangoidsdban.

Az dilamhaztartasrol 52016 2011 évi CXOV. thrvény 10. § {5) bekezdése szerint a kéltségvetési szerv
szervezetét, feladatal itatasanaﬁfzszastes bels¢ rendjét és modidt szervezett és mikddeést
szabdlyzat allapitjs meg

E jogszabalyi faihataimazasuk alapidn -~ figyelemmel 2z dllamhdziartasrol szdic tdrveny
veégrehajtasarol rende g {Xi1.31 ) Korm.rendelet 13.§ (1} bekezdésére ~ Nyiregyhaza
Megyei Jogd Varas Kazgvuiesa Nyiregyhaza Megyei Jogu Vdaros Polgdrmesteri Hivatala Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatat az alabbiak szerint dllapitja meg:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1./ Nyiregyhdza Megyel Jogll Varos Polgarmesteri Hivatala megnevezése, cime:

1.1. Nyiregyhdza Megyei logu Varos Polgarmesteri Hivatala (3 tovabblakban: Polgarmesteri Hivatal)
4400 Nyiregyhaza, Kossuth tér 1, szam

1.2. A Polgarmesteri Hivatal nemzetkdzi kapesolataiban az alabbi megnevezéseket hasznalja:

angolul: Mavor's Office of Nyiregyhdza City
németill: BUrgermeisteramt der Stadt Nyiregyhaza

2./ A Polgarmesteri Hivatal jogalidgsa: jogl személyiséggel rendelkezd, egységes, Onalld
Onkormanyzati kdltségvetdsi szery

3./ A Polgdrmesteri Hivatal alapité okirata jelen szervezeti és mikodési szabalyzat 1. szamd
fiiggeiekét képezi.

4./ A Polgérmesteri Hivatal kdltségvetési szamlaszama:
11744003-15731766-00000000

5./ Nyiregyhdza Megyei jogd Varos Polgdrmestere {a tovdbbiakban: Polgdrmester) a KdzgyGlés
dontesei szerint és sajat dnkormanyzati jogkdrében irdnyitja 2 Polgarmesteri Hivatalt.

6./ A Poigarmesteri Hivatal vezetGje: Nyiregyhdza Megyei Jogi Vdros Jegyzéije {a tovabbiakban:
legyz8).

7./ A Polgérmesteri Hivatal belsd szervezeti egységel segitik a Kbzgy(iiés, a Kbzgy(liés bizottsagai, a
Polgérmester, az Alpolgarmesterek és a helyi Snkormanyzati képvisel6k munkajat.
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1. A POLGARMESTERI HIVATAL ALTALANOS FELADATAI

1./ A Poigérmesteri Hivatal ar alap'to okiratban, valamint jelen szervezeti és mikodés
szabalyratban meghatarozott, a térsadaimi kG20s szlikségletek kielégitéset szoigalo, jogszabalyokon
alapuld kizigazgatasi feladatokat alaptevekenységként, nem haszonszerzés céljabol, feladatveégzési
s eliatasi kdtelezettséggel vegri az alapitc dltaldanos felligyelete mellett,

2./ A Poigdrmesteri Hivatal alaptevékenysége:

8411- Al

nos Kézigargatas

3./ A Kozgyliés tevékenységével kaposolathan:
- szakmailag elfkesziti a testlieti eifterjesztéseket, hatdrozat 25 rendelet-tervezeteket, vizs-
galja azok thrvényesseget,
- nylivantartia a Kozgy(les hatdrozatait, rendeleteit,
- szervezi és ellendrzi @ Kozgylléds rendelkezeseingk végrehajtasat,
- eliatia & Kozgvules munkajaval kapcsolatos egyeb nyilvantartadsi es ligyviteli feladatokat.

4./ A Kbzgyillés bizottsagal mikddesave! kapesolatban: — a bizottsagi titkarok kbzremikddésevel -

- biztositja a2 feladatok iellegének megfelelen a bizottsdpok mikodeséher szikseéges
Ugyvitel feltételeket,

- végzi a bizotisagl elfterjesztések, jelentések, beszdmoldk, egyéb anyagok szakmal
eifdkészitéset,

- tajiékoztatast nylit a bizottsagok kezdeményezéseinek megvaldsitasi lehetdségeirsl,

- szakmailag véleményezi a bizottsdgokhoz érkezd kérelmeket, javasiatokat,

- szerveri és ellendrzi g bizottségi dontesek végrehaitasét.

5./ A Jegyzd altal kijeidlt referens (tjan segiti 2 Roma, a Lengyel, a Német, az Ormény, s Ruszin, 3
Szlovak és az Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat munkajat és biztositia miikodésik feitételeit,

6./ A helyi Gnkormanyzati képviseldk munkajdnak segitése érdekében:
- elésegiti & képviseldk jogainak gyakoridsat es kitelezettségeinek teljesitését,
- kSzremikadik a kepviselbk tajékortatasanak megszervezésében,
- 2 Polgarmester: Hivatal ugyintezdi kOtelesek a helyi dnkormanyzati képviseidt hivatali
munkaidbben soron kivil fogadni és részére a szikséges felvilagositdst megadni, illetve
megfeleiden intézkedni

7./ A Polgarmester, az Alpolgarmesterek, valamint a Jegyzd munkajaval kapcsolatban:
- segiti a kdzgyllési munkéval dsszefliged tiszisegviseli tevékenységet,
- az Bnkormanyzati es dllamigazgatdsi dontéseket elbkésziti, szervezi, ellendrzi azok  végre-
hajtasat.

B/ Részt vesz a megyel Jog( varosi Gnkormadnyzati érdekeltségl gazdalkodé szervezetekkel,
valamint intézményekkel kapcsolatos fellgyeleti, irdnyitasi, ellendrzési feladatok eliitasdban,
szakmailag segitve azok munkdjat. EiGkeésziti az intézmény- és cégvezetSk feletti munkéitatdi jog
gyakorldja részére a dontés-tervezeteket,

9./ Pénziigyi, gazdaikodasi, vagyonkezelési, intézmenygazdélkodas ellendrzési tevékenységi kdrben:
- gondoskodik a belsd gardalkodas megszervezésérél, beleértve a belsd létszam- és
bérgazdaltkoddst, valamint az intézményi pénzelatasrdl,
- Osszehangolia az intézményi tervezést, beszamoltatdst, ellendrzi az intézményi gazdal-
kodast,



algkéspiti, illetve bonvolitia a berunazdsi, felujitasi feladatokat és segiti az intgzményex ez-

snyek szamviteli munkajat,
b ‘hnikak-informatikal rendszert,
kozremikodik terveréshen,
efiatjs @ megyel jopu varos ingatianvagyonaval, vagyoni érdekeitségeivel es egyeb va-
gyonaval dsszefiigeo kbrgazdasdgl, pénzigyi es jogi feladatokat,
’ kormanyzati vallatkordsok szervezéseben.

kozrem(ikodik az dnkorr

10/ Eliatia 2 Kdzgylés és a tiszisépviseldk kapcsolatrendszerének miikddesét elbsegits feladatokat.
{saitd, nemestkozl Ugyek, tarsadaim kaposolatok, st

11./ Segiti & Kizpylles gltal kilonbézd szervekbe, szervezetekbe, a megvei jogd varos Bnkormanyzata
képviseletére delegaitak munkajat, megszervezi igény szerint tdjékortatasukat, vegzi a2 technikai
adminisztracids feladatokat

12./ Kapcsolatot tart mas aliamig a5l es onkormanyzati hivatali szervekkel

137 Kézremikddik 22 igazgatadsi szolgaltatasi tevékenység elldtasanak korszer(sitésében,

14./ Biztositja a mitkodes technikai feltételeit, elldtja sz Ugyiratkezelési tevékenységet.

15,/ Kérremikodik az orszaggyilési kepviseldk, a helyi Onkormanyzati &s telepliési nemzetiség
onkormanyzati képviseldk, valamint a polgarmesterek valasztdsaval, az Eurgdpal Pariament
tagiainak  valasitasdval, a  népszavazassal, valamint a  birgsdgi  Gindkdk  vilasztasaval
kapesolatos feladatok eliatdsaban.

1. A POLGARMESTER ES AZ ALPOLGARMESTEREK

1./ A Polgarmester es az Alpsigérmesterek feladatait és hataskéreit Magyarorszag helyi
tnkormanyzataird! szold torveny &5 mis jogszabalyok, valamint a Kbzgy(iés szervezeti és mikddési
szabdiyzata hatarozza meg.

2./ A Polgdrmester gyskarolja & munkaltatdl jogokat a Jegy:f, és — az egyéb munkéltatol jogok
kivételével — az Aljegyz8 tekintetében, valamint gyakorcla az egyéb munkaltatdl jopokat az
Alpolgdrmesterek €5 az Snkormanyzati intézményvezetdk tekintetében.

3./ A Polgdrmesteri Hivatal mGkodésével kapcsolatban a Polgdrmester legfontosabb feladatal:

3.1. 3 Kozgyliles dontései szerint s sajat onkormanyzati jogkGrében irdnyitia a Polgdrmesteri Hivatalt,

3.2. a Jegyzd javasiatainak figyelembevételéve! meghatdrozza a Polgérmesteri Hivatal feladatait
Nyiregyhdza Megyei Jogu Varos Onkormanyzata {a tovabbiakban: Onkormadnyzat) munkajanak
szervezesében, a dontések elbkeszitésében és végrehajtasidban,

3.3. déint a jogszabdly aital hataskdrébe utalt allamigazgatdsi Ggyekben, hatosagi jogkdrGkben, egyes
hatdskoreinek gyakoriasédt dtruhdzhatia,

3.4, a Jegyz8 javaslatdra elfterjesztest ny(jt be a Kdzgyllésnek a Polgdrmesteri Hivatal szervezeti és
mikddesi szabalyzatanak megallapitdsara,

3.5. s hataskdrébe tartozo Ugvekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendét,

3.6. egyetértési jogot gyakorol az ditala meghatdrozott kdrben a Polgdrmesteri Hivatal koztisziviseld),
alkalmazottai kinevezese, bérezése, vezetdi kinevezése, felmentése és jutalmazdsa esetén,

3.7. az Onkormanyzat nevében kitelezettséget vailal, erre mds személyt irdsban is fethatalmazhat,
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3.8 eirendeli koitségvetesi kiadds teljesitését, bevetel beszedését vagy elszamoiasat, erre mas
személyt irasban is fethataimazhat.

4./ Az Alpolgarmesterek — a Polgdrmester megbizasa alapjdn, a Polgédrmester irdnyitdsdval -~ az

Bnkormanyzati feladatok eliatdsaval kapesolatos dintés-elGkészité, Gsszehangoil, szervezd és
eliendrz@ tevékenységet végeznek.

V. A JEGYZD

1./ A legyz0 2 Polgarmesteri Hivatal vepetfje, aki szakmailag feleifs a Poigarmesteri Hivatal
mikodeséart, elistja 2 polgérmesteri feladat-meghatdrozésok, dontések megvalositdsa érdekében
sziikséges operativ szervezs, 2 napi munkaban szikséges utasitdsokat kiadd és azok végrehajtasat
ellendrzd tevékenységet. Megszervezi tovabba a hatdskdrébe utalt és feladatkGrébe tartoxd
allamigazgatdsi Ugyek intézesét. Tevékenysége soran felells a jogszabalyoknak és a kozérdeknek
megfeleld szakszer(, partatian és igazsagos, valamint szinvonalas Ugyintézes szabalyainak megfeleld
elidrasért.

2./ Alegyzl alapvet( feladatai & kivetkezdi:

2.1. a Polgarmester altal meghatdrozottak szerint gondoskodik az Onkorményzat mdkodésével

kapcsolatos feladatok eliatdsardi,

2.2, vezeti 3 Polgarmester Hivatalt, megszerveri annak munkajat,

2.3, gyakorolja s munkaitatél jogkdrt a Poigdrmesteri Hivatal kbztisztviseldi, tgykezeldi {a tovabbiak-
ban egyutt: koztisztviselbi} és munkavallaidl tekintetében {2 il1.4.6.pontban foglalt esetben a
Polgarmester egyetériésével), tovabba gyakoroljaz az egyeéb munkaitatol jogokat az Aljegyzd
tekinteteben,

2.4, dintesre eifkeésziti a Poigarmester hataskbrabe tartozd dllamigazgatasi lgyeket,

2.5. dont azokban a hatosagh Ugyekben, melyeket a Polgarmester ad at,

2.6, tandcskozasi joggal részt vesz a Kbzgy(les s annak bizottsagai (iesén,

2.7. a hataskgrebe tartozd Ugyekben szabélyozza a kiadmaéanyozds rendjét,

2.8, dont 3 hatdskérebe utalt Ugyvelkben,

2.9. elldtia az Onkormdnyzat és a Polgarmesteri Hivatal kditségvetésével és pardalkodasaval

bsszefiiggesben a jogszabalyok altal 3 hataskdrébe utalt feladatokat,

2.10. olyan pénzigyi iranyitasi és ellenfirzési rendszert mikddtet, amely biztositia a helyi Onkor-

manyzat rendelkezésére alld forrasok szabalyszerd, szabalyozott, gazdasdgos, hateékony és
eredmenyes fethasznalasat.

3./ A 2. pontban foglsltak alapjan a lepyzé feladatai kiidnosen a kbvetkezbk:

3.1, AKdrgyiies és bizottsagai mikodésével kapesolathar:

3.1.1 koordindlja 2z elfiterjesrtések elbkészitését, felel azok tdrvényességéért, a jogszabalyok,
kGzgylilési rendeletek rendeltkezéseinek betartasdén,

3.1.2. a bizottsagi titkdrokon keresztiil figyelemmel kiséri az elSterjesztések, hatarozat- és rendelet-
tervezretek elGzetes bizottsdgi megtargyalasdt,

3.1.3. figyelemmel kisérl torvényességi szempontbol a testiileti Giések menetét, ha a dbntéseknél
jogszabalysértést észiel, koteles azt jelezni,

3.1.4. elfkesyiti a Kbzgyliés hataskdrébe tartozd feliebbezések elbirdlisdra vonatkozd elbterjesz-
téseket,

3.1.5 gondoskodik a korzgydiasi jegyzCkbnyvek pontos vezetésérdl, a hatdrozatok és rendeletek
erintettek részére torténd eljuttatasardl
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3.2, A Polgarmesteri Hivatal mikddésével kapesolathan:

3.2.1. javasiatot aes‘,tt a ﬂoigarmester részére 3 hivatal beisS szervezeti tagorbddsirs, munka-
rendiére és az Ugyviélfogadas rendjére,

3.2.2. elldtjaa Po{garmesten Hivata! belsd szervezeti egységei Utjan a jogszabaly altal hatdskdrébe
utalt hatosagi es allamig isi feladatokat,

3.2.3 koordindlia es F:iienm‘?‘ Poigarmesteri Hivatal bels8 szervereti egysegeiben folyo

kadkat

3.2.4, irdnyitja & ngarmester! Hivatal dolgozainak szakmai tovabbképréset,
3.2.5, evente er est készit a hazmag i munka helyzetérdl,
ar =rl Hivatal operativ gazddlkoddsi tevékenységét,

3. 2 ? 2 %?garmester; Pw’ata& kitelezettsegvilialds, utalvanyorzas, ellenjegyzes, eérvényesités
rendjének szabdlvzata alapidn gyskorolja a kOtelezettségvillialasi és utalvdnyozasi jogkdrt,
tovabba ellenjegyzi 2 kitelezettségvalialdsokat, utalvdnyozdsokat, erre mas dolgozdt is
falhatalmazhat,

3.2.8. birtositia 3z onkorményzati ASP csatiakozdssal érintett szakrendszereinek mikddéset,
gondoskodik a sziikséges srabalvozas, technikai feltételek megteremiésérdt,

3.2.9. niztositja az elektronikus dgyintézés mikddietését, gondoskodik a szilkséges szabdlyozdsi,
technikal feiteteiek megteremteseérd|,

3.2.10. kigigkitio és mdkadteti ¢ belsd kontroll aighbi 6t efemét o kOitségvetes! szervek befsd

kontrolfrendszersral €5 helsd ellendrrésérdl szolé Kormdanvrendelet olopidr:
- g kootrollkormyezet,
- gz integrolt kockdzatkerelesi rendszer
- g kontrolftevdkenvséqek,
- oz informacigs 23 kommunikacios rendszer,
- goyamon kovetési imonitoring] rendszer,

A nyomon kovetesi rendszer részeként o fipgetienitett belsd ellendirzést biztosftio, melvet oz

Ellendrzési osztaly iat el

3.2.11. biztositio 63 koordinglic gz informdcios Snrendelkezési jogrol s ar informocidszabodsgarol

$2000 torvény, g GDPR valamint oz Onkormdnvzat és Polodrmesteri Hivotol odatvédelmi és

adothirtonsdygi  szahdivzatabon  meghatgrozott adotvédelemmmel,  odatkezeiesse!

adathiztonsdggel kapesolotos feladaotok eliotasat

4./ A jegyzst tavoilétéhen és akadaiyortatdsa eseten teljes hatds - 8s jogkdrrel az Aljegyzd
helyettesiti.

V. A POLGARMESTERI HIVATAL BELSO SZERVEZET! FELEPITESE
A Polgarmesteri Hivatal beisd szervereti egységel
1. Polgarmesteri kabinet
2. Jegyidi kabinet
3. Elendrzési osztaly
4. Gazdasag! osztaly
5. Fdépitészi osztaly

6. Varosfejlesztési és vérosiizemeltetési osztaly
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7. Vagyongazdalkodasi osztaly
8. Szocialis és kGznevelési osztaly
9. Kulturalis osztaly
A Hatosagi fSosztaly keretein belul mikédd belsd szervezeti egységek:
10. Adoosztély
11. igazgatasi osztaly
12, Kérteriilet-feligyelet
13. Ellatasi osztaly
Vi, A BELSO SZERVEZETI EGYSEGEK JOGALLASA
1/ Az V. fejeretben felsorolt belsté servezeti egységek a Polgarmesteri Hivatal 6ndlld jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezeti egységel. Feladatukat a hivatalon beillli koordinacio és

munkamegosztés slapidn dndildan, vagy egymassal szorosan egylittmikodve latjak el

2./ A belsé szervereli egysegek felépitésének szerverzeti abrdjat e szabalyzat 2. szamy fuggeléke
tartaimazis.

3./ A Poigarmesteri és5 a lJegyz6i kabinetet kabinetvezetd, az osttadlyokat osrtdlyveretdk, a
Korterilet-feliigyeietet feligyelet-veretd {a tovabbiakban: osztdlyvezetd) vezeti.

Vil. A HATOSAGI FOOSZTALYVEZETS FELADATAI
1./ Feleifis a féosztély munkdjdernt, szakiranyq, jogszerd mikddésésrt,

2./ Elkesziti a felligyelete ald tartoro belstd szervezeti egységek veretdinek munkakor leirdsat,
gondoskodik azok naprakészen tartdsarol,

3./ relelds o fdosztdly feladatkdrébe tartozd, illetve esetenként rabizott feladatok dontés-
eldkészitéséert es hataridbben tértend végrehajtdsadrt.

4./ Gyakorolja a Poigarmester és a Jegyz6 altal meghatdrozott kirben a kiadmdnyozasi jogot.

5./ Elékésziti a feladatkBiréhez tartozo kOzgyllési, bizottsdgi eiSterjesztéseket, gondoskodik a
bizottsagok munkaianak szakmai segitésérdl.

6./ Részt vesz a Kbzgyliléseken, meghivds alapjdn a bizottségi Uléseken, akadalyortatdsa esetén
helyettesitésérd! kdteles gondoskodni.

7./ Kapcsolatot tart a fbosztaly mikodését eldsegitd, illetve dgazati feladatktrébe tartozd kiilsé
szervekkel

B./ Eldsegiti a Kbzgyités iranyitdsa alatt alio, a f6osztély feladatkGréher tartozd intézmények térvényes
mikodéset,



g/ Kézremikidik az intézménvek irdnyitasavai kapcsolatos dontések, intézkedések eibkészitésében,
végrehajtdsa megszervezésében,

10./ Figyelemmel kiséri a feladatkorebe, illetve szakmai irdnyitdsa 213 tartozé intézmények mikodését.

11./ Gondoskodik a Hivatal dgyfeifogadasi és munkarendjéra vonatkozo szabdlyok hatdlyosuldsardl, a
rmunkafegyelem betartdsardl, a szakszer( {gyintézés és szabalyszer( Ugyiratkezelés megvaldsitasarol.

12./ Sziikseg szerint munkaértekezietet tart 2z altala meghatarozott dolgozdk részvételével
13/ Kapesolatot tart a fosztdly feladatkdrének megfeleid felettes- és térsszervekkel.

14./ Koordinaljz az Onkormanyzati ASP kBzponthoz 10rténd csatlakozds eifikészitd és csatlakoztatasi
feladatait, kapcsolatot tart 3 Magyar Allamkincstar ASP Kézpontjaval.

VI AZ OSZTALYVEZETO FELADATAI

1./ Az osztalyok élén alid vezetd ar adott belsd szervezeti egységhez csoportositott feladatok
szinvonalas szakmai eil@tésard! gondoskodik.

2./ Az osztalyok gign 25 vezetd felells az adott bels$ szervezeti egységen belii hatékony és
célszer(i munkamegosztasért, s feladatok gyors, szakszer{ és tdrvényes elldtasdért, az eredmenyes
munkaért,

3./ A Jegyz§ iranyitdsa alatt 4H6 funkcionalis feladatkdri és szervezeti fliggetienséggel rendetkezd,
6nalld belsd szervereti egység vezetdje — mint belsd ellendrzési vezetd — elldtia s kdliségvetés
szervek belsé ellendraésérdl 52016 jogszabdlyban meghatdrozott feladatokat.

4./ Az osmtélyveretd fobb feladatal & kivetkezbk:

4.1, meghatdrozza &s elienfirzi a beisd szerversti egység dolgozdinak munkdjst, etkésziti a
munkakori leirdsokat, azokat aktualizadlja,

4.2, gondoskodik & Kdzgy(ilés bizottsdgal munkdjdnak szakmai segitésérdl, elgkészit a bizottség
eidteriesztéseket és egyéb anyagokat, és feleids arok szakmai é5 jogi megalapozottsagaért,

4.3. ay adott belsd szervezeti egység feladatkdrében, illetve 2 Polgdrmester, az Alpolgdrmeste-
rek és a Jegyz8, valamint a Polgarmesteri kabinetvezeté meghizdsa alapjdn elGkésziti a
kdzgyliési eifterjesztéseket,

4.4, varospolitikai szakértSként korremikddik az adott bels8 szervezeti egység feladatkdrében
az énkormanyzati és éllamigazgatasi dontések elGkészitésében,

4.5, gondeskodik mindazon szakfeladatok elldtdsdrdl, amelyekre g Kdzgy{lés és annak
bizottsagai, & tisztségviseltk és a Jegyz8 utasitjsk,

4.6, beszamot a belsd szervezeti egység munkdjdrdl a Jegyzbnek,

4.7.  beszamoi az Snkormanyzati feladatok végrehajtasaro! a Polgdrmesternek és az Alpolgdr-
mestereknek, ietve a Polgarmesteri kabinetvezetének,

48, résztvesz— tandcskozdsi joggal ~ 3 KOzgy(iés és szervei Gilésein, valamint a vezetdi értekez-
leteken,

4.5.  szilkség szerint munkamegbeszélést tart a belsd szervezeti egység dolgozdi részére,

4.10. gondoskodik @ szakszerd és gyors Ugyintézés és szabdlyszerll Upyiratkezelés
megvaldsitdsardl,

4.11. gondoskodik a belsé szervezeti egységre érkezd iratok és a kimend ligyiratok szignaldsaral,

4.12. elidtja a kiadmanyozasi rendben szabalyozott jogkdrét,



4.13.

4.14.

4.15.

4.186.

4.17

4.18.

4.18.

4.20.
4.21.

4.22.
4.23.

4.24,

rendszeresen ellendrz iratck elfirt hatariddben tortend elintézéset, es gondoskodik
az Ugyiratok irattarba b senek engedélyezésérdl,
elkeésziti @ dolgozék szabadsagolasi tervét és gondoskodik a doigoxck szabadsag-

javasiatot tesz a belsd swervereti egysége megfeleld szemelyl feitételeinek kialakitasars, s
véleményt nyilvanit a munkaltatol jogok gyakoridsaval Gsszeflggesben,
szorosan egyiittmGkodik 3 Polgdrmesteri Hivatal tobbi belsd szervezeti egységével,
a belst szerveret] egysen tevekenységl kirebe tartozo szerzdések, megallapodasok jogszerd
elbkeszitéserd! gondoskodik,
pénziigyi, illetve koltsegvetesi kihatdsu barmilyen anyag elSkészités soran kikeri a Gazdasagi
osztaly vezet8jgnek vélemaenyst,
feladatk&rében Kapesolatot tart sz Onkormdnyzati véllalatok, gazdasagi tarsasagok és intéz
meények vezetdivel,
kbzremikodik a honvédeimi és polgari vedelmi feladatok ellatasaban,
a Gardasagi osztdly altal havonta adott Kimutatds alapjdn intézkedéseket tesz, illetve kezde-
ményez a kintlévisegek behajtdsdra, valamint az éves zérszamadas dsszealiitasdhoz  mindsiti
a koveteléseket, illetve javasiatot készit a kbvetelésekrél vald lemondasra,
a tomegkommunikacis szervek részére tajekoztatast adhat,
gondoskodik az elektronikus lgyintezés kereteben a belsd szervezeti egység hivatali kapujan
thrtend iratmoegds, adatmozgds figyelemmel kisérésérdl, megszervezi az ide beérkezd
elektronikus kiidemenyek, iratok, az ide és a kbzponti hivatali kapura beérkezd, szervezet!
egydgét érintd kézbesitési es meghilsuldsi igazoldsok letbltését, érkeztetését és elekironikus
felthltését a helyi iratkezeld rendszerbe, tovabbd az osztélyrdl kimend elektronikus iratok
kdzponti vagy osrtélyos hivatali kapun t1orténd tovabbitasat,
qondoskodik gz informdcios Snrendeikezési jogrol és gz informacidszabadsdgrol szl torvény, o
GDPR, valomint oz Onkormanyzat és Polgdrmesteri Hivotol adatvédeimi és adatbiztonsdoi
szebglyratobon  meghotdrozott  odatvédelemmel,  adatkezeléssel  és  adatbiztonsdggo!
kapcsolatos felodatok eliardsarol,

IX. A CSOPORTVEZETO

A nem flggetienitett csoportvezet ~ lgyintézdi feladata meliett — az osztdly verzetdjének
megbizasa szerint elldtja egv-egy nagyobb szakteriileten a tevekenység koordinacidist, és
akaddlyoztatds esetén helyettesitheti az osztélyvezetdt,

X. A POLGARMESTERI HIVATAL BELSO SZERVEZET! EGYSEGEINEK
FOBB FELADATAI

1. Polgdrmesteri kabinet

1.1. A poigarmesteri kabinet vezetéje

1.1.1.

1.1.2,

a Polgarmesteri kabinet vezetbje kbOzrem(kodik az onkorményzati alapitdsy, illetve
dnkormanyzati tulajdond gazdatkodd szervezetek tulajdonosi irdnyitdsaban, valamint a
thbbségl tulajdonu gazdasagi térsasdgokkal kapesolatos stratégiai déntések el6készitésében,

a Vérosfejlesztési és varoslizemeltetési osztdly, a Vagyongazdatkoddsi osztaly, valamint a
Gazdasagi osztaly altal keszitett elSterjesztések kdzvetlenil a Polgarmesteri kabinet vezetd-
iének egyetértésevel keriiinek a Polgdrmester elg,
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1.1.3. a Poigarmesteri kabinet vezetdje koordindlia a kommunikacids és marketing feladatok
végrehajtdsat, dont a kommunikdcios és marketing keret felhasznélasarol,
1.1.4. 2 Poigarmesteri kabinet vezetdje koordindija a sajtdszolgalst mikodéset.

1.2, titkdrsag

- a titkdrsag magéban fogialia a polgarmestert és alpolgarmesteri, valamint a kabinetvezetdi
személyi titkarokat 8s a recepciot.

1.2.1. elidtia a Polgarmester, az Alpolgdrmesterek, és a kabinetvezetd dital meghatdrozott szervezd
feladatokat, —

1.2.2. szerveri a Polgarmester, az Alpolgérmesterek és a kabinetvezetd politikei es Onkormanyzati,
kulturdlis és egvéb programiait,

1.2.3. reszt vehet azokon a rendezvényeken, melyeken a Polgdrmester, az Alpolgdrmesterek, és a
kabinetvezet szerepet valiainak és igény szerint intézkedik,

1.2.4. folyamatosan figyelemmel kiséri a Poigdrmester, az Alpoigdrmesterek, és a kabinetvezetd
feladatkdrébe tartozd lgyek intézdsét, hatarozatok és dontések végrehajtasat,

1.2.5. figyelemme! kiséri 2 Poigdrmester, az Alpolgérmestersk, és a kabinetvezetd napi, heti és
hosszabb tévi programjdt és rendszeresen beszamol azok elbkészitésérdi, gondoskodik,
azokhoz & sziikséges szemalyi és technikal feltételekré|,

1.2.6, eldkésziti azokat a2 levelezésekei, melyekkel a Polgadrmester, az Alpoigdrmesterek, és a
kabinetvezeif megbizzék,

1.2.7.  kdzremiikadik a Poigérmesterher, az Alpolgdrmesterekhez, és a kabinetvezetShoz érkezd
vendégek, Ugyfelek fogadédsaban,

1.2.8. tovabbitia 3 Polgérmester, az Alpolgarmesterek, s a kabinetvezetd megbizdasdbd! a Jegyzénde,
belsd szervezeti egységek verzetfihez vagy hivatali dolgozdkhoz cimzett felkéréseket,
utasitdsokat.

1.2.9, a recepcié keretén beldh:

- elldtjs = Polgarmester, az Alpolgérmesterek, és a kabinetvezetd 3aital széméra
meghatdrozott feladatokat,

- kizremikédik a Poigdrmesternez, az Alpolgdrmesterekhez, és a kabinetvezethiz érkezd
vendégek, Ugyfelek fogadasaban,

- tdjékortatia, informéija az lgyfeleket,
részt vesz a megbeszéiések, ériekezietek eldkészitésében,

- atvesgi a tikdrsagra erkezd leveleket, intézi a kimené postdt,

- kezeli a telefonckat, atveszi és tovdbbitia az Gzeneteket,

- résztvesz a titkdrsag dgyviteli munkajdban,

- gondoskodik a titkdrsdghor tartozd teakonyha rendben tartdsardl, az ott talsdlhatd
készietek beszerzésérsl, feldlrésérdl,

1.3. koemmunikdeios refergturg

- Az Onkormdnyzat tevekenységének nvilvdnossdga rdekében:

1.3.1. mikddteti g Vdroshdza Sojtoszolgdlatdt, szervezi o sajtétdiékortatokat es saitonvilvgnos
eseménveket, kopcsolatot tart g helvi és orszdgos meédiumokkal,

1.3.2. biztositia oz Onkormdnyzat és g Polgdrmesteri Hivatol soitdnvilgtkozatainak, felhivdscinak
kSzzerérelét, a Kbzqvldiések sojtényilvanossdadt

1.3.3. ellétjo az eqyeb sgjtdnyilvdnos Gnkormdnyzoti események és rendezvénvek kilsd kommuni-
kdcididnok elékészitesét es jebonyolitdsat,
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1.4. pélyazatok és projektmenedzsment referatira

1.4.1, kbrremikodik az eurdpa

142, =« gitl & hemn OnKOrmanyilatli S2erverke: KOZ0S5 palvazaiok eldkésziteset
' nyomon kdveti a palydzati forrdsok felthasznédlasat, figyelemmel kisért az elszamoldsokat,

KEDVISe g nivaliail g regiongils e MeEye: SZiNntu Unios it

1+ 84 15 ~
P 4 -

1.4.11. elvégzi Nyiregyhéza f\z‘%egyei Jjogl Varos sajdl integralt Teriieti Programjanak ({iTP)
végrehajtasdra vonatkozd Gsszes feladat menedzsmentiét, amelynek keretében:
az ITP-ben meghatdrozott célokhor ifleszkedd, az 1TP-ben rdgziteft vélialasaihoz
hozzajaruil fejleseteseket general {proiekt-eldkeszités),
koordindlia, iiletve megvaldsitia ezeket a projekteket {projektmenedzsment),

- nyomon kiveti 3z 1TP-ben tervezett vallalasok teljesiiiését, amellyel kapcsoiatban in-
formdciot szolgditat az lranyité Hatdsag {(IM} reészére, valamint gondoskodik a
szilkseéges programmodositasrol (monitoring),

- Kidolgozza a program menedzsetesehez tartozd szerverzeti szabalyokat, az értékeies
és dontéshozatal Ggyrendjét {ellendrzési nyomvonalak, belst eljdrasrendek],

- vélemeényezi ar [M altal a Megyel Jogd Varos (MIV) forrdskeretenek terhére megie-
lend valamennyi felhivastervezetet.

a MIV sajat projektiére vonatkozdan.
- véleményezi az IH dital kidoigozott felhivastervezetet,
- a végleges fethivas alapjan kidolgozza a tdmogatasi kéreimet,
benyQjtia a tamogatasi kérelmet az 1H-hoz, ahol a kérelem értékelésre kerdl
- nem a MJV dltal benyujtott timogatasi kérelmekre vonatkozdan:
- véleményezi az I+ altal kidolgozott felhivastervezetet.

LigtTe £ H ¥ %

£

1.4.12. Stratégiai és fejlesztési feiadatok:

- részt vesz a telepiiléspolitikai, fejlesztési és Gzemeltetési, valamint az Onkermaényzat
ingatlanvagyon-gazdatkodasi  programjdnak elbkészitésében s  egyertetésében,
tovabba az agarati koncepcid teleplilést érintd részeinek bsszehangoldsaban,

részt vesz 3 Kozgyllés koltsegveidsi tervezetének kidolgozdsaban,
javasiatot ad a fejlesztési célu kiaddsok megtervezéséhez,
koordindija a vdros fejlesztési koncepcidinak készitésével kapesolatos feladatokat,

véleményezi az orszdgos, regionalis, megyei és egyéb fejlesztési koncepcidkat,
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1.5. sport referatira

1.5.1. kérremuikdaik a f
elkeszitesében és go

1.5.2. egylittmikddik 3
intézmeényekkel,

1.5.3, kaptsolatot tart az Onkormanyzati tulajdont sportiétesitményeket mikodieto szervezetekkel,

1.5.4. segitseget nyijt az iskolal testneveigs €5 sport-tevekenység gyakorlasdhoz, valamint az
iskolal digk-sportszervezetek mikddeéséher sziikseges feliételek megteremtéséhey,

1.5.5. segiti 2 sportdgi és iskolal versenyrendszerek kialakitasat, illetve az e korbe tartozd
sportrendezvények lebonyolitdsat, kiddnds tekintette! @ csalddok sportjdra, 8 hatranyos
helyzetd tarsadalmi csoportok, valamint a fogyatekosok sportjara,

1.5.6. résyt vesz a feladatkbrébe utalt orszdgos €s nemzetkdzi sportkapesciaiokban, kilonos
zekm‘tettei a tastve; -85 'samzewama{}kva vonatkozdan,

1.5.7. ellays az dllami sportinformicios adatszolgéltatassal Gsszefliged vérosi feladatokat,

158 f:gyeiemme% k‘.SE!’% a sgoﬁ tamogatasat célzd palydzatokal és seglti 2 helyi sportszervezetek
ezeken trténd resovételel,

1.5.8. részt vesz a vares sportiard! sz610 rendelet végrehajtésdban és az ehhez kapcsolédsd sport-
finanszirozdsi rendsrer mikSdistéseben,

1.5.10. koordinaija és fellgveil = sporttal kaposolalos szerzddések szakmai €5 pénzugyl
megvalositasat,

spanéiet kézéptav fejlesztési celjait meghatarozd sportkoncepcio
ik annak vegrehaijtasarsi,
sponszewezetekke%, didk-sportszerveretekkel és klznevelés

1.6, kdzbeszerzési referatira

1.6.1 ellatia az Onkormanyzat &5 a Polgarmesteri Hivatal kfzheszerzési eijérisaival kapcsolatos
feladatokat a kizbeszerzésekr8l s2010 tOrvény, ar elektronikus kbzbeszerzés részletes
szabalysirSl szdio Korm. rencelet, valamint az egyéb kapcsolodd jogszabalyok vonatkozd
rendelkezésel szerint (aidniati felhivas elbkészitése, megjelentetése, dokumentacio elkeszitese,
elbirdldas elbkeészitése, jegyzbkbnyvek elkészitése, ajanlattevikkel vald kapesolattartds,
eredmeényhirdetés elfkészitése, az esetleges jogorvosiati eljgrds lefolytatdsa)

1.6.2. slkalmazza az Eurdpai Unid kdzbeszerzési eljardsi menetrendjét,

1.6.3. ellatje a kizbeszerzésekkel Osszeflged jogl, tbrvényességi feladatokat,

1.6.4. elkésziti és folyamatosan karbantartja az Onkorményzat kbzbeszerzési tervét,

1.6.5. vezeti & kizbeszerzesi eljarasok alapjan megkotott szerzddésekrd a nyilvdntartast, nyilvantartja
a kizbeszerzesekkel kapcsolatos hatdridéket,

1.6.6. kbzremikddik  a  kocheszerzési  eljdrasok  alapjan  megkitésre kerliid  szerzfdések
glkészitésében,

2. legyz6i kabinet
2.1, kdegyilési és torvényessegi csoport

2.1.1 Biztositja s Kozgylies mikddesehez szukséges jogi, szervezési, és lgyviteli feltételeket, melynek
kereteben:

- elkésziti a KBzgy(ilés éves munkaterv-tervezetét,

« az elfogadott munkatery alapjdn havonta elkesziti az Glések napirend-tervezetét,

- thrvényességi szempontbol vizsgdlja a testileti eldteriesztéseket,

- részt vesz 3 Kozgydléseken, elkésziti & kbrgyliesi (lések jegyz6konyvét, gondoskodik a
rendeletek &5 hatdrozatok érintettek részére torténd eljuttatasdrdl, a dontések
nyilvantartasardd,

|5
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2.1.2. AkOzgyliiesi bizottsagok n

1

a kozgy(lési dontesek alspjén elkeésziti a rendelet-modositdsokat, es gondoskodik &
rendeletek egyseges szerkezetbe foglaldsard!,

- déntésre eldkesziti az atruhdzott hataskirok gyskoridsarol 52616 beszamolor,

~ déntesre elGkesziti 2 Kdzgy(ilés hataskorébe tartozd 1. foku hatdrozatokat,

- szervezi a kbzmeghailgatasokat.

sével kaposolatban:

részt  vesz  vala wi bizotiség  8sén, gondoskodlk  az  elbterjesztések
1érvenyes megt &fgyaiasam az iléseken a Kizpyliés STMSZ-ének betartdsardl,
torvényességi szemporithol vizsgalja a Gazdasagi es Tulajdonosi Bizottsag eifterjeszidseit,

alltja 2 bizotisagok Ulésaird] készlt jegyzdkonyvek thrvényességl ellenfrzését.

2.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzatok mikodésével kapesolathan:

segiti a Roma, a Lengyel, 2 Német,az Ormény, a Ruszin, a Sziovak és az Ukran Nemzetiseg
Onkormanyzatok munkdjat, biztositja mlikodesuk feltételeit

elidtia @ Nemzetisegi Onkormanyzatok Uléseirdl keészilt jegyz8kbnyvek tdrvényesség
ellenbrzesét,

elkésziti és aktualizslja a Nemzetiségi Onkormanyzatokkal kétendd egyiittmikddési meg-
#llapodésokat.

2.1.4. Az Onkormanyzat hivatalos honlapjdval kapcsolatban elldtja az alabbi feladatokat:

a Nyirinfo Nonprofit Kft-vel egylittmikddve gondoskodik a kazgyliési és bizottsagl Glesek
meghivdinak és elbterjesziéseinek hataridében torténd megjelenitéserdl,

biztositia s kizgyliési &5 bizottsagi jegyedikdnyvek, valamint a kbzgyilési dintések meg
jelenitését,

gondaskodik az allamhaztanas pénzesrkizei felthasznélasdval, az dllamhazrtartdshoz tartozd
vagyonnal tériénd gardalkodassal Osszeflggé a nettd 5 millic forintot elérd, vagy
meghaladd értekl szerzGdések honiapon torténd megielenitesérdl.

2.1.5. Eliatjs az alabbi jogi és szervezesi feladatokat:

dtntésre elbkeésziti a killfoldiek ingatlanszerzéséve! kapesolatos Ugyeket,

déntésre eibkésziti o jopi kbzremilkbdést igényld, a tisztségviseldk altal szignalt Ggyeket,
feikérésre részt vesz mas belsd szervezeli egységek szerzddéseinek, jogi dokumentumainak
elikészitaseben,

az egységes, jogszerl elidrds és jogalkalmazas biztositasa érdekében jog koordindcios
tevekenyseget veégez,

eHdtia az Onkormidnyzat alapitvényaival kapcsolatos feladatokat,

nyilvantartia és drzi az Snkormanyzati kepviselék vagyonnyilatkozatait,

ellatia a Jogi, Ugyrendi és Ctikai Bizottsag titkari feladatait,

elkeésziti és karbantartja az Onkormanyzat és a Polgdrmesteri Hivatal bels§ szabslyzatairg!
keszuit nyilvantariast,

elkésziti és vezeti az Onkormdnyzat és a Polgarmesteri Hivatal peres Ugyeirl a nyil-
vantartagst,

meghataimazas alapjan ellatja az Onkorményzat és a Polgérmesteri Hivatal jogi
képviseletét a  peres és nemperes, valamint kGzigazgatasi eljdrasokban,

részt vesz az dnkormanyzati ASP rendszer szoigéitatdsainak alkalmazdsédhoz sziikséges
dnkorményzati rendeletek, szervezeti és mikodési szabdlyzat és egyéb belsd szabdlyzatok
fellilvizsgalataban.
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2.1.6. Elldtia a Kzbiztonsagi Alaphol nydjtott tdmogatasokkal dsszefiget feladatckat.

2.1.7. Eiidtia ar informdcios dnrendelkezési jogrol és az informacioszobadsdgrel sz016 torvénvben
mechatdrozots kozérdeki adatigényiésekkel kapesolatos feladatokot.

2.1.8. Kézrem{kodik 3 belss kontroilrendszer mikodtetésével kaposolatos alabbi feladatok

slvégrésében:
eliatia a kditségvetési szervek belsd kontrolirendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szoid
korméanyrendelet alapidn az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasaval kapcsolatos
szervezeti feleldsi feladatokat, _

- elidtia 3 koltségveiési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szdld
kormanyrendelet alapjén a szervezsti integritdst sértd események kezelésével kapesolatos
feladatokat,

- elidtia a belsd ellendrzés alital a kdltségvetesi szerv vezetfje felé megkilddtt ellenbrzés:
jelentés-tervezetekkel, ellenfirzési jelentésekkel, az abban megfogalmazott javasiatokkal
kapesolatos feladatokat.

2.1.9. Eildtja az orszaggyliési képviseldk, a helyi Onkormaényzati és5 a telepliési nemzetiségi
onkormanyzati képviselbk és Polgérmesterek valasztdsdval, az Eurbpal Parlament tagjainak
vélasztdsdval, a népszavazasokkal és 3  birdsdgi Gindkdk valasrtasdval kapcsolatos
jogszabdlvokban meghatarozott feladatokat.

2.1.10. Biztositie a Jegyzd munkajdhoz szitkséges szervezesi és Upyvitel feltételeket:
szervezi a jegyvzdi programokat, bonyolitja végrehajtdsukat, segiti a jegyz8i feladatok elidtdsat,
- k@zvetitd szerepet tilt be a Polgdrmester, az Alpolgarmesterek és 3 Jegyzl, valamint g legyzé
és a Hivatal Kapesolatrendszerében,
- folyamatosan figyelemme! kiséri a Jegyzd hataskirébe tartozd tigyek intézését, adminisztrativ
tevekenységével segiti e feladatok ellatdsat,
- eildtia a Jegyidhiz érkezd posta érkerztetésével, iktatdsaval, az érinteft belsd szervezet
egységhez tirténd tovabbitasaval kapesolates feladatokat,
- rendszeresen figyeli a Jegyz8hidz e-mail-ben érkezett leveleket, ellatja ezek intézésével kap-
csolatos feladatokat,
- szervezi, eifkészit 3 jegyzdi veretli értekezieteket, kbzremiikddik az oft sziletett dontések
végrehajtdséban.
2.1.11. Vizsgdlja az ITP-ben rogzitett kivalasztasi kritériumok projekt szinten torténd érvényesiiiését:
Ennek keretében:

-meghatdrozza a részleies értékelési szempontokat, amelyeket a késGbbiekben a
henyojtasra kerlio / keriilt projektjavasiatok vonatkozdsahan vizsgél,

- gondoskodik az értekelesben résztvevd szervezeten bellli kollégak és az esetlegesen
igénybe vell kilsds szakértdk Kivalasztdsarol az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi
szabadlyok maximalis figyelembevételével,

- gondoskodik a milveletek kivélasztasénak teljes kdrd dokumentaidsérd!, azok megdrzésérél,
es ellenfrzés esetén z dokumentumok audit hatdsdg részére trténd rendelkezésre
bocsdtdsardl,

- a MV sajét projektle esetében a dontés-eidkészité egység a benyljtdsra kerild
projektiavasiat vonatkozdsaban ellendrzi, hogy a sajdt maga altal az 1TP-ben rbgzitett
terlieti szempontokat a projektjavaslat teljesiti-e. Az ellendrzést az egység veretdije
nytlatkozat formajaban erdsiti meg, a nyilatkozat pedig a benyijtandd projektdokumentdcid
része,

- egyéb, az Operativ Program [OP) alapian tdmogatast igényelni jogosult szervezet 3ital
benyljtott tdmogatdsi igény vonatkozdsaban:
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- a mar benyuitott, és a TOP kdzrem(kode szervezete altal formailag ellendrzétt, igy
jogosult tamogatasi kérelmek vonatkozasaban végez konkret értékeiési feladatokat,
azaz ellendrzi a jogosult tamogatdsi kérelmek iTP-ben rdgzitett és a feihivashoz
elfzetesen meghatdrozott teriileti ertékelési szempontoknak vald megfeleleését,

ek kiizbtt sorrendet &ilit fel, igy allitja dssze a dontesi javasiatot,
amelynek minden egyes pontjat indokolja {praktikusan indokolja valamennyi kérelem
esetében azok egyes értékelesi szempontoknak vald megfelelésérd] alkotoft
véleményer

a MIV sajat projektjere vonatkozoan:

- sziikség esetén meghatdrozze a felhivds terlileti kivdlasztési kritenumainak megfelell
értékeigsi szempontokat; o

- kivaiasziia 2 lehelséges véleményezoketl;

- a kivalasztott véleményerzdk megallapitdsai alapjan sz egység vezetdje nyilatkozik a
kérelem vonatkozo terlileti szempontoknak valé megfelei8segérsl.

- nem a MV &ltal benyijtott tamogatasi kérelmekre vonatkozoan;

- meghatarozza = felhivds terlleti kivalasztasi kritériumainak megfeleld értékelési
szempontokat;

- kivalasztja a lehetséges ériékeidkat;

- 2 kivélasztott értékeibk ertekelik az 1H dltal a MIV részére megkiilditt, es 2 TOP KSZ altal
format ellendrzésen dtesett, igy szakmal ériékeldsre jogosult tdmogatasi kéreimeket;

- a7 értékelt kérelmek kdzott sorrendet 3t fel kialakitva ezzel a2 ddntési javaslatot,
amelyet megkild az 14 részere. Az 1H minden esethen mindséghiztositia az éneékelés
folyamatot, dontés csak ezt kdvetden horhatd, amely lehet egyeténté a dontési
javaskattal, illetve elutasito. Utobbi esetben az értekelést teljes egészében (jra
iefolytatia.

2.2. emberi eréforras menedzsment

221, Kozremikddik a Polgdrmestert Hivatal kéztisztviselSi, kdzszolgalati  dgykezeldi és
munkavalialdl tekintetében a Jegyz6 hataskorebe tartozd munkaitatdi jogok gyakorlasaban.
Ennek keretében:

- pidkesziti a kbzszoigalati, munkavallaléi és egyéb jogviszony létesitésével, valaming
megsriintetésével kapcsolatos dekumentumaokat,

- eifkesziti az iletményvaltozasrdl sz0l6 értesitéseket, atsorolasokat,

- elfkesziti a jublfeumi jutalmak dtadasdval kapcsolatos dokumenturnckat, gondoskodik a
a3 jutaimak utaldsérdl,

- értesiti az drintetteket a vagyonnyiiatkozat-tételi kitelezettségrdl, nyilvantartja és &rzia
leadott vagyonnyilatkozatokat,

- elkésziti a palvazati kiirasokat,

- figyelemmel kiséri a teljesitményértekelds elkészitésével kapesolatos feladatokat,
valamint eilatja 3 keletkezett dokumentumok kezelésével dsszefiiggd tevékenységeket.

2.2.2. Korzrem(kddik a személyi dllomany fejlesztését szolgdld képzésekkel, tovabbképzésekkel
kapcsolatos feladatok ellatasaban. Ennek keretében:
- elkeésziti a tovabbképzesitervet,
- nyilvantarja a tovabbkepiéseken résztvevd dolgozdkat,
- seervez a kdzigazgatasi vizsgakra torénd jelentkezéseket.
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2.2.3.

2.2.4,

2.2.6.

2T

2.2.8.

Kdzrem(kadik az Snkormanyzati intézmények vezetdi vonatkozdsaban a Kdzgylilés és z
Polgarmester hataskarébe tartozd munkaltatdl jogok gvakoridsaban. Ennek keretében:
- gondoskodik & kozalkalmazotti jogviszony létesitésével, valamint  megsziintetésével
kapcsolatos dokumentumok eldkészitésérd,
- gondoskodik a7 iletményvaltozdsrdl szoid értesitéseket, atsoroldsok eldkészitesérdi,
eifkésziti a jubileumi jutalmak atadasaval kapcsolatos dokumentumokat, gondaskodik
a jutaimak stadasard],
- értesiti az érintetteket a vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettségrél, nyilvantartia és &rai
a leadott vagyonnyilatkozatokat,
- gondoskodik 3 Kdagydiés dltal elfogadott palydzati kiirdsok kbzzétételerdl.
Elkésziti az Onkorményzat &lial alapitott Kkitiintetésekkel kapcsolatos elfterjesztéseket,
vatamint ellatja s kitiintetések atadasdval kapcsolatos feladatokat.

Folyamatosan figyelemmel kiséri, elemzi es értékeli a Polgdrmesteri Hivatal munkaerd-
eHatottsagdt,

Myilvantarija a rendelkezésre &lic 181szdmkereteket.
EiGsegiti 3z Gionnan belépd dolgozdk beilleszkedését, eifkésziti az Onkormdnyzati ASP
rendszerhez igénybeveteléhez kaposolddd munkavailaioi titoktartasi nyilatkozatokat 2s azok

megdrzésérd! gondoskodik.

Elldtja a kliBnblz6 személylgyi nylivdntaridsok vezetésével és veédelmével, valamint 2
statisztikal adatszolgaltatdsokkal kapcsolatos feladatokat.

3. Eilenérzési osztaly:

3.1. Kontrolikbrnyezet kialakitdsa terilletén:

311

. etkésziti &s fellilvizsgdlia a Belst Ellendrzési Kézikdnyvet,

3.1.2. elkésziti és feilivizsgalia 2 munkakori ieirdsokat,

3.1.3
3.14

. ejkésziti 85 feililvizsgalja az ellendrzési nyomvonalat,
. meghatdrozza a teljesitménykivetelmeényeket.

3.2.Tervezési feladatok:

3.2.1.
3.2.2
3.2.3.

324

elkésziti a stratégiai eliendrzési tervet s annak modositasait, elvégzi a kockazatelemzést,
tervezi az ellendri kapacitast,

etkésziti az éves eliendrzési tervet, kockdzatelemzést (Onkorményzat, intézmények,
Nemzetiségi Onkorményzatok, Korményzati szektorba sorolt egyéb  szerveretek
vonatkozdsibani,
elkésziti az éves tovahbképzési tervet,

3.3, Adminisztrativ feladatok:

3.3.1.
3.3.2.
3.3.3
33.4
3.3.5.
33.6.
3.3.7.

lgyiratokat kezel,

eliendrzési mappakat vezet,

megbizd leveleket, eliendrzési programokat, értesitéseket készit és jovahagy,

az ellendrzéseket nyilvdntantja,

az intézkedési terveket nyilvéntartja, nyomon kdveti,

az intézkedések végrehajtasardi sz616 beszamolokat érkezteti, nyilvéntartasha felvezeti,
az elienbrzést megeléz6 mindségbiztositsi kérdbiveket elkésziti és jovahagyja,
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3.3.8. ar eliendrzést kévets minbségbiztositasi kérdbiveket elkeésziti és jovahagyija,
3.3.9, az ellendrzést kbvetd mindsitéseket megklidi, a valaszokat nyitvantartja.

3.4, Ellendirzes lefoiytatasa:
3.4.1. megismeri és tanuimanyozza a jogszabalyokat, ellendrzdtt szervezeteket, fetkeszil a helyszini
ellendrzesre,
3.4.2. elkésziti az elienfrzest munka
3.4.3. helyszini eliendrae
3.4.4. egyeztetd megheszelast oyt
3.4.5. elkésziti as felilvizsgalja az ellenbrzesi jelentés-tervezeteket,
_3.4.6. gokumentalja {iktatia) 3 nemieges észrevételezéseket,
3.4.7. megtérpyalja az észreveteleket, valaszokat ad
3.4.8. elkésziti es jovahagyia a2 silendrzési jelentéseket.

3.5. Tanacsado tevekenyseg:
3.5.1. tanacsado tevékenysaget folytat, allasfogialasokat ad, valaszokat kiiid meg,
3.5.2. bsszesitd kimutatast keszit,

3.6, Ellendrzesek fellivizsgalata
3.6.1. utoellendrzést végez,
3.6.2. monitoring vizsgalatot vegez, jelentést keészit.

3.7. Ellendrzések kockazatkezelése teriletén:
3.7.1. feltdria és arzonositis a kockazati tényezCket (elienSrzest- megeldzd, kdvetd, és a belsd
eflendrzeési folyamat],
3.7.2. meghatarozza a kockazatok kritérium rendszergt,
3.7.3. etemzi a kockazatokat,
3.7 4. elkésriti a kockdzati térképet.

3.2, Beszamolas, értékelds teriiletén
3.8.1. mindsiti, rtékeli az ellentrzéseket kockdzatelemzés alapjan,
3.8.2. éves dsszefoglald ellendrzési jelentést készit {Onkormanyzat),
3.8.3. éves ellendrzési jelentést készit {intézményi belsd eilendrzésekrd! intézményenként),
3.84. éves cllendrzési jelentéseket készit (Nemzetiségi Onkorményzatok belss ellendrzéséréi,
Nemzetiségi Onkormdnyzatonként),
3.8.5. eivégzi a bels ellendrbk teljesitményértékelését,

3.9. Egyeb feladatok:
3.8.1. k8zremukodik a leltarozasi és selejtezési feladatokban,
3.9.2. vezeti a munkaidd-nyllvantartast, szabadsagnyiivantartést, tavoliétjielentést,
3.8.3, eszkozoket igénye! {irodaszer, targyi eszkdz, folydiratok],
3.84. leadja a gépjdrm{ igényléseket,
3.9.5. agatvagyon leltdrt készit art aktualizdlja, adatokat kezel,
3.9.6. részt vesz az ABPE kotelezd tovabbképzésen,

3.10. Az ellendrzési osztély beisd elienbrzést végerhet:
3,10.1. 5 Polgdrmesteri Hivatal szervezeti egységeinél,
3.10.2. az Onkormanyzat irdnyitasa ald tartozé barmely kbitségvetési szervne! (irdnyitd szervi
ellendrzések],
3.10.3. az Onkorményzat sajat vagy az iranyitdsa, fellgyelete alé tartozd kiditségvetési szerv
hasznalataba, vagyonkezeiésébe adott nemzeti vagyonnal vald gazdalkodds tekintetében,



3.10.4. az iranyito szerv altal nyditott kéitségvetési tdmogatasok felhaszndidsaval kapesolatosan a

kedvezrményezettekneél &5 2 lebonyolitd szerveknél,

3.10.5. az Onkormanyzat irany ala tartozod bdrmely, a kBztulajdonban alic gazdasagi tarsasagok
takarékosabb muks ¢ torvényben meghatdrozott koztulajdonban alid gazdasagi
tarsasagnal (1 rresekl,

3.10.6. 2 Nemzetiségi {}ﬁkermanwawkkai koot megadliapodds alapjan elidtja azok belsé ellendrzesi
feladatait,

3.10.7. vegziaz Onkormam at ira f5m ala tartozd intézmenyek Snalio belssd ellendrzését,

3.10.8. ar ellendrzes athata azon Kormanyzati Szekiorba sorolt egyéb szerveretnek

mindsilé cnko;many*at: tobbségi tulajdonu gazdasagi tarsasag/nonprofit szervezet beisS
sltendrzesét, ahol nincs figgetienitett belso eilendr

331, A belsO ellendrzés ellatja mindazon feladatokat, melyeket a hatdivos jogszabélyok, kilonGsen
az Onkormanyzati és 2z llambaztartdsl torvények, valamint a kOltségvetési szervek belsd

kontrollrendszerdrél ¢s belsd ellendrzéseérd! szold kormanyrendelet, hazai és nemezetkoz
standardok, €5 2 Pénzigyminisziérium aital kiadott utmutatdk a belsd ellenbrzési szervezet,
ietve & belst ellenérzési veretd feladat s hatdskdrébe ytalnak.

4. Gazdasagi osztaly

4.1, Akblsépvetss terveresével kapesolatban:

4.1.1. elkésziti sz Onkormanyzat kiltségvetésrdl s2610 rendelet-tervezetet, 3 vonatkozd 18rvények, a
Kézpylilés altal meghatarozont irdanyelvek alapjan, 2 vonatkozd jogszabdlyok és a helyl
szabalyzatban meghatarezott szerkezetben, informacioval és hatdridében,

4.1.2. az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzatok elemi
kOltségvetesét az elirt részletezésben, a3  kbltségvetési  informacids nyomtatvanyok
kitbltésével az internetes feilileten bekildi a Magvar Allamkincstarhoz.

4.1.3. kdzremiikOdik 2z intézmények vonatkozasdban az intézményi keretszdmok kidolgozasaban, sz
aflami normativ hozzajarulas igényiésében,

4.2 A koltségvetes evkizl modositasaval kapesolatban:
4.2.1. elkésziti az Onkormanyzat kBitségvetési rendeletének médositasit,
4.2.2. elbkésziti a Poigdrmester dtruhdzott hataskdr( eliranyzat dtcsoportositasait.

4.3, A kdltségvetés végrehajtasaval kapesolatban:

4.3.1,

4.3.2.

4.3.3.

4.34.
4.35.

etkésziti 22 Onkormidnyzat, a Polgdrmesteri Hivatal, a Nemzetiségi Onkormanyzatok
szamiarendjét, szamviteli politikajdt, valamint & gazdalkodashoz kapcesoldds - a szamvitel]
tirvényben es 2 végrehaftasdra kiadott korményrendeletben eldirt osztalyt érintd belsd
szabalyzatokat,

gondoskodik az =idirt pénzigyl nyilvantartdsok szabalyszerd vezetésérdl, kezeli az
Onkormanyzat, a Polgérmesteri Hivatal, a Nemzetiségi Onkormanyzatck pénzforgalmi
szamidit,

gondoskodik a bevetelek beszedésérd! es a kiadasck teljesitésérdl, elidtia a bevételek
beszedesével kapcsolatos pénziigyi teendBket, szémiakat bocsat ki, tajekoztatia a
térsosztélyokat a hatralékok allomanyard,

nyilvantartia 3 kélcsonok dllomdnyat, a torlesztéseket,

a Polgarmester rendelkezése alapjan gondoskodik az Onkormanyzat fizetési szamidjén
itmenetileg szabad penzeszk8zdk hasznositasardl, melyrél a gazdalkodasrdl készitett
évkizi tdjekoztato és az éves beszdmold keretében a Kdzgyiést tajékoztatja,



4.3.6.

437

438

439

4.3.10.

4311

43.12.

4313

4.3.14,

4,3.15.

43,16,

4.3.17.

43.18

4.3.18.

4.3.20.

4.3.21.
43222,
4.3.23,

4.3.24.

4.3.25.

4.3.26.

4.3.27.

elokesziti és lebonyolitja 2 hitelfelvételeket, gondoskodik a hitelek és azok kamatainak
toriesztesérdl, nyilvantartast vezet 2 hitelek, ktvények, kezesség- és garanciavaliaidsok
alakuldsardl,

a gazdasagi folvamatokat az elklildnitett nylivantartasban és a f8kényvben naprakészen
nyiivantartia,

gondoskodik 2 beszamolasi kbtelezettsegek teljesitésérdl, a pénzforgalmi jelentések,
mériegek, tajékortatok, zdrszamadasok, beszamoldk elkészitésérd!, a koltségvetési
maradvény megallapitasardl, statisztikai és egyéb adatszolgéhtatasok biztositdsardt,
bonyolitia 2 kitfoidi kikilidetésekkel kapcsolatos elszamolasokat, biztositia a szilkséges
vahutat,

kezel, nyilvantartia 3z Snkormanyzati tulajdonban évd  értékpapirokat, vagyon!
befekietéseket,

nyilvantartja a szocidlis és gyermekvédelmi tamogetasokat, gondoskodik azok iddben
torténd kifizetésérdl,

gondoskodik a hizi pénztérak iizemeltetésérdl az Onkormanyzat, a Polgdrmesteri Hivatal,

és a Nemzetiségi Unkorr stok vonatkozasaban,

elkéseiti az AFA és b kBzponti adokkal kapcsolatos adébevallasokat, gondoskodik az
adok befizetésérdl, visszaigénylesérél,

eliatia 3 Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdalkodasaval, kditségvetdsi elSirdnyzat
fethasznaldsave! kapcsolatos Poigdrmesteri Hivatalra haruld utaldsi, kényvelési feladatokat,
gondoskodik az osztdly tevékenységi kdrébe tartozd informacioknak az Onkorményzat
portaljan vald megieienésérdl, az informaciok naprakészen tartdsardl,

elckesziti az osztaly tevékenységi kbrebe tartozd igyekben a kfzgyllesi, bizottsdgi
eldterjeszidseket, végrehajtia a kizgyliesi, bizottsdgl dontések rd vonatkozdé réseeit,

ellatja az intézmeény-finanszirozdsi feladatokat,

gondoskodik a helyl dnkormanyzati képviselSk, bizottsagi tagok tiszteletdijanak és egyéb
nem rendszeres kifizetéseinek szdmfejtésérdl,

ellatia ar intezményi kontrolling feladatokat az erdforrasokkat vald intézmenyi és hivatali
gazdatkodas kontrolling eszkézeivel. elsdsorban az OrganP rendszer, illetve az intézményi
havi informaciorendszer atkaimazédsan keresztiil,

veretdi informacios jelentesek, elemzések készitése, adatszolgaltatds a belsé szervezeti
egységek részére a kbltségvetés elfkészitésehez, a zdrszamadashoz, egyéb beszamo-
iékhoz

eidsegit! a gazddlkodas! folyamatok korszerdsitését,

elldtja a Penziigyi Bizottsag titkari feladatait,

tefjesitt a  tdrvény!  elfirdsoknak megfelelfen ar adatszolgaltatdsi és  jelentési
kitelezettséget,

a Gaxdasagi osztaly veretSje elldtia az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal, a
Nemzetiségi Onkormdnyzatok kotelezettségvallaldsa esetén a pénzigyi ellenjegyzdi
feladatokat,

elldtia az eves kdltségvetési torvényben szerepld feladatkdrébe tartozd kiegészitd
tamogatasok igénylésevel, monitoringjaval és elszémolasaval kapesolatos feladatokat,
gondoskodik a Polgérmesteri Hivatal kdztisztviseldi, illetve munkavailaidi esetében a
cafetéria-juttatdsokra  jogosultak  Osszesitésérdl, nyilvdntartdsdrél, a  juttatdsok
megrendeléseérdl, lebonyoitdsardl, valamint az adatszolgaltatasrél,

a helyi integrdlt gazdalkodédsi szakrendszer szolgaltatdjéval egylttmikddve szakmai
kzremikodokent részt vesz az ASP Adattarhdz interfész fejlesztéséhez kapcsolodé
Onkorményzat oldali feladatok megvaldsitasaban, gondoskodik az Onkormanyzat ASP
adattarhazi toltési képességének biztositdsardl a helyi gazdalkodasi rendszert érintden.
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5.1.Fiépitészi és telepliléskép

Féépitészi osztaly

(€ feladatok:

5.11. ellatiaa féea*ies’; felat a1, es irdnyitja az e terlieten doigozé munkatarsait,

5.1.2  részt ves: a teepllésfellesziés koncepcid és a terliletrendezesi tervek Gsszehan-
golasaban,

5.1.3 elldtia a telepliés rendezési terveinek és helyi épitési szabalyzatanak elkészitésével és

eikészittetésevel :'f: vszsgaiataval Gsszefiged szakmai és irdnyitdsi feladatokat,

5.1.4. elidtia 3 teleplilésfejlesztéssel, o rendezéssel kapusolatos tervezesi és tervertetes
feladatoket, a virps ielepulesfejlesztésher és  terlietfejlesrtéshez  sziikséges
dontasek, koncepeidk szakmal eidkészitesat,

5.1.5  kisebb jelentségl szerkezetl tarv — kisebb, mint egy terlletegységében érnntd
esetekben — E?lkﬁfaa.!?ESe% elvégri {a telepliésrendezési, illetve & rendelkezésre alio
;ogasu&*sago» szerin

516, 2 varos telepd dezési terveinek {szabalyozasi terv és helyi epitési szabélyzata,
vafamtri tetepuiesgzerkezeh terv) eld-, s — 3 kisebb jelentdségll, szerkezeti tervet
érintd, legfeljebb ey terliletegységet érimtd esetekben — elkészitése,

5.1.7. elidtia a rendezési tervek sldkészitesével kapesolatos feladatokat,

5.1.8. telepliésrendezesi £s épitészet! szakvélemények készit, készittet,

5.1.8. elvégzl a kozérgekd varosrendezési feladatokat,

5.1.10. a varos teleplidésrendezési tervenek tfartalmdard! felvildgositast ad, konzultaciot
biztosit a keépviselfk, bizottsagok, dllamigazgatasi szervek, civil szervezetek részére,

5.1.11. kérelemre taiékortatast ad feilesztési és rendezési kérdeésekben az épittetlk, terveztk és
beruhazdk szamdra, teleptiésrendezési tervek tekintetében szakmai tandcsadast nydit a
beruharok és a terverdk szamdra,

5.1.12. tervezési igazolast ad &5 szakmai konzultaciot biztosit a tervezdk részére,

5.1.13. egyinim(kddik az illetekes foldhivetallal, az épitésiigyl nyilvantartdst veretd és
alka S inmtézmeényekkel, az épitésiigyi és mas hatdsagokkal, valamint a telepliés-
rendezési tervek veleménpyezeési eljarasdban veéleménynyilvanitasra jogosult mas
allamigazgatasi szervekkel,

5.1.14. feladat- es hataskorét érimtd részletekre vonatkozdan tajékartatdst ad @ telepiiési
dnkormanyzatnak ar egyedi épitményekke! Gsszefigpd, a hatésdgi dontést megeldzd
egyertetesi eljarasban,

5.1.15 kérelemre, a varosi foépitésy iranyitasdval a varos hatalyos szabalyozdsi terve 8s helyi
épitési szabalyzate alapjén kiadja az épitési eldirdsokat tartaimazé nyilatkozatokat,

5.1.16. a Tervianacs Liéseivel kaposolatos elndki és irdnyitdsi teenddket ellatia,

5.1.17 javaslatot tesz a Poigarmesternek a tervianacs tagjai megbizdsidra, a meghizas
visszavonasara,

5.1.18. a Polgarmester telepilésképi véleményének kifeitéséhez szakmal véleményt és
javasiatot ad,

5.1.19. a terviandcsi veleményre alapozott polgdrmesteri telepiidsképi védelmi dlidsfoglaidshoz a
Tervtanacs szakmai veleményét peszerzi,

5.1.20. a Pelgdrmester telepliésképi bejelentesher kotbit véleménye kislakitdsdhoz szakmal
véleményt ad,

5.1.21. a Polgarmester varosképet meghatdrozo dlidspontia kialakitasdhoz a kézterlieti hasznalat
soran szakmal véleményt ad, a rekldm és hirdetmények engedéiyezéséhez, vagy
megtiltasdhoz javasiatol tesz,

5.1.22. intezkedési javasiatol készit a Polgarmester részére teleplilésképi kStelezésre,

5.1.23. 3 kdzterlilet alakitasahoz sziikséges korteriilet-rendezési terveket készit és készittet,

5.1.24. javasiatot tesz tervpalydzat vagy tObb alternativas tervek készittetésére a telepiilés-
kép alakitasanak minel magasabb épitészeti és esztétikal szintje biztositdsa érdekében a
varosszerkezeti és tefepiiléskép védelme szempontjabdl meghatdrozd teriileteken,
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5125

5125

5.1.27

5.1.28.
5.1.29.
5.1.30.
5131,
5.1.32.
5.1.33.

5.1.34.

5.1.35,

5.1.38.

5.1.38.

5.1.40.
5.1.41.

5.1.42.

a varosrevitalizacid, a véaros-rehabilitacid, a varos-rekonstrukcio, valamint a varos-
szerkezetet, a3 terlilet-feihaszndldst jelentdsen érintd munkaheiyteremtd beruhazasok
soran a Polgdrmester €5 & testliet aital meghatdrozott szempontok érvényesitése
grdekében szakmal koordinacion idt el,

javaslatot tesz j tertlet-felhasznalas kialakitasara, a varosszerkezet alakitasat koordinalja
a5 szakmai szempontbol iranyitie az ezzel kapesolatos feladatokat,

javasiatot tesz a varosfejlesztés és rendezés terliletén az Onkormdnyzat érdekeinek
hiztositasa szempontjabdl a telepllesrendezési szerzddéds megkdtésére, annak tartalimara
&g srempontjairs,

a helyi értékek feltdrdsdnak eldsegitése, a telepliés, kbérnyezetalskitds és a
a2 épitett kdrnyezet védeime alakitdsaban a véros altaldnos épitészeti szinvonalanak
amelesében es annak népszerdsitésében kGzremkodik,

a varosi rehabilitdcios tevékenység elbkészitése s koordindcidja keretében érvényesiti a
szakmai szempontokat,

maegbizéssal képviseii az Onkormdnyzatot és a hivatalt a szomszédos telepliések és 3
kistérsépek rendezési terveinek egyertetése, véleményezése, koordinacicja soran,
veleményerl a kozterlletek burkolatainak tervezett épitéseét, dtépitését, valamint a
kbnterlieten ethelyezésre kerild térgyak terveit és a kertészeti megolddsokat,
véleményezi a teriilet-felhasznalasi, a rendeltetés valtozdsi engedélyeket, kérelmeket,
figyelermmel kiseri, és ennek alapjan javaslatot tesz a teriliet- es telepliesfejlesztés
iehetdségeinek 85 gyakorlatanak alakuldsa figyelembevételével a szitkseges és lehetséges
tepésekre a2 Gnkormanyzat felé,

birtositia 8 miemigkvédelem ¢és a telepliésrendezés, telepllésfejlesztes fOsszhangiat,
eliatia az Onkormanyzast miemiék-védeimi tevékenységének szakmai feladatait, a
telepiiles arculatdl, szerkezetédt befolydsold gazdasdgi fejlesztések rendezési és épltészeli
hatasait vizsgélia,

. réspt vesz a varos Oidtertletének, zbidfeliiieteinek és kozlekedesi haigzatanak

fellesztésérdl sz0lo dintések elGkészitésében,

. szakmal szempontbdl véleményezi @ védett természeti, természetvédelmi, Gkologial,

epitészeti, wkultortériéneti, gydgyhelyl terlietek hasznalatdt, biztositja azok eibint
vedettsége megtartdsat,

gllatja az Onkorményzat helyi épitészeti értékek védelmével kapcsolatos szakmai
feladatait, nyilvantartia a helyi értékvédelmet érdemid egyedi, vagy helyi teriilati
ingatianokat, javaslatot tesr a védettd nyilvdnitdsra, illetve a védettség megszintetésére
irdnyuld kexdeményezéseket eibkeasaiti,

szakmal segitséget nyGjt onkorményzati wilajdony ingatianck elidegenitésére vonatkozo
palyazati kiirdsok elkészitéséhez,

kiadja az igazolast a 3,5 tonnat meghaladd OssztOmegl gépjarmivek térothatdsdgardl,

a telepliésfeilesztésse! és telepllésrendezéssel Gsszefiiggd partnerségl egyertetes sordn
meghatdrozza az egyerztetéshen résztvevék tdjdkoztatdsanak modjdt és eszkbrelt, a
javaslatok, vélemények dokumentélasdnak, nyilvdntaridsanak modjét, az el nem fogadott
javasiatok, vélemények indokolasdnak magjat, a dokumentaldsuk, nyilvantartasuk rendjét,
az etfogadott koncepcid, stratégia és telepilésrendezési eszkdzik nyilvanossagat biztositd
intézkedéseket,

elidtla a Teleplitésképi Arculati Kézikbnyv és a Telepllésképi Rendelet alkalmazdsaval
kapcsoiatos feladatokat.

5.2 Telepiilési Onkormdnyzat Jegvzdie jogkord miszaki igazgatdssal kapesolatos feladatok:

5.2.1. szakhatosagként reszt vesz o Szabgivozdsi Tery és Helvi Epitési Szabdlyzot megfeleldségének

vizsgdlata tdrgyvkdrben g telekglokitdsi elidrasokban,
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5.3,

5.4,

5.2.2. szokhatésaként részt vesz o Szabdivozdsi Terv és Helyi Epitési Szabdiyzat megfeleldségének
vizsadlate tdrovidrben g nyomvongl iellegd (Ut kSzmil} eépitmények, s eqvéb saigtos 85
specidlis épitmenyek engedélyezeséng!

5.2.3. odotokot szolgdltat és nyilvéntartgst vezet,

Jarasszekhely  Telepiiiési  Onkormdnyzet  Jegyz8ie  jogkdrben o rendeitetésmodositdsi
engedélyeressel kapcsolatos felodatok:
5.3.1. rendeitetésmidositgsi engedélvezési eligrast folviat le,
5.3.2, elientrzi ¢ rendeltetésmodositisi engedély néfkili hoszndlatot vagy Stalokitast,
5.3.3 rendeltetésmbdositdsi  engedély  nélkili  haszndiot  vagqy  dtolokitds  esetén
rendeitetésmodositasi birsdgot szab ki, s megtiltia g kereskedelmi rendeltetési haszndigtot,

Keprdinocidvol kapesolatos feladatok:
5.4.1 az illetékességi terlieten taldlhatd épitésiigyi 8s épitésfeliigyeleti hotosdgokkal tartic a
kapcsolatotl, résziikre informdciot od,
5.4.2 kapcsolatof tart
- ¢ kormanyablokokkal,
- gz integrait Ggyfélszoiadioti pontokkal,
- torsoszrolvokkal, tovabba
- gdohatosdgaal és mos szervekkel,
5.4.3. nyilvéntgriast vezet, ifletve pdotot kezel
- QI épitési folyamat résztveviinek személyves adatai rekintetében,
- g munkovallolok tekintetében,

5.5, iratkezelési feladatok:

6.

5.5.1. g Féépitészi osatélyhoz érkezd irgtokat af elektronikus rendszerben erkerzteti, iktatdsro
eldkésziti

5.5.2. g Fdépitészi osrtélvon keletkez$ dgyiratok kivezetéserdil, a kivezetés eickészitésrdl gondos-
kodik az elektronikus fellileten

5.5.3. g Fdépitészi osztaly lezart dgyeit @ kBzponti irattdrozdsra eldkésziti.

Varosfejlesztési és varosizemeitetési osztaly

6.1, Varosuzemeltetesi feladatox:

6.1.1. koordinalia és folyamatosan figyelemmel kiséri az dnkormanyzati intézmények energia-
felhasznalasat, a lakossag! energiaellatdst, kapcsolatot tart a helyi energiaszoigahatokkal,

6.1.2. a tavhdszolgaitatdssal, kbrvilagitassal &sszefliged feladatokat koordindlja, biztositja 2
veégrehaitds ellenbrzését,

6.1.3. szakmal véleményeket késrit a vagyongazdalkodasi osztdly részére a nyomvonalas
iétesitmények tulaidonosi hozzajarulasanak kiadasahoz,

6.1.4. gondoskodik a kbztemetdk fenntartdsdval, a kotelezd kéménysepréi tevékenység elldtdsaval
Kapesolatos Snkormdnyzati feladatok elldtdsars),

6.1.5. elSterjeszti az Onkormdnyzat hatdskérébe utalt, az osztdly feladatkdréhez kapcsolédd
szoigaltatssi drak megaliapitdsdra vonatkozo rendelet-tervezeteket.

6.1.6. elidtja a zdidfelillet-gazdalkodéds szakmai irdnyitdsat, koordindlasat, tovabbd a vérosiize-
meltetési feladatokat elidto dnkormdnyzati tulajdony gazdasdgi térsasdg sajét vagy bérelt
eszkfzeivel és rendelkezesre &l létszadmdval végzett 26idfelilet-fenntartasi, jatszétér-
fenntartasi és épitési munkainak ellendrzését és teljesitmény igazoldsat,

6.1.7. elidtja a véros kdzlekedési rendszerének fejlesztésével, forgalomszabdlyozassal, a forgalom-
biztonsag ndveleésével kapcsolatos javaslattevd és vélemenyezs feladatokat,



£.1.8. kdzremiikddik s tomegkdziekedés szervezésében, kaprsolatot tart a kbziekedes felteteleinek
birtositdsaban erdekeit pazdalkodo es egyéb szervekkel, hatdsdgokkal, az egylttmiikodés és
fetadatellatas jellegetdi 1 koordinacids tevekenységet végez,

6.1.9. elldtja a magdner8s lakossagi Ut- és kOzmiépitések szervezésével kapcsolatos kbzgyilési

rendeletben meghatarozott feladatokat,

6.1.10. kozremGkddik az Onkorményzati és a nem dnkormanyzatli szervekke! kozds palyazatok
elGkeszitésében s megvaldsitasaban,

6.1.11. eilatia 2z eurdpal unids tagsdgbdl eredéen megnyilt pénziigyi alepok fogadasaval
kapcsoiatos feladatokst,

6.1.12. ellatia a vérosGremeitetesi feladatokat elldté Onkormanyzati tulajdon( gazdasagi térsasag
kézutak, hidak fenntartdsaval és  lzemelteleséve! kapcsolatos  tevékenységének
koordinalasat, valamint 2 sajat vagy bérelt eszkozékke! és rendetkezésre alio létszammal
elvégzett lzemelietés, fenntartdsi tevekenység ellendrzését, teljesitmeény igazolasat,

6,1.13. ellatjz a csapadeékviz elveretdssel, belvizrendezésse] kapesolatos lizemeltetési és fenntartasi
munkak koordinalasat, valamint a varosizemelietési feladatokat elidatd onkorményzati
tulajdoni gazdasdgl térsasag sajat vagy bérelt eszkdrzeivel 8s rendelkezésre o létszamaval
végzett tevekenységek ellendrzesét és teljesitmény igazcidsat,

6.1.14. elidtja a Varosstratégiai &s Kirnyezetvédelmi Bizottsag titkari feladatait,

5.1.15, a helyi Snsrervezddt kEzisségek pénziigyl tamogatasanak rendjérdi 52010 énkormanyzati
rendelet alapjdn 2 Varosfejlesztesi es Kdrnyeretvédeimi Alapra benyljtott palydzati
dokumentumokat eliendrz), gondoskodik az iiletékes szakmai bizottsaghoz a tamogatasckra
vonatkozo eifterieszies elkeészitesérdl, a benyiitott elszamolésok szakmal 8s pénzigyi
plienfrzésérd!

6.2. Kirnyezetvédelmi feladatok:

6.2.1 a3 helyi jelentdségi termeszeti értekek védelmeve! kapcsolatos szakmai feladatok, &
kGrnyezetvédelemmel, valamint a folyékony és  szilard hulladékpazdalkodassal
kapcsolatos nem hatésagi feladatok elldtdsa,

6.2.2. az Onkormanyzat ilietekességi teriiietén a kirnyezet dlapotardl értékelesek készitése,

6.2.3. kbzrem(ikgdés 2 telepiilésrendezési &5 fejlesztési tervek kdrnyezetvédelmi eitkészitésé-
ben, e tekintetben a kirnyezetvédelmi szempontok érvenyesitése,

6.2.4. az orszdgos kérnyezetvédelmi programban foglalt célokkai, feladatokkal ésszhangban
készitett telepalési kornyeretvedelmi program készitése és az abban foglalt feladatok
végrehajtdsa

63.1 elldja a Kozgylies aital elhatdarozott dnkormanyzati fejlesztések megvaldsitdsaval
kapcsolates beruhazoi feladatokat, ezen tevékenységéhez megbizas alapjan kGion
lebonyolitd szervezetet vehet igenybe. Ennek keretében;

6.3.2. kidolgozza az érdekeltek bevonasaval a fejles2tésekre vonatkozd beruhazdsi javasiatokat,
programot,

6.3.3. javaslatot tesz a vonzask@rzet] teleptilésekke! vald egylittmikddésre, kdzds érdekeltsegi
fellesztési célok megvalositdsa eseten,

€.34. kozremikddik 2 munkak vallalkozds addsdhoz a szikséges kizbeszerzési vagy mas
versenyeztetési feladatok lebonyolitdsaban,

£.3.5. részt vesz a beruhazasok megvaldsitasanak szervezésében, koordindlasdban elienrzésében,

6.3.6. részt vesz a beruhdzasok miiszaki dtadas-atvételi, hasznélatbaveteli eljdrasain,

6.3.7. intézi a beruhdzédsok pénziigyi elszamoldsdt, elkésziti a beruhazasokkal kapcsolatos
statisztikai jelentéseket, intézi az izembe helyezéssel Osszefliggd teendBket,

6.3.8. részt vesz a garancidlis felliivizsgalatokon, kzrem(kédik az esetleges szavatossagi igények
érvényesitésével kapcsolatos feladatok elidtdsaban.
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7. Vagyongardalkodast osrtaly

7.1, feiméri és

7.2
7.3.

7.4,

75,

7.6

7.7

7.8,

7.9.

7.10.

711 e

£12.

7.13.

7.14.

7.15,

7.16.

vezeti gz in cat, znformaizet ad 3z arra ;og@suh‘ak reszére,
az anefmény steri Hivatal tulajdonat képezd ingatlanck tekintetében
nyilvantartia az ingat anckat iarheic es et kitelezettségeket, terheket, jogokst,
jogosuitsagokat, valamint aktualizéljz a kapcsolédd nyilvdntartdsokat, igy kilibndsen a
vagyonkatasztert,
folyamatosan elemzl apyongazdalkodast, vagyonhasznositast az Onkormanyzat es
Polgarmesteri Hivatal tu at kepezd ingatianok tekintetében, Javasiatokat, pmge%teket
dolgoz ki az Onkmmanyzat e5 a Polgdrmesteri Hivatal tulajdondt képezd ingatlanainak
tekinteteben 2 vagyon hasznositésara, ezek keretében az elidegenitésrs, cserére,
vagyonkezel esbe lremeltetéshe addsra, berbeadassal vagy egyéb jogligylet keretében
thrténd he ¥
eifkésziti az i}"f et také- gardzstelkek es egyéb ingatianok, foldterliletek, #Sldrészietek
@{iegemtéset tSEFQ*?t ezen Ugyieteket lebonyolitia,
eliatia a nem kilsd szet ital hasinositott nem lakas célu helyiseégeknél az
elidegenitessel  kapcsolatos, valaming a bérbeaddi feladatokat, hasznositja 2 belteriileti be
nem épitett foidreriletaket, a2 kBrterilet céljdra at nem adott ingstlanokat, a bel- és
iliteriieti termdfoid terue‘(eke’r,
az Onkormanyzat és a Polgdrmesteri Hivatal tulajdondt képezé ingatlanok tekintetében
megszervezi és ellitia a2 értékesitési célra dtadott meglresedett lakoingatianok és
bérlakasok hasrnositasat, valamint intézi e kdrben a kilén Onkorményzati rendeletiel
feladatkbrébe utalt Gpyekst,
feiméri és nyilvantartie az Onkormdnyzat és a Polgdrmesteri Hivatal tulajdondt képezd
intézrményeinek &s a nem lakds cell helyiségek felGjitasi igényelt, elGkésziti, lebonyolitia, és
miiszakilag ellenérzi az Onkormdnyzati, intézményi, valamint az Onkormdnyzat és a
Polgarmesteri Hivatal tulajdonat kepezs ingatlanok felgjitdsait,
elvégzi & kilteriileti hatarmodositasokkal kaposolatos feladatokat, lietve elkesziti a statisz-
tikai jelentéseket a teleplilési dnkormanyzat hatdskdrébe tartozd kOzigazgatdsi hatdr- és
teridetvaltozasokrdl,
eliatjs 3z Onkormanyzat ¢c a Polgarmesteri Hivatal tulajdondt képezd ingatlanok
tekintetében beruhdzasokhoz, épitési és uzieti jellegl telekalakitasokhoz kapcsolodo
ter{iletrendezesi, terilet-eibkeszitési, ingatian-nyilvantartasi feiadatokat,
Hatia & teriletrendezesi tervek eldirasai alapjan épitési tilalom vagy korldtozas alatt &lig
ingatlanok megvasaridsaval vagy kisajatitasanak eldkészitésével kapcsolatos feladatokat,
felllvizsgalja a tervezdk altal benyujtott nyomvonalas létesitményekre vonatkozd terveket,
szukség szerint  intézkedik a2  tulajdonost hozzdjdrulds kiadasdrdl, megaltapodasok
elGkészitéserdl, feliivizsgalatardl A kiadott hozzéjaruldsokrsl az érintett ingatlanok
helyrajzi szamainak feltiintetésével nyilvintartast vezet az Onkorményzat és a
Polgarmesteri Hivatsl tulajdonat képezd ingatianok tekintetében,
eldkesziti az Onkormanyzati cégekke! kapcsolatos Gzemeltetési, vagyonkezelési, hasznalatba
adasi és bérieti és egyeb szerzédéseket,
a Polgdrmesteri kabinet vezetGievel egyertetve koordindlja az Gnkormdényzati cégekkel
kapcsolatos Gizemeitetési, vagyonkezelési feladatok ellatasat,
a Polgdrmesteri kabinet vezetfjével egyertetve segiti a gazdasagi tdrsasagokban lévé
részesedesekkel, valamint egyéb kdzhaszni szervezetekben iévd vagyonnal vald hatékony
gazdatkodast,
a Polgarmesteri kabinet vezetGiével egyeztetve figyelemmel kiséri a gazdasagi tarsasagok
vagyoni, pénzigyi, likviditdsi, jdvedelmez8ségi mutatdit, melyek alapjan javaslatot tesz a
szikséges tulajdonosi beavatkozdsokra,
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7.17.

7.18.

7.18.

7.20

72L

7.22.

7.23.

7.24,

7.25.

7.26.

1.27.

7.28.

7.28. ¢
7.30.

7.31.

7.32.

a Foigérmesteri kahinet vezetéjéve% egyeztetve dontésre eldkészitl a gazdasagi tarsasagok -
Polgarmester elé terjesztendd — éves beszamoldit, Uzleti terveit, azok évkozi modositasait,
a Polgarmestert kabinet vezetc’i}éwei egyeztetve javasiattal &l ar egyéb penzugyi
pefektetesek, reszesedések hasrnositasara {Uzietrészek, résrvények, vagyoni bevéteiek,
egyéh ériékpapirok},

a Polgdrmesteri kabinet vezetdjével egyeztetve részt vehet a gazdasagi térsasagok feiugyeld
bizottsagi ulésein, az ugwezeteswi konyvvizegaldtol felvilagositast kérhet,

3 vagyonrendeletben szabalyozott keretek kozitt elBkészit minden olyan vagyonvadltozast,
amely az Onkormanyzat valialkozdsokban val6 részvételével fligg dssze,
részt vesz az Onkorményzat koltségvetési eldirdnyzata terverésében, az Onkormanyzati
gazdasagi tdrsasagok témogatdsi, pénzeszkbz dtaddsi  igények és lehetdségek
egyertetésében,
elekésziti és kezeli az Snkormanyzati tulajdond, ilietve részben dnkormédnyzati tulaidony
gardalkodo szerveretek verzetd tisztségviseidivel kapesolatos személyligyl anvagokat,
kézremOkodik az ositaly feladatsinsk elldtdsdhor kapcsolodd hazal és eurdpai unids
péalyaratok eldkészitésében, benyijtasaban és vegrehajtasiban,
kirremikddik a7z osztaly feladataihoz kapesolddé kézbeszerzési, besperzési eljdrasck
eldkeszitésében, végrehajtdséban az Onkorményzat és a2 Polgdrmesteri Hivatal
vonatkozdsaban,
eliatja a Gazdasagi és Tulajdonosi Bizotisag titkari feladatait,
meghatalmazas alapjan etiatia ar Onkormanyzat és a Polgérmesteri Hivatal jogi képviseletét
a peres &s nemperes, valamint kizigazgatasi eljdrasokban,
eildta a vis maior tamogatds igényiésével, fethaszndlasaval, elszdmolasaval kaposolatos
feladatokat,
dantésre elfkészii a Kozgylles, valamint a kozgydlesi bizotisdgok elé kerllé gazdasagi
térsasdgokkal kaposolatos elfterjesziéseket,

tkésziti az Onkormanyzat kzép- s hosszu tave vagyongazdélkoddsi tervet,
eidkesziti azon dontéseket, amelyeket az egyszeméelyes tarsasagok esetén a Polgarmester
gyakorol,

a helyt ingatlanvagyon-kataszterl nyilvantartd rendszer szolgdltatdjaval epylittmikddve
szakmai kozremikadokent részt vesz az ASP Adattdrhdz interfész fejlesztésehez kapcsoldds
Onkormanyzat oidali feladatok magvaldsitasdban, gondoskodik az Onkormanyzat ASP
adattarhaz  t0ltesi  kepességenek  biztositdsardl a  helyi  ingatlanvegyon-kataszter]
nytivantarto rendszert érint8en,

g vagyonhirtositdssal kapcsolatos felodotok vongtkozdschan az dnkormanvzati tulgidond és
gz Onkormédnyzat nevében bérbe adott NLC ingatianckban bekivetkezett kdresemény bérié
gitali jelentése esetén, holodektoionul jeizéssel é1 gz Eliatasi oszidly felé o biztosits irgnydbo
tértend szikséaes intézkedesek megtétele érdekében.

8. Szocidlis és kbznevelési osztaly

8.1. Altaldnos feladatok:

81.1.
812
8.1.3.

8.1.4,

koordinalja az dgazati feladatokat,

eldkesziti az agazati feladatokhoz kapesolddo fejlesztési javaslatokat,

elékésziti 2z egyes pénzbell, tovabbd a természetben nyujtott szocidlis elldtdsok bizto-
sitaséhoz kapesolodoan kilss szervekie! kotendd megéllapodésokat,

elGkesziti az Onkorményzat és a szocialis, valamint a gyermekjoiéti, gyermekvédelmi teri-
leten mikddd civil és egyhdzi szerverzetek kozbtt létrejdvd elldtasi szerzéidéseket, és
kGzremiikddik azok végrehajtaséban, valamint ellendrzésében,
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8.1.5. jdvahagyasra elékesziti az Onkormanyzat altal fenntartott srocialis, gyermekjoléti és egész-
séglgyi intézme szakmal programiat, szervezeti és mikodeési szabdlyzatat,

8.1.6. eifikésziti ¢5 felliivizsgalia a feladatkdrébe tartozd kutatasokat, elemaéseket, beszamoldkat,
koncepciokat

nvek

8.1.7. eiokesziti g Bursg Hungorico osrténdiipalydzothoz 16cténd csgtinkozost, tovabba o be-
nyibitott kéreimeket elbirdlio és bizottsdgi dintésre elbkésziti volomint iebonvolitia o
pelydzathoz kopesoiods odminisztrativ tevekenységeket,

8.1.8. kapcsolatot tart 2 szocidlis, gvermekjdléti, egesrseadigyt intézményekkel &5 szervezetekkel,

819 kdzremUkodik ez onkormdnyzati fenntgrtdsbon  18vg  srociglis,  quermekioléti  és
egeszséqigyl  intérmenyek  mukodeéseének  bizfositdsdban,  tdrvénvességl  szokmol
ellendrzésében, volgmint _elfkésaiti fenmtaridi jdvahagydsra gz intézmények gqiopitd
okiratart,

et e

£.1.10. kdrremiikddik 3 szocidlis, gyermekioieti es egészseégligyi szolgditatasck fejiesztésére irdnyulo

palyartatasi programok eifkészitesében, lebonyolitasaban és pénziigyi elszdmoiasdban
8.1.11. kdzremikOdik 8s részt ves? g beszerzési és kdrbeszerzesi szabalyzatbon eldirt elicrasokban

8.1.12. rendszeresen toiékozodik o  szocidlis, qvermekvedelmi s egészsdaligyi  alopelidtds

helyzetérdl,

8.1.13. elldtia = helyi szocialpolitikal kerekasztal mikddtetésévet kapesolatos feladatokat,

8.1.14. figyelemmel kiséri az Onkormadnyzat szocidlpolitikai céliainak érvényesiilését, a
fejlesztésekre javaslatokat tesz,

8.1.15. elldtia 2 Szocidlis, Egészséniigyl és Sport Bizotisag titkar feladatait,

8.1.16. elldtia az esélyegyenidseg megteremtésével kapesolatos feladatokat,

8.1.17. elistjs ar IdOstigyl Tandcs mikddietéseher kaposoladd feladatokat,

£.1.18. eilatja a Koznevelési Tanacs mikddtetéséher kapesoldds feladatokat,

8.1.19. ellotio o Roszoruld Holigotokért KGzelupitvany tevékenysegével kapcsolatos titkgri és

guzdoscgi feipdatokat,

8.1.20. elidtiu g Rdszoruiok Eletének Segitése Alapitvdny tevékenvségével kapcsolatos titkori és

qozdoscoi fefadatokot
81.21. intérn 2 nem alk

kapcsolatos Ogyeket {kiutalas, nyilvdntartas),

@5 nem dnkormanyzati bériakdshan lakdk Ilakbéridamogatédséval

B.1.22. dontésre eldkésziti az egves dnként véllalt pénzbell és természetben nydjtott szocidlis

eliatdsokat,

8.1.23. Hsszehivia az Erdekegyertetd Forumot és eidkésziti annok déntéseit,
8.1.24. vélemenyezi a jpgszabdly-tervezeteker.

8.2. Gazdasag! terileten:

8.2.1. tervezi az Onkormanyzot tdrgyévi kditséqvetssi rendeletében szerepld szociglis 8s kbznevelési

feladatokhoz kopesolodo kinddsokat és bevételeket,
8.2.2. nyomon kdveti az Onkormadnyzat éves kdltségvetésében szerepld szocidlis és gyermek-
védelmi tamogatasok felhaszndlasat,
8.2.3. kdzrem(ikodik gz Onkormdnyzat qozddéikoddsdrdf s16i6 beszamoldk dsszedliitaséban
8.2.4. kbzremikodik a szocidlis es gyermekjoiéti szolgditatok, koznevelési intézmeények {ovodak),és
egészsegligyl alapelidtast nydjtd intézmények éves koltségvetésének kidolgozasaban,
végrehajtasaban, eilendrzésében,




825 kdrremiikbdik oz oszroly feludotaingk eliGtoschoz kapcsolode kdrbeszerzés: eliorasok

eigkeszitéseben, vegrehajtasaban,

8.2.6. kozremikodik gz osziglyt érintd paivgzatok eikésritéséhen, meqvaidsitdsaban gs penzugyi
elszamolgsaban

8.2.7. feldolgorzs 2

sriikal adatokat, azokrol Hsszefoglald jelentéseket keszit,
8.2.8. biztositia 32 allami hozzdjarulasok igényiésének oOsszedilitasdhoz és elszémoldsdhoz az
intézmeényi adatszoigallatast

8.3, A szocidlis ellatasokkal kapesciatos feladatok:

8.3.1. kapcsolatot tart z kozfoplalkortatds szervezése és lebonyolitdsa érdekeében a NYHRVV
Nyiregyhdz virosizemeltetd es Vagyonkezeld Nonprofit Kit-vel és a Szabolcs-Szatmér-Bereg
Megyei Kormanyhivatal Nyiregvhazi Jardsi Hivatal illetékes belsd szervezeti egysegével,

8.3.2. dontésre eidkésuiti a méltanyossagi apoldsi dii/kiegésitd dpoldsi dij iranti kérelmeket, tovabba
azok feililvizsgalatat,

8.3.3. dontésre elfkeésziti a rendszeres gydgyszertamogatas irdnti kérelmeket,

8.3.4, dintésre eibkesziti a renakivii teiepllési tamogatas irénti kérelmeket,

8.3.5. dontésre elGkésziti 2 helyi lakasfenntartasi tamogatasi irdnti kéreimeket,

B.3.6. dontésre elfkésziti a helyi adossagkezeldsi srolgditatassal kapcsolatos kéreimeket £s
figvelemmel kiséri o témogotosra velo jogosultsdg feltételekent eldirt Onrész és taravhay]
betizetéseket eqgveb eqyittmikodési kotelezetiseg teljesiteset,

B.3.7. dintésre eiSkesriti a lakbér-hozzdjaruiasi tamogatas irdnti kérelmeket, tovabbd g jogosuitsan
idgtartamae glott figyelemmel kiséri o jogosult eqyittmikodesi kdtelezettseaének teljiesiteset,

8.3.8. ellatia a kdztemetés elrendeléséher, kdltségének visszafizettetéséher, megtéritéseher kap-
csolddd feladatokat,

8.3.9. elldtla 2 jogosulatlanul igénybe vett szocidlis elldtdsok visszatéritésének eirendeléséve!

kapcsolatos hatdsagl feladatokat, szilkség esetén végrehajtdsi eljdrast kezdemenyez,

8.3.10. elidtja az osztdly feladataihoz kapcsolddo Ugyféiszolgalati tevekenységet,

8.3.11. ellatja a hadigondozas Ugyekben tortend megkeresesek-teljesitését,

8.3.12, kbrnyezettanulmanyt készit a pénzbell és természetbeni szocidlis tdmogatds{ok} meg-
allapitdsara irdanyuld kerelemben foglalt adatok és nyilatkozatok valdsagtartaiménak és
teljessegének mepvizsgalasdrs,

83.13. g pénzbeli és természetbeni szocidlis ellgtdsokro vonatkoroan megkeresésekre/kérelemre

hatosagi bizonyitvany{okalt, igazolas{okalt ad ki,

8.3.14. a 60 literes gytijtdedény hasznalatahoz hatdsag bizonvitvanyt ad ki,

8.3.15. vedendd fogyasztdova nyilvanitas lgyekben igazoldst ad ki,

8.3.16. biztositja az egészségigyi szolgaltatasra valo jogosultsagok lejelentéset az egésrséghiztositési
szerv feid,

8.3.17. elvegzi oz eisd lakdshor jutdl irgnti kéreimek déntésre voig eiokészitesét,

8.3.18 elvegzi g jogszabdly gital eidirt egyeb rovid idftartomu tdmogatdsi formak dontésre
torténd eibiészitéset,

8.2.18. egylttmdkodik és kapesolatot tart a belsd szervezeti egységekkel, tarsszervekkel.
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8.4, Gyermekvédelmi és gydmugyi feladatoke

R41.

84.2.

843
8.4.4.

54.5

8.4.6.
8.4.7

848

8.4.9

déntésre elfkésziti a re ares gyermekvédeimi kedvezmény £s az ahhor kapcsolddd
pénzbeli elidtds iranti ke

dontésre el0késziti a hatranyos, halmozottan hétranyos helyzet megallapitasa iranti
kéreimeket

dontésre eldkészit! a helyi autdbusz-kbzlekedési tdmogatés iranti kérelmeket,
megdiiapitia o gyermek csalddi jogdiidsdnak rendezése érdekében o gvermek csglodi &s
utonevet,

nozzéidrul g kiskory gvermeknek az apastg megaHapitdsa fronti perben gz anva pertdrsoként
voio respvételsher,

megdliapitio az ismergtien szufdkid] s2drmozo quermnek Ss a képzelt szildk adatail,

az apo adatol nelkil anyakényvezett gyermek sziletése esetén tgidkortotio az gnydr, hogy o
gyermek érdekétien o csoladi jondlids rendezése miiyen modon biztosithatg,

g _horzatartozck kGzotti ergszok migtt otkalmozhatd tdvoltortdsrdl szold térvény srerinti
csgladvedeimi koordinggigert felells szervként mikodik,

eifatia o tdrvénvben vogy kormaényrendeletben hotaskorébe utalt egyéb gyermekvédeimi és
gyamigyi feladatokat, felodatelidtaso teliesitése okdn szikség szerint kapcsolotot tart o
gyaémhatosdgau! 6s ar anyakdnyvi sreryvel,

8.4.10. kbzremukidik oz ddultetési tampgaids elbirdlasanak eldkgszitésében,
&.4.11. elSkésziti g tanszertamonoias lebonyolitdsaval kapesoiatos felodatokat,
8.4.12. ellatja = jogosulatianul igénvbe vett ellatasck visszatéritésének eirendelésével kapesolatos

hatdsag: feladatokat,

8.4.13. eilatja az osztaly feladataihor kapesolodd dgyTélszolgdlati tevékenységet,

8.4.14. kdmyezettanulmdényt keszlt az eliatasok elbirdlaséhoz,

8.4.15. megkeresésre/kérelemre hatdsagl bizonyitvanyt, igazoldst ad ki,

2416, tdékoztati a szunidel gyermekétkeztetés igénybevételérd! z hdtrdnyos, halmozotian

hatranyos helyzetl jogosultakat és elldtja az ezzel kapesolatos adminisztrativ teenddket,

8.5, Gyamhatosagl feladatok:

8.5.1. birdsagi megkeresesekre, illetve gyamhivatali fetkérésre kbrnyezettanuimanyt készit.

8.6, Kiznevelési terileten:

86.1.

8.6.2.

8.6.3.

B.6.4.

B.6.5.

8.6.6.

figyelemmel kiséri az ¢vodal nevelésben részvételre kdtelezettek nyilvantartdsat, a
nyitvantartasrol rendszeresen adatot kozol a korményhivatal szaméra,
kizremikddik @ kdzoktatasi informdcidos rendszer mikodtetésében, elldtia a kbteled
adatszoigaitatdssal kapcsolatos feladatokat,
kdzremdkddik gz SNI-s gyermekiek] fejfesztésével kopesoiatos feladaiok elidtdséban,

kdzrem{kodik az Gnkormanyzati fenntartdshan |évé kozoktatdsi intézmeények mikédésének
biztositdsgbon, torvényességi, stakmai ellendrzésében, fenntartdi jovéhagyasra elékésziti az
ovodak alapito okiratat,

kbzremUkidik az osztdly feladatainak elldtdsdhor kapesolGdd palydzatok eldkeszitésében,
benyujtasdban és végrehajtasaban,

kbzremiikodik az osztdly feladatainak elldtasdhoz kapcsolodd kdzbeszerzési eljdrasok
elGkészitésében, végrehajtaséban,

8.6.7. dbntesre eldkésziti az ovodai felvételekkel, illetve kdrzethatarokkal kapcsolatos eljarasokat,
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2.6.8.

ha 2 fenntartora, @ mikddietGre tobbletkdtelezettség harul, megvizsgalia, (informaciot
gyiijt) a7 egyetertasi jog gyakorlasdhorz az intézmeények szervezeti és mikodesi szabalyzatat,
pedagdgial programjat, hazirendiét

8.6.5. ellitja 3 Kéznevelesi, Kulturdlis és ifjisag: Bizottsdg titkari feladatait.
8.7. Acivil kapesolatok terileten
8.7.1. szervezi 2 Polgdrmester, és a2 Alpolgarmesterek iakossdgi kapcsolatainak er(sitese

8.7.2.

873

8.74.
8.7.5

érdekében 2 Polgadrmester és az Alpoigarmesterek fogadoodrait, kzremitkidik az otf
felvetddatt probiémak megolddsaban,

eiéjegyzi s kiértesiti 2 Polgdrmester és az Alpolgdrmesterek fogadodrajara bejelentkezd
iigyfeleket,

folvamatos kapesolatot tort o viéroshan mikods egyhgzak képviselbivel a oivil hizzal, g civil

szervezetekkel tovebba o hotdron tuli magyor szervezetekkel
segiti gz Gnkentes tevékenvséqgeket,

elldtia g Szépkoriak kbszontésével kapesolatos szervezdi felgdutokat,

8.8. Hjusagi terlileten:
8.8.1.ellatja a2 dnkormanyzat ifjusdgl feladatainak koordindldsal,

8.8.2.

383
8.8.4.

segiti a varoshan mikadd fiusagi, didkszervezetek, filsaggal foglatkozd szervek tevekenységet,

seqiti és kozremgkddik gz ifiuségi Kerekasztol mikbdtetéseben,

eflgtia Nviregvhazo Megyei loqu Vdros Kébhitdsreriqyi Egvertetd Foruma mikidtetéséher

kapcsolodd feladatoket.

£.9. informatika teriiletén:

8.8.1.

8.9.2.
8.8.3.

8.2.4.

895,
8.9.6.

e-képviseidi feladatokat &t ¢! a szocidlis és gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni
elatdsokra valkd joposultsdg rOgzitése kapcsan mdk8dtetett orszagos nyitvantartas
mitkddietésére vonatkozdan,

e-képviseldi feladatokat 1at el a KENYSZI-TEVADMIN igénybevevdi nyilvantartds rendszerében,
o telepuiési onkormanyzot képviseld-testiletének feindat- és hgtaskirébe tortozd szociglis
eifatasokro  vald  jogosultsog  megollapitasa, oz elidtasok  biztositdsp, fenntartésg és
megszuntetése céligbdi jogszabalvbon meghatarpzottok glopidn jegyzsi nyvilvéntartdst vezet,

o kincstar oltal gz elictdsokre vgio jogosultsdg fenndligsdnak ellendrzése célichol vezetert
orszagos  avilvdntortashg o telepllési dnkorminvzat hotaskorébe tartozd elictdsokkal
Osszefliggd odatokat  rigzit, nz  igénybevevli  nyilvdntoridssol  kopcsolatos  feantartoi
feladotokat [t el

eildtio gz orszdgos felentesi rendszerrel koposolotos fenntartoi felodatokat,

efidtioc v _szociglis _szoigditotasok  terdleti lefedettsénének  meggliapitasgval  kapcsolatos
nyitvantortas fenntortol feiodatokat,

9. Kuituralis osztaly

9.1. Elfatja az Onkormanyzat kultirdval kapcsolatos és a nemzetkdzi kapcsclatait érintd feladatokat,

tovabba hozzdjdrul munkajdval, hogy PR és marketing-kommunikacié szempontbol kedvez6 kép és jo
megitelés alakuijon ki a varosrol,
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9. 1.1.Kuiturailis feladatok:

8.1.1.1.
9.1.1.2.

9.1.1.3.
9.1.14.

5.1.1.5
5.1.9:86:
9.1.1.7

9118

9.1.1.5.

$.1.1.10.

9.1.1.11.

5.1.1.14.

9.1.1.15,

9.1.1.16.

81117

3.1.1.18.

9.1.1.18.

elfkésziti s vegrehaitia 2z agazat feladatkbrébe tartozo kézgylitési dontéseket,
g\o%tsegvetesben meghatarozott tdmogatasok, elSirdnyzatok, alapok kiutalasdval
kapcsolathan elkeszitl a szikséges megallapodasokat, témogatasi szerzédeseket,
gondoskodik 2 pénziigyi utaldsok id6beniségérél, a tamogatasok elszdmoldsard,
w%ammt azok felhasznalasénak szakmali ellendrzésérdl,

Skésziti, adott e =n elkésziti a kulturalis terllettel kapesotatos helyi rendeleteket.
gondoskodik a képzdmivészeti GsitOndijak meghirdetéserdl és a dontésre thriénd

részi vesz 2 kulturalis agazatra vonatkozo kdlisegvetés elfkaszitésében,
elidtia az énkorméwzat kitelezd kulturalisfeladatainak koordinalasat,
részt ves: a koztérd alkotdsck iStrehozdsaval, ethelyerzéseével kapesolatos dontesek

o

tesében,

eziaga a Nysregyha* Telepliési Ertéktar Bizottsdg munkaigval kapcsolatos koordinatasi
&5 szerverdsifelacatokat,
szakmai segitséget nyujt az Onkormanyzat iletékességi teriletén mikadd kulturalis

szervezi az Onkormanyzat kBzmivelSdéssel és kdzgyljteményekke! kapesolatos
feladatait,

szervezi a varos miveszeti, kéemivelBdasi értékeinek bemutatisat, elfsegiti a kulturalis
mecenaturat,

feladatkdreben segit a varosban mikodd intézmeények, mas szervezetek tevekenyseéget,
segiti a kuituralis alapelistas s 3 kBzmdvelddesi szolgaitatds elldtasanak megvaidsuldsat,
szinvonaldnak javitdsdt, a hagvomanyok Srzéséy, mijveszi értékek letrehozasat.

segiti a kOzmivelGdést és kdzgyljtemeényl tevékenységet végzd civil szervezetek

segiti & wvaroshan mikodd kulturdlis szervezetek, [nagylegylttessk, intézmenyek
munkajat, kulturdlis cellainak megvaldsuldsat,

elkesziti a feladatkGréher kapesolsde tdmogatasok folydsitasdhoz sziikséges tamogatdsi
szerzdéseket és szakmal szempontbdt ellendrzi a tdmogatasck szerzddésben
meghatdrozott modon terénd felhasznaldsat,

koordinalia és felugyell a kultUrdval és kzmdvelddéssel kapcsolatos srerzfdések
szakmal megvaldsuldsat,

kdzremGkddik az osxtdly feladatainak elidtdsdhoz kapesolddd palyazatok szakmal
eifikészitéseben,

kozremikidik 2z osrtaly  feladatainak  elldtdsdhoz  kaposoiddd  beszerzések
eibkészitésében, iebonyolitasdban.

9.1.2. Nemzetkdzi kapesoiatok koordindlasa, szervezése:

9.3.24.

9.12.2.
9.1.23.

9.1.2.4.

9.1.25

9.1.2.6.

9127

kbzremikodik az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal eurdpai unids tagsagabol
adodo feladatainak szervezésében,

segiti a helyi és régios kiitkapcsolatokbgl adodo feladatok végrehajtasat,

kézremiikodik az Onkormanyzat nemzetkdzi — kuidnds tekintettel a testvér - és
partnervdrosi - kapcsolatainak szervezésében, elbsegiti 2 kulfdldi delegdciok
fogadasanak tervezését és lebonyolitasat,

kozremikodik @ varosi delegaciok kilfoldi kiutazasédnak szervezésében,

segiti az Onkormanyzat intézményeinek nemzetkdzi kapesolatait,

egylittmikddik es kapcsolatot tart a helyben mikddd eu-s és nemzetkdz
kapcsolatokat &polé civil szervezetekkei,

koordindlja az Onkormdnyzat egyéb nemzetkozi kapesolatait,
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9.2. Kdzremiikddik & kulturslis agazathoz tartezé intézmeényekkel, civil szervezetekkel Osszeflggd
Snkormanyzati feladatok ellatasaban.

§.2.1.Intézmények tevékenységeéve!, szakmai miikodésével kapesolatos feladatok:

9.2.1.1L

9.2.1.2.

kapcsolatot tart - feladat és hatdskdrében - az Onkormanyzat kulturdiis {eiGadd-
mivészet], kdzmiveidaési és kdzgyitemnényl) intézményeivel, kbzremikodik a ku'tdrdval
fsszefepd donteések, intérkedések elbkészitésében, végrehajtasaban,

kbzrem(kddik az Onkorményzat ahtal fenntartott kulturdiis  {elfadé-mivészeti,
kormiveiGdési  és  korgydjteményi) intézmények  alapitdsdval, atszervezésével,
megszintetésével, irdnyitasdval, mikddésével, ellendrzésével kapcsolatos feladatok

glidtasaban,

9.2.1.3,
9.2.14.

8.2.1.5.

§2.1.6.

92.17
82,18

95.2.1.5

szakmai tdmogatast nygjt az intéameények feladatainak elidtdsahoz,

kbzremiikddik  az intézmények - jogszabdlyokban meghatdrozott - fenntartdi
ellendrzésében,

jovahagyésra elkésziti, folyamatosan fellivizsgdlia a kulturalis intézmények alapitd
okiratait, szervezeti és mkddési szabdlyzatait,

jévihagydsra eidkésziti, s kuilturdlis intézmeények éves beszamoldif, munkaterveit,
vaiamint évadbeszamoidit,

kdzrem(kddik az intézményi kéliségvetési keretszamok kidolgozasdban,

kzrem(kddik az dnkormanyzati {eifado-mivészeti, kbzmivelddési és kdzgyljteményi)
intézmények wWrvényességl, szakmal ellenbérzésében,

figyelemmel kiséri az intézmeényl munkatervben és évadtervben megfogaimazolt
feladatok megvaidsuldsat, véleménvyezi a szakmal beszémoiokat,

9.2.1.10. figvelermmel kiséri a kulturdlis dgazatra elSirt kBzigazgatasi statisztikal feladatok

92411,
9.2.1.12

végrehajtdsdnak megvaidsitasat,
gondoskadik 2z intézmények adatszoigaitatas teljesitésérd,
eldkésziti az intézményvezetbk megbizésaval kapesolatos eljdrasokat.

§.2.2.Civil szervezeiskkel kapesolatos feladatok:

9.2.2.1.

92.2.2

elldtja a kulturdlis dgazathoz tartozd civil szervezetekkel Gsszefliges feladatokat,

elkésziti az oszidly feladatkdréher kapcsolodd helyl dnszervezfdS kizdssépek szamara
nyGjtott tamogatdsok folydsitdsahoz sziikséges kdzgyliési-, bizottsagi elbterjesztéseket,
tamogatasi szerzfdéseket és szakmai szempontbdl ellendrzi a tdmogatasck szerzGdéshen
meghatarozott médon tirénd fethasznalasdt,

5.2.2.3. biztositia a civil szervezetekkel vald rendszeres kapcsolattartést,
9.2.2.4. gondoskodik a civil szervezetekiS! érkezd tdmogatdsi kéreimek dontésre tériénd

elékészitéséri,

9.2.2.5. segiti a vérosi civil szerveafidések és az Onkormaényzat kdzotti kulturdlis egylittmiikddést.

9.3. Megszervezi az Onkorményzat vdrosi rendezvényeit, nemzeti (innepeket, koordindlja a varos
kulturdlis eseményeit.

$.3.1. Rendezvények szervezésével kapesolatos feladatok:

83.1.1.
3.3.1.2
8.3.1.3.
9.3.14.

9:3.15.

megszervezi a varosi rendezvényeket, szervezi és elfkésziti a3 nemzeti {innepek és
emiéknapok méité megemiékezését,

megszervezi a varos kulturdlis nagyrendezvényeit, fesztivaljait,

szervezi a varosi szint( kuituralis Unnepségek elfkészitéset, lebonyolitasat,

szakmai szempontboi véleményezi a varosban megrendezésre keriild nagyrendezvények
szervezését, segiti azok koordinaldsat,

kizremdkddik a  varos  jelentBs  rendezvényeinek, rendezvénysorozatainak
elékészitésében.
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Hatodsagi féosztaly

1{) Adoosz‘taw

10.1.
10.2.

103

104
10.5.

10.6.
10.7.
10.8.

109

10.10.

10.11.

i0.12.
10.13.

10.14.

10.15.

10,16
16.17

10.18

10.19.
10.20.
10.21.

10.22.

16.23.

10.24.

10.25.
10.26.

10.27,

elGkésziti a kbzponti add
tajékoztatast nvuit az ad
jogszabalyok eld
biztositia 25 ellenfrz 2z adorziatdst erinté jogszabdlyok érvényesitését, a bejelentési-,
hevalidsi- és adatsrolgditatasi kbtelezetiség teljesitéser,

az Onkormanyzat gazdalkoddsanak megalapozasahoz bevétell javasiatot dolgoz ki,
feldolgorza-a bejelentkezésekel, a véltozds-bejelentéseket, 3 hevalldsokat-a hatdssgi adat
szoigditatds adatait,

ellatia 2 termdfoid bérbeadasdbol szédrmazd jovedelem addztatisat,

adékivetés sordn adomegaliapitd hatarozatot bocsat ki,

alkalmazza a7 addrtatashoz kapcsolddd jogkdvetkezményeket, ennek kerstében késedeimi
potidkot, mulasztasi b o1, adébirsagot, tovabba dnellendrzesi potiékot szab ki,

az adomérték valtozdsa esetén az addzot hatarczattal értesitd,

ar addkbtelezettség mepgallapitasahoz adstokat gviijt, tajékoztatast kér, 2 tarsszervekkel
kapcsolatot tart

eflétia az add-, 3 késedeimi pdtlék-, a birsagtartozas mérséklesével, elengedésével, tovabba a
fizetési xomy (s angﬁdeiyezesevﬁ kapcsclatos feladatokat,

ado-es5¢ ¥ i, tovabbé addigazolast allit ki,

az adszo szamila ;anak egven tegérdl és tartozasai utdn felszémitott késedeimi pdtlékrol évente
értesitést ad ki

ellatja az adok és addk modjara behajtandd koztartozdsok nyilvantartasaval, kezelésével és
elszamolasaval kaposolatos feladatokat,

az uj addzok tdrzsadatalt nyilvantartasha veszi és ellendrzi,

a torrsadattarat karbantartis, az évkdzi véltozdsokat dtvezeti,

ar adobeszedési szamiakedl, a potiék-, a birsdg-, az egyeb bevetelek elszamoldsi-, az idegen
hevételek elszdmoldsi-, valamint az allamigazgatasi eljérasi illeték beszedési szémidkrdl
szémlakivonat nyilvantartast vezet,

dtutalja az adobeszedési-, potiek-, birsdg-, egyéh bevételek elszdmolasi-, idegen bevételek
siszamolasi-, valamint az adllamigazgatési eljarasi illeték beszedés: szamidkra befolyt
biszegeket, errOl kiadasi napldt vezet, gondoskodik az elfirt pénziigyl nyilvdntartasok
vezetésérdl,

az informacios szolgaliatas meghatarozott rendje kereteben adatokat Osszesit és tovabbit,
az tktatocsoport szakmal rdnyitasaval elldtja az tktatasi és irattdrozasi feladatokat,

eillendrzi az adobefizetesek teljesitését, meginditia a behajtdsi eljardst a jogerfisen meg-
aHapitott és a késedelmi potidkmentes fizetési hatariddben nem teljesitett addtartozasokra,
illetve a szabdlyszerden behajtdsra kimutatott mas kbztartozdsokra,

a végrehajtasi eljards sordn foganatositja a végrehajtési cselekményeket,

intézi @ mas adodhatdsdgoktdl érkezett megkereséseket, és az addztatdssal Osszeflged
beadvanvyokat,

efidtja a3 szabalysertési eligras soran lefoglait és elkobrzott dolgok arverésen torténd
értékesitésat és megsemmisitéseét,

elldtja a taiajterheiési dijjal kapcsolatos adoztatasi feladatokat

meghatalmazas alapjdn ellitia az Onkormaényzat és a Polgarmesteri Hivatal iogi képviseletét a
peres és nemperes, valamint kizigazgatasi eljdrasokban,

gondoskodik az adotitokra vonatkozd szabalyok érvényesiliésérsi, elldtja az adétitok kiaddsa
irdnti megkeresésekkel Osszefliggesben az adatszoipgditatdsi feladatokat,

rabalyokbol eredd helyi rendeletalkotast,
70k részére kotetezettseguk teljesitésének elfsegitése érdekében a
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10.28. elokésziti a2 kdzponti adojogszabalyokbdl, az elektronikus dgyintézésre, tovabba az
&nkormanyzati ASP rendszerrdl szold jogszabalyokbd! eredd helyl addrendeletre vonatkozd
szabdlyozast,

10.29. elvépzi az ASP.ADO szakrendszerher 16rténd rendszercsatiakozassal Osszefiggesben az
osztalyra haruio feladatokat,

10.30. elldtja ar adortatdssal kapcsolatos feladatokat a Magyar Allamkincstar altal biztositott
addszakrendszer hasnalataval.

11. lgazgatasi osztaly

11.1. Ai*aiéﬂos

11.1.1. eljar bi B vek elbirdldsaban,

i1.1.2. etiat;a 3 §<mo:segr egyutfeies alapvetd szabadlyairdl széld onkorményzati rendeletben
?Ggia t hatGsagi feladatoka

11.1.3. kivizsgalia @ panaszokat, kozerd»ﬁku hejelentéseket a panasztbrvény alapjan,

11.1.4. szitkség esetén ellitia a katonai igazgatdssal kapesolatos feladstokat,

11.1.5. intézi az életveszélves épliletben €i6k kamatmentes tdmogatasanak megitelésével
kapcsolatos ugyeket,

11.1.6. a megyeszékhely szerinti  varosi dnkormanyzat jegyrdjeként sz Urietszerd
ingatlankSzvetitdl  illetSleg  ingatisnvagyon értékel§ és  kévetitd tevékenyseg
tekintetében ingatianvallalkozas fellgyeleti hatdsdgként jar el ezen belld
nyilvantartdst vezet,

11.1.7. hatosdgi bizonyitvanyokat, igazoldsokat allit ki,

11.1.8. elldtjs a talalt targyak dtvételével, drzésével kapesolatos feladatokat,

11.1.9. eliatja a természetvedelemmel kapcsolatos hatosagi feladatokat,

11.1.10. befogadia 2 Ilakoingatlan lefogialdsdnak tényérfl, ilietve lakdingatlen kiliritésére

iranyuld kerelem elbteriesztésrdl a végrehaito 1djékoztatdsat,
11.1.11 kGzzéteszi a hatodsagl, lletve egyéb jogszabdiyon alapuld hirdetményeket, kdzhirré
teteleket,
11.1.12. ellatia az dltaldnos hataskiri attételekkel kapesolatos feladatokat.

11.2. Mezégazdasdgi igazgatds, dllatvedeimi, ndvényvédeimi hatdskérben;
11.2.1  elidtis az aliatvédeimi jogszabalyban foglalt eis6éford allatvedelmi hatosagi feladatokat,
11.2.2 ndvényvédelmi hatdskdrben eljar a parlagfl és egyéb ndvényi kdrositdkkal szembeni
kozérdeka védekezés eirendelésével, végrehajtdséval kapesolatos hatdsagi Ggyekben,

11.2.3. nyilvéntartast vezet a gviimoicstelepites bejelentésérdl,

11.2.4. jegyzGkdnyver a vadkar bejelentést,

11.2.5. ellatia a vadaszterlleti résztulajdonosok jogi kepviseletének feladatdt,

11.2.6. elidtia a termdiold adés-vételi szerzddések, ilietve bérleti szerzGdések kifliggesztésének, ezzel
egyidejlleg az eldvéséridsra jogosuitak értesitésének feladatat,

11.2.7. elldtia és koordindlja az eblsszeirassal és nyilvantartdssal kapesolatos feladatokat,

11.2.8. vezetli és nyilvantartja a mehek letelepitésének nyiivantartasat.

11.3. lLeltdr eiBaddi hataskirben:

11.3.1. beszerzi a tényallas tsztézasahor szikséges adatokat, dokumentumokat {tulajdoni lap
masolatok; ado-és értékbizonyitvanyok; személyiadat- és lakcim nyilvdntartdsi adatok;
megkereséssel él, és egyéb — jogszabdly dltal elfirt — egyedi eliardsi cselekmények) és
Gsszedtlitja a hagyatéki leltért, tovabbitja az illetékes kézjegyzbnek,

11.3.2. megkeresést teljesit {meghaligatas, helyszini szemle, adatszolgaitatas sth.),



11.3.3.  szikkség esetén birtositési intézkedést hajt végre a Jegyzd nevében (hatdségi zdr; letétbe
vanas; helyszini leltar; zérgondnok kirendelés stb.},

11.3.4. rendOrségi vagy lakossdgi bejelentés alapjdn - indokolt esetben - azonnali biztositdsi
intézkedést hajt végre (helyszini leltdrozdst kévetfen ingatlan zariat ald vonds),

11.35. megkeresés alapjan gyamhatdsagi Ugyekben meghaligatast tart {hivataldban vagy a
helyszinen} és vagyonleltart készit.

11.4.  Akgrnyeretvédelemme! kapesolatos hatdsagi feladatok keretében:
11.4.1. elistja a zaj- és rergésvédelemmel kaposolatos hatésagi teendbket,
11.4.2. ellatja a huliadékgazdalkodassal kapcsolatos hatdsagl feladatokat,
11.4.3. gondoskodik az egyéb kérnyezetvédelmi hatosagi feladatok elldtasardl.

11.5.  Aviziigyi hatdsagl tevékenység keretében:
115.1. 2 vizjogi engedéiyerési elidrasckat folytat le (sekeély frdsu kat, hazi szennyviztisrtito,
szennyviz sztkkasztds engedélyezésel,
11.5.2. lefolvtatia a szabdlytalanul [étesitett c¢sapadékviz elvezetéssel kapcsolatos hatdsagi
eljarasckat,
11.5.3. megteszi 3 helyi vizgazdatkodasi feladatokkal kapesolatos hatasagl intézkedéseket.

11.6. A cimképzéssel, a kdzterlilet-einevezéssel, tOriéssel kapcsolatos jegyzdi hatdsdgh és
Gnkormdnyzati feladatok, melynek keretében:
11.6.1. ellendirzi @ hasznélt hdzszamokat,
11.6.2. (i cimet dllapil meg,
11.6.3. mddositia a nem megfeleid cimeiemeket,
11.6.4. a megaliapitott cimeket atvezeti a cimnyilvdntartason,
11.6.5. szikség esetén érveénylelenne nyiivanitia a cimet, illetve fiktiv jelzéssel Bta e 2
nyilvantartdsban,
11.6.6. vezet| a kdrterilet-jegyreket,
11.6.7. kirterilet-elnevezésére, toridsére, kbzteriiiet jellegére a Kbzgyliléshez eldterjesztést készit.

11.7. AnvakGnyvi igazgatdsi hatdskfrben:

11.7.1. elvégri g sziiletési, hdzassagi, bejegyzett élettdrsi kapcesolat [8tesitése és a halotti anyakinyvi
események elektronikus anyzkényvbe toriend anyakdnyvezéset,

11.7.2. jegyzékényvet vesz fel @ hdzassdgi és a bejegyrett élettdrsi kapesolat igtesitésére irdnyuld
szandék bejeientésérdi és kbzremiktdik az anyakdnyvi eseményeknéi,

11.7.3. elvégri a sziletes, hazassagkdtes és haldleset utdlagos és Gibdli anyakBnyvezését

11.7.4. teljesiti a jogszabdlyok szerinti adatszolgéitatast,

11.7.5. anyakdnyvi okiratot (anyakdnyvi kivonat, hatésdgi bizonyitvany) allit ki,

11.7.6. az lgyfél kérelmére vagy hivatalbél meginditia a hazai anyakdnyvezésre iranyul eljdrast,

11.7.7. anyakdnyvi kivenatot kérelemre, vagy hivataibdl klfoldréi beszerez,

11.7.8. &rzi a lezart és hitelesitett anyakdnyveket, alapiratokat, névmutatokat és kezell az anyakdnyvi
irattdrat,

11.7.9. intéz s névviselési, névmddositdsi, néwalloztatasi dgyeket,

11.7.10. anvyakdnyvezi az SrGkbefogadast, ilietve annak megsziintetését,

11.7.11. jegyr8kBnyvbe foglalja nogykord ape esetében a teljes hatadlyd apai elismerd nyilatkozatot,

11.7.12. allampolgarsagi vizsgalatra az iratokat meliékletekkel egylitt felterjeszti az dllampolgdrsagi

tgyekben elidrd szervhez.
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11.8. Allampolgarsagi hatosagi hataskorben:
11.8.1. a honositdsi, visszahonositas okirat megérkezését kivetfen értesiti a kérelmezft az
dllampoigdrsagl eski vagy fogadalom letételenek idGpontjardl es helyerdl,
11.8.2. a Pelgarmesterrel  idépontot  egyeztet  és  elbkésziti  az  dllampolgarsag
eskii/fogadalomtételeket, szervezi annak innepélyes keretek kbzdtt torténd lebonyolitésat,
11.8.3.  teljesiti = jogszabalyban ei0irt adatszolgaltatast.

11.9. Valasztassal kepcsolatos fe
11.8.1. osszeallitja ¢s naprakeszer

11.8.2.

% tekinteteben:
| tartia @ valasztok névijegyzekét,
eilatja a valasztasokhoz kapesolods informatikai feladatokat,

11.9.3. eflendrzi a jelbltek alanidsalt, )
11.9.4. elbirdlja a2z atjelentkezési, mozgburnds, nemzetiségi névjegyzékbe vételi és torigsi, KUVI

11.8.5.
11.8.6.

kerelmeket,
elvégzi a néviegyzék lezarasdval, nyomtatasaval, Gsszeallitasaval kapesolatos feladatokat,
silatja a napkdzbeni jelentesekkel kapcsolatos teendoket,

11.9.7. elldtjs 2 valasztds napjdn az eredmények rigzitésével és ellendrzésével kapcsolatos

11.10. ipari
11161,

feladatokat,

kereskedelmi hatdsagi feladatok tekintetében:
keérelemre nyilvantartasba veszi, modositia vagy t0rli a bejelentés-kiteles kereskedeimi
tevékenységet, mely tényr8l értesiti a térshatdsdgokat,

11.10.2. kérelemre engeddélyeresi eljdrdst folytat le {engedélyez, modosit, tordl} a mikogési

engedeéiykoteles terméket folytatd kereskeddk Lgyében,

11.10.3. elvégzi a vasdr, piac engedélyezésével, modositdsaval, toriésével kapcsolatos hatdsagi

11.10.4.

11.10.5.

11.1086.

feladatokat,
eivégzi az ollatvasar, dllatpiac, cllatkiclitds engedélvezéséve!l médositdséval, toriésével

kéreiemre szdlidshely-Uzemeltetdsi, iletve nem Gzleti celd szélldshely engedélyezési,
modaositasi, toriési eljarast foiytat le,

hatésdgt ellendrzést folytat ie a kereskedelemi egységekben, illetve a széllashelyeken, és
jopszabélysertés esetén hatosagi eljardst folytat le,

11.10.7. lefolytatia a telepengedelyezési eliarast,

11108

a telepet 85 2 bejelentés kiteles ipari tevékenységet nyilvantartasba vesz, modosit, vagy
1OrH,

11.10.9. elldtja a zenés-tancos rendezvény engedelyezésével kapesolatos hatdsagi feladatokat.

11.11.Torv
11.11.1.

ényességi felligyeleti nataskireben:
elldtia a tarsashaz mikodésének, a tarsashaz szerveinek es e szervek miikbdésenek
térvényességi feliigyeletével kapesolatos feladatokat.

11.12. A hivatal informatikai feladatai keretében:

11.12.1.

11.12.2.
11.12.3.

11.12.4.

11.12.5.

11.12.6.

kizremitkddik a hivatal informatikai fejlesztéseben, figyelemmel kiséri és ellendrzi az
informatikai szerzfdéseket, teljesitésiiket,

biztositja az informatikai jogszabatyok érvényesiléset,

kidolgozza és folyamatosan karbantartja az informatikai adatvédelmi és biztonsdgi
szabdlyzatot, ellentrzi a szabdiyzatban foglaitak betartdsat,

informatikai adatvédelmi felelds Gtjdn véleményezi és ellenjegyzi az informatikai dton
tortend adatszolgaltatasokat,

javaslatot tesz a szamitogépek telepitésére a szdmitogépes eréforrdsck kihasznalédsanak
elemzéset kbvetden,

eldkésziti a Polgdrmesteri Hivatalban és az Onkormanyzatndl szikséges informatikai
fejlesztéseket &s azok megvaldsithatdsagdt koordindlja,
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11.12.7  javaslatot tesz 2 Nyirinfo Nonprofit XKft. fele a3 Polgarmestert Hivatal es az

Onkormanyzat levelezd rendszerének fejlesztésére,

11.12.8. az informatikai feladatok hatékonyabb elidtass érdekében folyamatosan kapesolatot tart

11.1298.  részt vess

B o
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westeri Hivatal, az onkormdnyzati intézmeények és az dnkormanyzati
tu agdenu S’&Zdeﬁiagi farsaaagck informatikat ellendrzésében,

11.12.10 ni szakrendszer szolpaltatdimdval egyittmiikddve srakmal
: vesz az ASP Adattérhdz interfesz fejlesztéséhez kapcsolode
Onkormanyzat olda fe;adamk magvaldsitasdban, gondoskodik az Onkormanyzat ASP
adattdrhazi tGlest kepességének biztositdsdrdl a helyl ipar- és kereskedelmi
szakrendszert érintéen.

12. Kozterilet-feligyelet

12.1. ellendrzi & kizteriiletek jogszerd haszndlatdt, a kozterlleten folytatott engedélyhez, illetve
titkezeldi ho &t tevekenység szabalyszeriségét,

12.2.  megeldz egakadalyorzs, megszak itia, megszinteti, illetve szankcionalja a kbzteriilet
rendiere és tisztasagars vonatkozo jogszabaly dital tiltott tevékenységeket,

12.3.  kizremlikddik = kézteritlet, a7 épitett &s a természet] kirnyezet veédelmében,

12.4. kdmemikddik = tarsadalmi binmegeidzési feladatok megvaldsitésaban, a kOrhiztonsag és a
kGzrend vedeimeben,

12.5.  kozremikSdik az Gnkormanyzati vagyon védelmében,

12.6.  kérremikodik a kdztisrtasagra vonatkozo jogszabdlyok végrehajtdsanak eliendrrésében,

12.7.  kbrremGkodik az dllat-egdszségligyi &s eb-rendeszeti feiadatok elidtdsdban,

12.8.  egyuttmikadik a renddrséggel, a katasztréfavédelemmel, az adohastdsaggal, a tlzoitosaggal,
egyeb allami szervekkel, kihidnBsen a3 Kormanyhivatalial és dnkormanyzati szervekkei,
tarsadeimi szervezetekke! oy kionosen a polgdrrség helyi szerveivel, vaiamint a feladatal
elidtdsahor segitséget fw-w-to egxzeh szervezettel, gazdalkodd szervvel,

12.8.  ellentirzi 2 mozgasahan korldtozott személy parkolasi igazoivdnyanak jogszer( hasznalatat és
birtokidsat,

12.10. az Gzemben tarto és a renddrség értesitése meilett elszdllitdssal eltavolithatia a kdzterlileten
szabélytaianul elhelyezett, valamint a hatdsadgi jelzéssel nem rendeikezd huiladékka vait
gépjarmivet, ha az 3 kizuti forgalom biztonsagat vagy a kGzbiztonsagot veszélyerteti,

12.11. 2 parkolo z2éndban diffizetés nélkll vérakozd, korldtozott varakozast dvezetben érvényes
engedely neikiil elhelyezett, illetve a kdzterlileten szabaiytalanul elhelyezett jérmd
amennyiben balesetveszélyt nem jelent, és a forgalmat nem akadélyozza, régzitésére - a jarmd
elszailitdsalg vagy tovabbi intézkedésig - kerekbilincset atkalmazhat,

12.12. ellen6rzi az &nkormanyzati  rendeletek  elbirdseinak  betartdsdt, megelfzi, felderiti,
s2ankcionalja a jogsértéseket, lefolytatja a szitkséges eijarasokat,

12.13. a fistkdd-riadd fokorzatok elrendelése esetén segiti, illetve ellendrzi & korlatozd intézkedések
vegrehajtdsat, egyittmikidik a fistkdd-riadé terv végrehajtaséban reésztvevd mas szervekkel,
részt vesz a Szmog Riado Bizottsag munkdjdban,

12.14. ellendrzi és szankciondlia a2 nemdohanyzok vedelmérsi és a dohdnytermékek fopyasztasdnak,
forgalmazasdnak egyes szabdlyairél szold tOrvényben szabalyozott kdztertlet-feliigyelSk
hataskdrébe tartozé dohanyzasi tilalom rendelkezéseinek betartdsat,

12.15. eilendrzi a kozeplileteken, valamint azok eldtt a zdszlo {lobogd) kitlzésére {felvondsdra)
iranyadc jogszabalyi rendelkezések hetartdsat,

12.16. folyamatos kapcsolatot tart fenn az 3italanos szabdlysértdsi hatdsagokkal a szahalysériési
teljelentések, valamint a hatériddre be nem fizetett birsagok végrehajtasdnak targyaban,

12.17

folyamatos kaposolatot tart fenn a renddrségpel a korigazgatdsi kdzlekedési szabalyok
megszegdivel szemben inditott birsdgoldsi eljardsok meginditasa, valamint a hatdridére be
nem fizetett birsagok utani eljaras lefolytatésaban,
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12.18.

12.19.

12.20.

12.21.
12.22.
12.23.
12.24

12.25.
12.26.

12.27

12.28.

12.28.

a feladatkdrebe tartozd szabélysértési és kOzigazgatasi hatosagi ehardsokkal dsszefliged
személyes adatokat kezel,

az elszallitott, a kerékbilincesel rbgzitett, valamint a feltartdztatott jJarmd tulajdonosénak
{izemben tartGjanak) megaliapitasa céligbol a kéziti koziekedés! nyilvantartdsrol szolo
tdrvényben meghatarozott adatot kezel,

3z igazoltatds sordn feljelentés megtétele, szabdlysértési vagy kozigazgatdsi hatosagi eljaras
meginditdsa celjdbol az igazoltatott személy adatait kezeli,

nyilvdntartast vezet a szabdlysértésekrdl,

statisztikal adatszolgaitatast veger,

Snalié iktatast, irattérozdst vegez,

rogziti a telefonon érkezb kbzérdeki lakossagi bejelentéseket és megteszi a szikséges
intézkedéseket,

eliatja 2 munkafolvamatahoz kapesoiodd Ggyfelszolgalati feladatokat,

szervezi, irdnyitia a kBrzetgondnoki szolgélatot,

kdzterideti verfigyelC rendszert Uzemeltet és kezel,

a kozterilet-feiligyeld a kbzterliletein, orszagosan egységes egyenruhaban hivatzlos
személykent (Oriénd v jar8rszolgdiat keretében rendszeres, folyamatos hatosagi

eliendrzést vegez az iranyadd jogszabdlyok vegrehajtasa érdekeben.

A kdrterulet-felligyels intézkedési jogkdre:

jogszabalyban meghatérozott feladatai teljesitése sordn vagy egyéb jogszer( intézkedés
céliabol az egyes rendeszeti feladatokat eliaté személyek tevékenységérd, valamint egyes
térvényeknek a2z iskolakeriliés elleni fellépést biztositdé mddositasard! szoid tBrvényben
meghatdrozott intézkedeseket és kényszeritd eszkbziket alkalmazhatja,

jogosult az intézkedesave! erintett személyrd!, az intérkedase vagy az elidrdsa szemporntjsbol
iényeges kbrnyezetrdl es  kdritményrdl, tdrgyrdl képfelvételt, hangfeivételt, kép- és
hangfelvetelr késziteni, melyet az adott eljdrasban a hatdlyos jogszabalyi eldirdsok alapjan
hasznalhat fel,

jogosult felvildgositast kérni attol, akirdl alaposan feltehetd, hogy a feiiigveidi feladat
ellatdsahor érdemi téjiékortatast tud adny,

koteles a hozzaforauicknak a tdle elvarhatd segitseéget, illetve feivildgositast megadni,

jogosult a szabalysertés etkdvetdigt - a cselekmeény sdlydtd! flggden - a iogszabalyban
meghatarozott esetekben figvelmerztetni, helyszini birsaggal sujtani vagy feljelenten,

iogosult a feladatktrébe tartozd kbzutli kozlekedésrdl szold tBrvényben meghatdrozott
kbzlekedési szabalyszegés esetén a tdrvényben meghatarozott kozigazgatdsi birsdgot
alkalmazni,

a3 kbdzterilet hasznalatara  vonatkozd  jogerds  hatdrozathan, tulajdonost  {kezeidi)
hozzdjarulashan foglaltak mepszegése vagy eimulasztdss esetén a felligyeld kiteles fethivni a
kdtelezettet az elfirasok betartdséra,

jogosult a kozterilieten szabalytalanul elhelyezett, valamint a2 hatdsdgi jelzéssel nem
rendelkezd huliadékka valt gépjdrmivek kiizrem(kbdbvel tarténd eiszallitaséra,

jogosult 3 parkold zondban dijfizetés nélkdl vérakozd, korldtozott vdrakozdsi Ovezetben
érvényes engedély nalklll elhelyezett, illetve a kdzterlleten balesetveszélyt nem jelentd,
forgaltmat nem akadalyord, szabalytalanud  elhelygzett jarm{  kerékbilinccsel  1Briénd
régritésére,

jogosult a helyi kdziton megallitani, illetve feltartdztatni a kOztisztasagi szabalyokat, tovabbia 2
kOzati kdziskedesrol 52610 jogszabalyban, valamint mds megaildsra, vérakozasra vagy tablaval
jelzett behajtdsi tilalomra vagy korlatozasra vonatkozo szabdlyokat megszegs jarmiiveket,
vagyonvédelmi feladatainak elldtasa sordn jogosult - a képviseld-testiljet rendelkezésére - az
Onkormanyzat  tulajdondban, hasznalatéban lévé vagyont {épiletet, épitményt,
tomegkdzlekedesi eszkGzt, jdrmiivet vagy mas dolgot] védeni, &rizni, llletve kozbiztonsdgi
szempontbal ellendrizni,
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- joposult a kDzosségi epyltielés alapvetd szabalysirgl szolo odnkormanyzatl rendeletben
foglathtak meggzegbst ztetnd, helyszini birsaggal sujtani vagy ellene kdzigazgatasi

hatosag eligrast )
# Kozgyules éortese it kizteriileten, kzbiztonsagi, illetve biinmegeidzesi calbol,
rki szamara s eszi ihetd modon térfigyeld kamerat elhelyezni, felvetelt készitend

€5 ezze? esazefuggesben acatot kezelni.
13. Ellatasi osztaly
13.1. a Polgdrmesteri Hivatal 2lta! hasznalt épliletek lzemeitetésével, ar igazgatasi feladatgk

anyagi es technikal feltéteieinek megteramtésével kapesolatos teenddker elldtjas,
13.2. 3 Polgarmesterx Hivatal 'wode&e /@i, Uzemeltetésével dsszeflged srerzédések megkote-

sénél, kizremikddik, valamint részt ves: az erzel kapcsolatos
kd abeszerzesnk i1 €5 lebonyolitaséban,
13.3. a Hivatal mikodes u&emeite ési, felajitasi, igazgatasi, reprezentacios kiadasaihoz tantozd

mteieze’tsegva!%aiasakaz rogziti és utalvanyrendeleteket készit, a szamlak alaki és tartalmi
felulvizspalatat, kezeicset vegal

134 tevékenysegével segili & Hivatah erimtd mukodési, fenntartdsi elfiranyzatokkal vaid
hatékony gazdalkodast, melivel Osszefiggeésben 2 szolgaitatdst vegrdkkel és 3 belsd
szervezet; egységekke! fotyamatos munkakapcsolatot tart fenn,

13.5. a Polgarmesteri Hivata!l hasznaiataban 1év8 ingatlanok, a hivatal gépek, berendezések,
Ugyvitel &3 szamitastechnikal eszkdzok, jdrmivek, szellemi termékek, vagyoni értéki jogok,
kis ertékd targy! eszkdzdk analitikus nyilvantartasat végzi,

13.6. felelds = Polgarmestert rivatal immaterialis javakra, ingatianokra, jarmivekre, gépekre,
berendezésekre, szamitastechnikei, valamint egyéb gépekre, berendezésekre és
felszerelésakre kiterjedd leltdrozési felacatok végrehajtasdért, valamint végzl a gépekre,
bereadezesekre, agyvitel eszkGz0kre vonatkozoan a selejtezesi feladatokat, &5 elkesziti az
ezzei kapcsolatos szabélyzatokat

13.7. elidtjio @ nyvaanmr?asaba fendeft gz Onkormanyzot Gital vogyonkezeléshe adott tdravi
eszkOzok  anolitikus  nyidvantartdsba  torténd  felvezetéseét a  vogyonkezeld résrietes
gdatszolgditatdsa aigpian, volamint bekéri o mérleg oldtdmasztdsat, o vogyonkezelésbe
adott esgkdroket mikddtetl, vagyonkezeld ditol elkészitett, hitelesitert leltort,

13.8. részt vesz ar Onkormaényzat éves kbltségvetésének készitésekor a Hivatal részére
vonatkozo javasiat Gusredliftasdban, Kdzrem{kdik a Hivatal kbltségvetési beszamoldidnak
elkészitésében,

13.8.  eildtia 2 mobiltelefonck  beszerzeseével, javittatasdval, elffizetési szerzddeésekkel
kapcsolatos ugyintézést, a kbitségkeret nyilvantartdsét,

13.10. 3 Hivataiban muk0ds gépek, berendezések, telefonok, faxok lizemeltetéséval kapesolatos
feladatokat elidtia,

13.11. gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal belsé szervereti egységeinek mikodéséhesz
szlikseges anyagok, eszkozbk megrendelésérd], besrerzésérs|, kisdasardi,

13.12. 3 Hivatal kezelésében lévd épliletek tisztdntartasarsl, karbantartasardl, kdzmieliatasars
gondoskodik,

13.13. elldtja a kdzponti postdzo és fénymdsold mikddtetésével kapesolatos feladatokat,

13.14, elidtja 2 Polgdrmesteri Hivatal Uzemeltetésében [év6 (dildk (zemeltetésével,
hasznositasaval és karbantartédsaval kapesolatos feladatokat,

13.15. atelefonkdzpontot mikodteti,

13.16. irdnyitja a Hivatal éplileteinek Grzését, az informacios Szoigélatot,

13.17. figyelemmel kiséri a rendészeti, tavielGgyeleti, vagyonvédelmi, munka- 85 tlizvedelmi
feladatok ellatasat,

13.18. a hivatali iftek Uzemeltetésével kapcsolatos feladatokat ellatja,

.
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13.19. 3 hivatali rendezvényekkel, termek foglaldsaval, illetve eseti jellegli bérbeadasaval
asszefliggd technikai feltételeket biztositia,

13.20 beszerzi, nyilvéntartja a szakmai munkdhoz sziikséges napilapokat, kozlgnydket,

13.21. ¢ Vagyonggzddlkoddsi osztdllyal eqveztetve véqri gz Onkormdnyzat &ital bérbeadort
ingatianokhoz kaposolodo biztositds) felodatokat

13.22. eligtio oz Onkormdnyzat dital kitétt biztositdsok pénzigyi feladatait,

13.23. kézrremikédik s Polgdrmesteri Hivatal vagyon-, gépjdrm(-, élet és balesetbiztositasi
{gyeinek ellatdsaban,

13.24. végri & pgépjdrmlvek zembiztos haszndlatdnak és  beosztasdnak  optimélis,
kbltségtakarékos Gtemezését, bonyolitasat,

13.25. vezeti s hivatali bélyegz8k nyilvantartasat,

13.26. az iktatdssal kapesolatos feladatokat ellatia, az Ugyiratok digitalizédlasat elSkészit,

13.27. azirattarba helverett dokumentumok irattdrozdsi és selejtezesi feladatait eildtja,

13.28. kapcsolatot tart 3 Szaboles-Szatmadr-Bereg Megyel Levéitarral. KOzrem(kddik a
Kormanvyhivatal részére kildendd hatdsagi statisztikai adatszoigéltatds elkészitésében,

13.28. ellétia a Polgarmesteri Hivatal feladatelldtdsdhoz sziikséges nyomtatdgépek kezeldsével
kapeosolatos feladatokat,

13.30. 2 helyi iratkezeld szakrendszer szolgéhtatojdval egyiittmikddve szakmai kdzremiikddtkent
részt vesz az ASP Adattarhdz interfész fejlesztéséhez kapcsoiédd Onkorményzat oldali
feladatok megvaldsitdsaban, gondoskodik az Onkormdnyzat ASP adattdrhdzi toltési
képességének biztositdsard] a helyi iratkezeld rendszert érintSen,

13.31. figyelemmel kiséri az elektronikus lgyintézés keretében a kézponti &nkorményzati és
Polgarmesteri Hivatali hivatali kapun tOrténd iratmozgdst, adatmorgédst, a beérkezd
elektronikus kildemeényeket, iratokat latolti, érkezteti és elektronikusan feltdlti a helyi
iratkezel§ rendszerbe,

13.32. vezeti g Telepiidsi Nemzetiséai Onkormdnyzatok eszkdz nyilvantartdsat, eivéqzi gz év végi

leftdrozasi felgdatokat, rogziti gz uf beszerzéseket, volomint kivezeti o selejtessé vdit
eszkdriket,

Xi. MUKODESI SZABALYOK

1./ A Polgdrmesteri Hivatait a Jegyzd, illetve az aitala megbizott vezetd vagy dolgozd jogosult
képviseini. A Polgarmesteri Hivatal bels@ miikodése sordn a belsd szervezeti egységeket a belss

szervezeti egységek vezetdl, illetve az dltaluk — 3 legyzl egyetértésével — megbizott dolgozok
jogosultak kepviselni.

2./ A kiadmanyozés rendjérél 52616 polgérmesteri és jegyz6i egylities utasitast a jelen szervezeti és
mikodési szabdlyzat 3. szdmd fliggeiéke tartaimazza.

3./ A kiitségvetési gazdalkoddst érintd kiadmanyozds rendjérSl sz6ié polgarmesteri és jegyz6i
egylttes utasitdst a jeien szervezeti és miikodési szabalyzat 4. szdmu figgeléke tartaimazza.

4./ A Polgarmesteri Hivatalban a bélyegz8hasznilat rendje az alabbi:

4.1. a Polgarmester, az Alpoigérmesterek és a Jegyz8 Nyiregyhdza Megyei Jogl Viéros
Polgadrmestere, Aipoigdrmestere és JegyzSje feliraty, kozépen a magyar cimert abrazold
kdrbelyegz6k hasznalatdra sajdt személyikben jogosultak,

4.2. a Polgdrmesteri Hivatal hivatalos kérbélyegzdje:

Nyiregyhédza Megyei Jogl Véaros Polgarmesteri Hivatala feliratd, kézépen a magyar cimerrel,

4.3. az Adoosztdly es az allamigazgatdsi hatdsagi feladatok elldtasaban kizrem(kodé belss
szervezeti egységek sorszamozott jegyzdi kirbélyegrdt hasznalnak,



4.4, & Kdrreriilet-feligyelet hi korbelyepadje:
Kézterilet-felligyelet Nyl s feliraty, kSzépen a magyar cimerrel,

4.5 a hivatalos bélyegrd itét csak 3 kiadmanyozdsra jogosult aldirasaval eliatott
kiadmanyokon lehet has:

5./ A Polgarrmesteri Hivatalban gz dgvféifogadas rendie oz glahbi:

5.1. oz gaviéifogadas altolonos rendie — o2 5.2, pontbon fogloltok kivételével ~ g kdvetkezd:
Hetfs:, RO0-12.00 graig, 13.00 -16.30 ordig,
Kedd, £.00-12.00 oroig,
Szerda: 8.00 - 12.00 drgig, 13.00 - 16,30 ¢raig,
Csutortok: nincs Govfelfogadas
Péntek: 8.00 - 12,00 draig.

5.2, gzigorgotasi osstdly anvokdnywezetdie és leltarelSadoio Ugyfélfogoddsi nopokon 12.00 org és
13.00 arg kdzott is biztositin oz Ggyfelek fogadasdt, wz lgyfélszoladioti felodatok telieskdri
efiatdsot.

5.3.  az orszaggyulési kepwseiok@t a kizponti és terlleti éllamigazgatasi szervek vezetdit, tovabba a

KSzgylilés képviseldit munkaidében ~ igyfélfogadasi idén kivul is — soron kivil kell fogadni és
részlkre o sziikséges tajemztatasz megadni.

o §

6./ A Polgogrmesteri Hivotolbon ¢ mupkaidd o kbzsrolpdloti kGstisztviselSkrd] szdls térvényvhben
meghotargzott gitalénos munkorend szerint, hetiors] csiitortokia  8.00 ~ 16.30 draig, pénteken 800 —
44.00 oraig tart,

7./ A Polgdrmesteri Hivatal dolgozdit titoktartasi kitelezettség terheli. Kotelesek megdrizni a
feladatkfrik elidtasa soran tudomadsukra jutott minden olyan adatot, tényt vagy kdriimenyt, amelyet
@ Polgérmesteri Hivatal nem kiteles mas hatodsdg, illetve a nyilvanossag szamara horzaférhetdve tenni
A szemelyes adatokat kezslése kizérdleg a Polgdrmesteri Hivatal adatvédelmi szabalyzataban
rogzitettek szerint thriénhet. A hivatal dolgordit titoktartasi ktelezettség a fogialkoztatdsi jogviszony
vagy munkavégzésre irdnyuls egyéb iogviszony megsziinését kbvetden is a vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott ideig, de legaldbb 5 évig terheli. A hivatal dolgozdi kitelesek kesedelem nelkil a Jegyzd
tudomdsara hozni, ha adatvédelmet vagy adatbiztonsdgot veszélyeztetd eseményt, adatvédelm
rendelkezések séreimet, annak kiivetkezmeényeit észielik, bekdvetkezését valdszinisitik,

8./ A Polgdrmesteri Hivatal dolgozoi kdzsrolgalati jogviszonyanak egyes kérdéseit kiilbn rendelet,
valamint a kzszoigalati szabdlyzat szabdlyozzs.

9/ A belsd szervereti egységek dolgozdinak munkakéri leirdsat jelen srabdlyzatban foglaltak
alapulvételével 3 belsd szerverzeti egységek vezetdi a kinevezési okmdny elkészitésekor kotelesek
elkesziteni, es azt a dolgozdknak irasban kiadni. A Polgarmesteri Hivatal dolgozdi a munkakdri
leirasukban foglaitak szerint heiyettesitik egymast.

10/ A Polgdrmesteri Hivatalban vagyonnyilatkozat-téteire kdtelezettek kdrére vonatkozd jegyzdi
utasitdst jelen szervezeti és miikadési szabdlyzat 5. szdmu fugpeléke tartalmazza,
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Xit. ZARO RENDELKEZESEK

1./ Jelen szabdlyzat 2020, marcius 1o napian lep hatdlyba
Ezzel egvidejlleg Nyiregyhaza Megyel Jogu Varos Polgdrmesteri Hivatala Szervezetl és Mikddés
Szabalyzatanak megdilapitasard! sz0i0 24/2011.{11.10.) széamu hatdrozat hatdlvat veszti,

2./ A szabalyzatban fogiaitak hatdlyosuldsdt a Jegyzd folyamatosan figyelemmel kiséri, a szlikséges es
indokolt viitoztatasokra @ megfeleld intézkedessket megteszi.

Nyiregyhdza, 2020, februar 27
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NYIREGYHAZA MEGYE! JOGU VAROS POLGARMESTER! HIVATALA
SZERVEZET! £5 MUKODESI SZABALYZATANAK FUGGELEKE!

1. szami figgelék: AT

drmester] Hivatal alapito okirata

2. szamu fliggelek:

A eri Hivata! beisd szervezeti egysege
felépitésének srervereti dbrija

3. szamu fliggelék: A Kiadménvoras rendiérél s2010 polgarmesteri és jegyzdi
egylttes utasitas

4, szami fiiggelék: A koltsépvetesi gazdaikodast érinté kiadmanyorzds rendjérd!
52016 poigarmestern es jegyzdi egylittes utasitds

5. szamu flggelek: A Polgdrmesteri Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételre
kitelezettek kdrére vonatkord jegyzdi utasitas



Polgérmesteri Hivatal SZMSZ-ének 1. szamu fuggeléke

Okirat szama- 146-3/2017.

Az dllamhdziartdsrd] szold 2011, évi CXCV. thrvény 8/A. §-a alapjdn a Nyiregyhdza Megye!

- Alapité okirat

médositdsokkal egységes szerkezetbe foglalva

Jogh Véros Polgérmesteri Hivatala alapité okiratét a kbvetkezbk szerint adom ki

1. A kbltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.3. A kbleségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Nviregyhidza Megyei jogd Viros Polgarmesteri Hivatala
1.2. A kBltségvetési szerv idegen nyelvd megnevezése
i.2.1. Angol nvelven: Mayor's Office of Nylregyhéza Gity
1.2.2. Német nyelven: Birgermeisteramt der Stadt Nylregyvhidza
1.3. A kblségvetési szerv
1.3.3. székheiye: 4400 Nyiregyhdza, Kossuth Lér 1.
13.2. telephelve(i):
telephely megnevezése ielephiely cime
1 | Hézagsdgiitd terem 4400 Nviregvhaza Lrinvilenzuice 7
Z | Hézterilet-felCaveler 4400 Nyiregvhéza, Bethien Cibor utee 1.
Z. A koltségvetési szerv
alapitéasaval és megszlinésével dsszefliggb rendelkezések
2.1, A kbliségvetési szerv alppitdsinsk ddtuma: 19900930
2.2, A wiliségvetési szerv opelld koitsegveles] szervénen
E DIEEnEVEZESE széklielye %
| 1 Nylrségi Tobbeéh Ristérségi 4400 Nviregyhdzs, Tdzoltd utca 1. |
i Térsuids Munkaszervezstse i

Sa)
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3. A kbltségvetési szervirdnyitdsa, felligyelete

3.1, A kbltségvetési szerv irdnyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Nyiregyhizs Megyel fogd Viros Kbagydlése
3.3.2 székhelye: 4400 Nyiregyhiza, Kossuthtér]
— 4. A kiltségvetési szerv tevékenysége
4.1. A kbliségvetési srerv hozfeladata: A Polgdrmester] Hivatal elidtja 2 Magysrorszdg helyi
Bnkorminyzatairel s2418 2011.évi CLXXXIX tbrvéoyben €5 a2 vonastkozd jogszabdlyokban a
szdmdra meghatérozolt feladatokat.
4.2, A kbltsfpvetési szerv [hrevikenyssggnek dllambaztartasi szakdpazati besornissa
: t
szakdgazal szdma szakégazat megneverise i
\ 841105 Helyi nkorminyzatok és tirsuldsek igazgatdst
i tevékenysége
43. A kihségvetdsi szerv alaptevékenysépe: Az Gnkormdnyzat indkbdésével, a2
énkorminyzati vagvonna! vald gazddlkoddssal, a polgdrmester vagy a jegyzs Rladat-és
hetdskirébe tartoxd Dgyek dintdsre vald elbkdszliésbvel és végrehajtasival kapesslatos
felacdatok ellitisa, kbzremkadés a2 Snkorminyzatok egymis kdzbil, valamint sz llami
szervekkel tirténd  epviittmikddésének  Bsszehaogoliséban. A  helyl nemzetiségl
Gnkorminyzseick dintés elfkéezitd munkajdnak segitése, a dintések szakmai elfkészitése,
végrehajtdsdval kapesolaros feladatok elldtisa.
4.4, A kihségvetési szerv slaptevékenységének kormanyzatl funkeié szerinti megielbiése:
! ¢ s - & #
L korményzati funkeiészdm kormanyzati funkcid megneverése
3 011130 {nkormdnyzatok és 8nkorményzati hivatalok jogalkotai
£s dltaldnos ipazgaldsi tevékenvségs
2 011220 Aod-vam-bs ibvedékl ipazpatas
5 | B13350 Az bnkormanyzati vagyonnal vald gazddikodéssal
- kapcsolatos feladatok
4 1013390 Egvéb kiegészith szolgditatdsok
5 818010 Orszéggyiiiés], Gnkormanyzat! és surdpal parlament
i _ képviselvdlasztisokhor kaprsolodd tevékenysépek
6 016020 Drszagos és helyi népsravacissal kapesolatos
tevékenysépek
7_] 016030 Allampolgirsigi tigyek
; (22010 Pelgdri honvédelem dgazati feladatai, a lakossdg
felkésaitése ;
9 | 031030 Kérterilet rendjénck fenntartass ‘
10 | 044310 Epfiésiigy ipazgatisa
11 | 062020 3, Tervletieiesztdst projokiek &s [Emogatdsuk L
12 1082010 Kuiture izazgatasa
13 | 166020 Lakasfenntartassal lakhatassal sszefiped elldtdsok




3 14 ? 109016 }Sm«:ié%is s2cigdiatdsok igazgatasa

45 A kiliségverdsi sverv hessége, mikodési tertilete: Nylregyhaza Megyel Jogld Viros
kiizigazgatasi terilete
S. A kbltségvetési szerv szervezete és miikodése
5.3, A kiltségvetési srerv vezetljének meghizdsi rendje: A jegyzd kinevezése éx felmentése a
Magyarorszag helyl Bukormédnyrataird] 2416 201 1.6vl CLIOIXIX, t8rvény 82.5- 5, velamint
a kbuszolgdlatt tiszrviselfkeSl s2did 2011, évi CXCIX thrvény rendelkezéseinek
megfeieifien thrténik Wyiregvhdza Mepyei jogd Viros Polgdrmestere a képesitési
kdvetelmények figyelembevételdvel, pélydzat alapjdn, hatirozsdan lddre, kdzszolgdlati
logviszonyba nevezi ki a jegyedt.
5.2, AkBliségvetssi szervnél alkalmazdshan alld szemelyek jogviszonva:
foglalkozeatasi jogviszony ipgviszonvt szabdlvond jogszabily
.| kbeszolgdiatl jogviszony a kzszolgdlat! tsztviseldk jogdllasard! sz816 2011.6vi
. CXCIX, t8rvény
2 | munkaviszony 2 Munks Térvénvkinyvérd sz8id 2012, évi | tirvény
3 | megblzdsi jogviszony E;s?@’;gérj Torvénvkdnivrdl szbld 20138vi V. tirmény

Az dllamhdziartasrdl 52016 thrvény végrehaitdsard] 52610 3687201 1.0X11L.31.) Korm. rendelet 5.8

(4}

bekezdése alapjin 2 Magvar Allamkincstir nevében igazolom, hogy felen alapitd okirst

mbdositdsoktkal egvséges szerkezetbe foglalt szdvege meglelel sz alapitd okiratask 3z

Nyivegyhaza iMegyei jogd Viros Polgdrmestert Hivatala 2017, febrodr 23, napidn kelt,
SO n Y e B e DEDJELG] 2lkalmzzandd 146-272017 okiratszénmu médosité
gkirattal végrehajtott médositasa szerinti tartalménak.
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Nyiregyhaza Megye! logl Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti es Midkodesi Szabdlyzaténak 2. sz. fliggeiéke

ORGANOGRAM
funkeiondlis, szervezeti és hierarchikus PSS
kapcsolati abra z KOzZGYULES
POLGARMESTER ~
ALPOLGARMESTEREK
JEGYZG |
r B! . a( . 1
i Hatdésdgi féosztdly | | jegyzéi kabinet J | Polgdrmesteri kabinet [—
L } 1 J
e ; \ ! o
i i H H i : o : i 4
g Ellendrzési I Adodosrtdly | e 2 I Gazdasag: osztély | { Saocidlis 85
{ . il | S-S i ok | .
ositily j tervényesség csoport ;— ——— = i _m_: kizneveiesi
! | épitészi oszta td
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| 1 .
o N E b . ‘ virgsiizemaltetési | Kulturélis
| Kérterilet-felugyelet . i plfyazatok gx ] i osztaly
‘ d | projekimenedisment ; oszialy } | !
refpratura J E i
1/7 r Py H
Vagyongazdalkodas :
| oszisly J
) elrhestaraés ' ; :
referatiiva 31 !
L,

Eligtast osztaly ;
!




- chwn i St o R BRAACCTED LINFATAL A €7
NY {E7A M 3 i SARMESTERI HIVATALA SZERVEZETI ES

il FUGGELEKE

‘aros Polgarmesterének és Cimzetes F8jegyzdjének
nu egyUttes utasitdsa a kiadmanyozas rendjerd!

Ms:)w 6? § bekagdet
k;admanvmas rené;et 217

6 2011, évi CLXXXIX. tdrvény (a tovabbiakbian:
slapidn a paiga’rmester hataskdrébe tartoto Ggyekben 2
an szabalyozza:

1. Dr. Hovécs Ferenc polgarmester — 3z akadélyortatas esetét kiveve — kizardlagosan
kiadmadnyozza:

viegyel jogi  Varos  Onkorményzata  vagyonanak
a vagyon feletti tulajdonjog gyakorlasanak
szabalyozdsard! 2016 Snkormanyzati rendelet alapjdn az Onkormanyzat
kizérolages tulajdonédban ald gazdalkodd szervezetekke! kapcsolatos
dontéseket @ gazdasagl térsasag alapitdsa és megsziinésének elthatdrozasa

Kivételével
~ kiadmanyozza:
& szervezetek, intézmények esetében az Snkormanyzati

e az eg&;ei':;

ot tagsagi jogok gyakorlasaval kapesolatos dontéseket,
® %aps*vanyok egyesiiletek esetében az alapitdi jogok gyakorlasdva!
Bsszefligpd dintéseket,

_ i tdrsasdpgok tdrsasdgi szerzGdéseit, alapszabidivait, alapitd
okiratait, 2z Onkormdnyzati intézménvek, Onkorményzati alapitasy
alapitvanyok alapito ckiratait,

e a kbzgyllesi meghivokat, a testiileti beszamoldkat, tajékoztatokat,

* 3 kozponti allamigazgatasi szervekhez it Onkormanyzati térgya
ievelezeseket,

» 3 jegyrbvel egylittesen az &nkormanyzati rendeleteket, hatarozatokat,
tovabba a képviseld-testiet Gleseird! készilt jegyzbkinyveket, valamint a2
Cnkormanyzat palydzataival kapcsolatos dokumentumokat,




¢ az Onkormanyzat kézbeszerzéseivel kapcsolatos dontéseket,

¢ azidegenforgalom teruletét érinté dontéseket,

» 2 nemzetiségi Onkormanyzati feladatok elidtasaval kapcsolatos déntéseket,

s 3 jogszabaly dital hataskérébe utalt sllamigazgatasi lgyekben és hatdsagi
jogkorokben keletkezett Ggyiratokat,

* a Polgdrmesteri Hivatalt érintd polgdrmesteri utasitdsokat, kirleveleket,

e az Onkormanyzat kizardlagos tulajdonaban 4lid gazdasdgi tarsasagok
vezetdi, valamint a jegyzd esetében a munkéitatéi jogkdr gyakorlasa soran
hozott, az alpolgdrmesterek és az Snkormdnyzati intézményvezetdk
tekintetében az egyéb munkaditatdi jogkdr gyakorlasa soran hozott
déntéseket.

A nem kizérélag polgdrmesteri kiadmanyozdsi jogkdrbe tartozd dontések esetében az
alpolgdrmesterek is jogosuitak kiadmanyozni az alabbiak szerint:

2. Jaszai Menyhért alpolgarmester kiadmanyozza:
& akbznevelési,
& aszocialis és az egészsépligyi terllettel kapesolatos
nem polgarmesteri kiadmaényozasi jogkbrbe tartozo dontéseket.

3. Dr. Ulrich Attila alpolgérmester kiadmdnyozza:
e 3 kulturédlis és kézmdvel8dési Ggyekkel,
+  arendezvényszervezéssel,
*  acivil kapcsolatok terliletével kapcsolatos,
»  anemzetkdzi kapcsolatok teriiletét érintd
nem polgérmesteri kiadmanyozasi jogkfrbe tartozd dontéseket.

A polgérmester tévollétében, vagy askadilyoztatasa esetén altaldnos helyettesként Jaszai
Menyhért alpolgdrmester, az § tdvollétében, vagy akadalyoztatasa esetén Dr. Ulrich Attila
alpolgdrmester jogosuit alairni. Dr. Ulrich Attila -~ mint nem a képviseld-testiilet tagjaként

megvalasztott alpolgdrmester — a polgarmesiert a képviseld-testiilet elndkeként eljard
hataskérében nem helyettesitheti.
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4. Kdsa Arpéad polgarmesteri kabinetvezetd kiadményozza:

¢ a polgarmesteri kabinethez tartozd referatdrdak tevékenységevel
kapcsolatos nem polgarmesteri  kiadmanyozasi  jogkorbe tartozd
dbntéseket.

e avarosfeilesztéssel és varostizemehtetéssel kapesolatos nem polgarmesteri
kiadmanyozasi jogktirbe tartozd dintéseket,

5. Nyiregyhdza Megyel Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mikddési
Szabalyzataban meghatarozott feladat-megosztasnak  megfelelifen a  polgérmester
hataskorébe tartozd feladatok elfkészitése és végrehajtdsa sordn torténd dontések
kiadmdnyozasdra a jegyz6, a kabinet-vezetSk, a hatdsdgi fBosztdlyvezeté és az
osztdlyvezet8k is jogosultak.

&. Szignélas:

Az lgyiratok készitSje, véleményezbje szakmai szempontok és a vonatkozd szabalyzatok
alapjan a szigndjat olvashatdan teszi ra az alairdsra beterjesztett dokumentumra.

A szignalds azt jelenti, hogy az illetékes szakterilet fenti szempontok alapjan a dokumentumot
elfogadasra javasolja. A szignalot a sajat szakterdGletet iiletGen feleldsség terheli a déntésre
tortend elbkeszités folyaman.

7. Az Ggyiraton fel kell tintetni, hogy hany eredeti példanyban keészilt.
£ srigndrott példdnyt kotelezd az irattdr szamara atadni.

il

A Kozgyliés elé kerild elbterjesztések kiadmanyozdsa:

Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos Kézgy(lése és Szervei Szervezeti és Mik&dési Szabalyzatarsl
52016 rendelet (SZMSZ) rendelkezésel szerint az  elbterjesztéseket az elfterjesztés
benyujtdsdra jogosult személyek kiadmanyozzdk.

Az elbterjesztés boritojat aldirja a polgarmester, ésfvagy az adott teriletért felelés
alpolgarmester, és/vagy a polgarmesteri kabinetvezet8, a szakmai el0készitésért felelds belsé
szervezeti egyseg vezetdje, illetve gazdalkodo szervezet vezetGije.
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Az elfterjesztés boritojat - térvényességi szempontbol - aldirdsaval 1atja el a jegyzd, valamint
a jegyzbi kabinet vezetdje, akit tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az altala a jegyzdi
kabinetbd! kijeldlt Ugyintézd helyettesit.

N

Az Métv. 81. § (3) bekezdés j} pontja alapién 2 jegyz0 a hataskorébe tartozd Ugyekben a
kiadmanyozas rendjét az alabbiakban szabdlyozza:

1. A jegyz6 a polgdrmester egyetértésével kiadmanyozza:

- Az Métv. 81. § {4] bekezdése alapjan a polgdrmesteri kabinet kéztisztviselSinek
kinevezésevel, felmentésével, bérezésével, jutalmazdsaval, valamint a kdzszolgalati
tisztviseldkrdl szold 2011, évi CXCIX. térvenyben (a tovabbiakban: Kttv.] meghatarozott
féosztalyvezetd-helyetiesi szintnek, osztdlyvezetdi szintnek megfeleld vezetsi  megbizassal,
a vezetdi megbizas visszavonasaval és a jutalmazédssal kapcsolatos munkaitatdl jogkdrben
hozott déntéseket.

- AKttv-ben meghatdrozott, a képviselb-testilet hivatalanal mindsitéssel, ennek hidnyaban
teljesitményértékeléssel aldtdmasztott, kimagasld teljesitményt nyGjtd kdztisztviseldnek az
illetményrendszerre vonatkozd szabalyoktdl eltéré személyi itletmény megéliapitasa Ugyeben
hozott dontéseket.

2. A jegyz6 kizdrolagosan kiadmanyouza:
a Polgarmesteri Hivatal koztisztviselGi tekintetében a munkaltatdi jogkdrben hozott
dontéseket.

3. A jegyzd tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén teljes hatds-és jogkdrrel az aljegyzb
jogosult Kladmanvoznl. Az aliegvzé az addosztdly vonatkozasdban — ar osztdlyverets
hidnyaban — az osztaly feladatkérébe tartoz6 érdemi dontést tartaimazd Ggyekben is jogosult
kiadmanyozni,

A jegyzli és aljegyzdi tisztség egyideji betdltetlensége vagy akadélyoztatas esetén - eseti
meghizds alapjan meghatdrozott lgycsoportokban — a jegyzli kabinetvezetd jogosult
kiadmanyozni.

4. A jegyzd hataskdrébe tartozd Ggyekben a hatdsagl fosztdlyveretd, 2 jepyzdi
kabinetvezets, a korterlilet-felligyelet vezetfje, az osztdlyvezetSk, (a tovabbiakban: belsé

szervezetl egységek veretdl] a csoportvezet Gk és az lgyintézdk is jogosuliak kiadmanyozni
az alabbiak szerint:

« a hatésdgi fOosrtdlyvezetd kiadmadnyozasi jogkére kiterjed a hatdsag
féosztaly feladatkérébe tartozs valamennyi ligyre azzal a kitétellel, hogy a
fGosztdlyhoz tartozd osrtalyok vezetéi az osztély feladatkérébe tartoz6
érdemi dontést tartalmazd Ggyekben 8nalidan kiadmanyoznak,

g,
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rvezetl egységek vezemmek heéyetsesztaseveé meghsmtt

L ]
« vagy Ugyintézék kiadmanyozasi jogkdre ter;ed
¢ veretdjének tavolléte vagy akadalyort setén
cpyseg feladatkdrébe tartozd Ugyekre,
* elsd szervezeti @gﬁgﬁ&gmk vem*mneé\, helyettesitésével meg nem bizott

rmut""éwmmi« kiadmanyozési jogkdre a csoport feladatkdrébe tartozd

& a varosi f6ép @,a%:z é a véwsi fékertész kiadmanyozdsi jogkdre a jegyzd
1 §}§e§z meghatarozott dgycsoportokra terjed ki

ik és a kozterilet-feliigyelbk z raiuk vonatkezd

ozott feladatok tekintetében érdemi Ggyekben
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Gadménye
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Ugvintézdk a hapvatéki leltdr elkeszitesét Ondlican
i e &

e a fenti ;}amakmn fel nem soroit lgyintézdk kiadmanyozdsi jogkbre
érdemi dontést nem tartalmazo, a belsd szervezeti egység feladatkérebe
artozd — a3 belsd szerveretl egység veretdjének dontése alapian
meghatarozott —~ lgvekre terjed ki.

3rYyE

iV,
Erteimezé rendelkezések

E szabalyzat alke

zasaban:

1. tavoliét: olyvan dllapot, melynek sordn 2 kiadmanyozd kiadmanyozasi jogdt azért nem
tudia gyakorolni, mert nincs jelen a munkavégzés rendeltetés szerinti helyén.

2. szkadalvoziatas: olyan dllapot, melynek sordn a kiadmiényozd kiadmanyozdsi jogdt —

a tavollét esetén tdi ~ barmilyen okbdl nem tudja gyakorolini,

Jelen utasitas 2020. marcius ho 1. napjdn lép hatdlyba, s hatalybaiépéssel egyidejiileg 3
JKAB 683-1/2014, szamu polgarmesteri és jegyz6i egyUttes utasitas hatalyat veszti.

Nyiregyhaza, 2020 febrdar 13

;ﬁi,w .;‘ d X"A‘”M{" L
Dr. Koldcs Ference Dr. Szemdn Sander
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Polggrmestert Hivatal Szervezeti és Mdkodesi Szabdlyzatanak 4. sr. fugpeidke

Viros Polgdrmesterének és Jegyzdjének
i utasitésa a kbltségvetés] gardélkodast érintd
i rend szahalyozaséra

2| kapesolatos feladatokat és ha
%LQ‘XX%X *Qmeny az allamhaztartasrdi ¢
I szélé tv. vegreha;ta

asok zlapian ar onkormanvzati gazdalkodasi feladatokat 2
KSzgyiles ég ¢ i, gy a2 Polgdrmesteri Hivatal, valamint a helyi §nkormanyzat!

Kormanyrendeletben
ra jogosuitak:

alapjén

e 3z helyl dnkormdnyzati feladatok zsetében a polgdrmester, vegy sz altala
felha tt szemely.

+ A polgdrmesteri hivatall feladatok esetében a jegyz8, vagy az 3dltala

¢ 3 helyi nemzetiségi Onkormdnvzati feladastok esetében z nemzetiség
¢énkormanyzat eindke, vagy 27 aitala felhatalmazott személy

A kitelezettségvallalds és utalvanyozds a Polgdrmesteri Hivatal gazdasdgi szervezetének
vezeto;e {tovabbizkban: gazdasagi osztdlyveretd), vagy az ahtala felhatalmazott szemely
elleniegyzése utdn és csak irdshan tiriénhet.

Nem sziikséges elfzetes irashell kitelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

g ériéke 3 s : ot nem éri g,

bj pénziigyi sza%ga itatds igénybevéteiéher kapesolodik, vagy

c)az Aht. 36, § (2) bekerdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése eldtt okmanyok alapidn
eliendrizni, igazolni kell azok jogossagdt, bsszegszerliségét, a szerz8dés, megrendelés,
megallapodds teljesitését. A teljesitésigazolss alapjdn az érvényesitének ellendriznie kell
az Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy az e!6irt alaki kbvetelményeket
betartottdk-e, ideérive a szerzédésnek megfeleld pénzigyi feitétel meglétét.

A teljesités igazoldsara a kijellt személyek jogosultak, jogosultsdgukra vald megbizast a
munkakdri leirasban régziteni kell,

Ervényesitésre & gazdasagi osridlyvezetd altal kijeldit személyek  jogosultak,
jogosuitsdgukra vald meghizdst 3 munkakdri leirdsban régziteni kell.

Az alairdsokat a jogosultaknak olvashatoan kell feltiintetnitk a dokumentumon
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hataskoreinkbes

eten az alp
?*}*garmeﬁerenek 85 (imzete
ozott helyettesitést rend szering,
0 a jegyz6,

tatasa eseten Nyiregyhaza Me
Féiegyzdiének &g;‘aﬁ*ﬁt%ﬁ
int meghatarozott szemi

Itala feligyelt terlilet vonatkozasaban egylttesen a

10.000 eFt {netto} @§Sf&’*’3§wtﬂrig
= az alpolgarmesterek, a polgarmesteri kabinetvezetd onalléan az dltala feligyelt
terilet vonat

Kozasaban
1.000 e Fi{nettd)} Gsszeghatdrig
* 3 hatosagi T0osztalyvezetd, a belsd szervezeti egységek vezetdi {tavolietik vagy

aeéxana w:ts;a w eseten a helyettesitési feladatol elldtd csoporivezetd vagy

gyintezd), si-helyvettes kabinetvezetd
500 eFt {nettd } ésszeghatdrig
*» palyazatok és ;;rage?gmwg:mu went  referatura vezetd (tdvoliete vagy
akadalyoztatasa esetén a referatlra vezeté-helyettes)

200 eft {netta} dsszeghatarig
= sportreferens, a sportfeladatok vonatkozasaban
= kizbeszerzési referensek, a kézheszerzések vonatkozasdban

1./b. Kizdrolag utalvanyozésra jogosultak:

Gsszeghatdrra volo koridtozds nétkiil:

. az intézmények pénzellatasat a2 bevételek beszedését, a hazipenztarak
készpénzfeltbitését a szamiak kbzotti dtvezetéseket, a havi rendszeres munkabéreket,
cafeteria hozzajarulast, adobefizetéseket valamint a f8kdnyvi szamldk kozott
atveretéseket a gazdasagi os2talyvezetd, adoszamldk eseteben az adoosztaly veretbje
{tavolletik vagy akadalyortatasuk esetén a helyettesitési feladatokat elldtd
csoportvezetd vagy lgyintézd)

K
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G, 2 polgdrmester
~za§< emiet elfkégzitése nelkill
imait az érintett belsd szervezeti egységnek

Gtelezetiseg nem vallathatd.

sa, poteldirdnyzatok lebontdsa, pénzelldtds

simeket, az e% Giranyzat megvaltoztatasdra vonatkozo javasiatokat
segek vezetdi a feladstok fontossdgt sorrendjének mer{feie den
rangsorolva kildik mega ga*aasags asztahﬁ vezretdjének, aki ezt Gsszegydjti és az illetékes
alpolgdrmester alairdsat kdvetfen elkésziti az elbterjesztést, amit 3 Jegyzd szigndldsat,
valamint bizottsagi egyeztetéseket kivetden a polgarmester terjeszt be jévéhagydsra a
Kozgviilés aié

Az e tasok kiadmanyozdsara a gazdasagi osztaly vezetcge jogosult.

A Kérgyliés écnzesef kbvetden - a rendelet hatdlybalépése utan - a dontésrdl a
Gazdasagi osztédly tajékortatia az 8nkormanyzal fenntartdsa ala taﬁszé grintett
intézmeényeket
A koltségvetési in
rendeletben fogla

vek pénzellatasa az éves kdltségvetésrdt szold dnkormanyzati

3./ Szdmldzds

Az onkormanyzat nevében szamiat csak a Gazdasagi osztaly bocsathat ki, Kivételt képe:
2 szabélyozds aldl
¢ a Nyiregyhdzi Viaroslizemeltetési és Vagyongarddikodasi Nonprofit kit
kezelésébe adott ingatlanok, valamint bériakasok eseteben z vevd szamidk fizikai
eldallitésa (kildn megsllapodasban foglalt feltételek betartasa mellett) az
Gnkormédnyzat nevében a NYIRVV Nonprofit Kft-nél térténik.
e az 55/2009. (X186} IRM rendeletben elBirtak alapjan a kerékbilincs le és
felszerelési kdltségek szamlazasat 2 Kdzterllet feligyelet végzi.

A belsd szervezeti egységek a szamisdzas alapjdul szolgdld dokumentumokat, iratokat a
keletkezésUktdl szamitott 5 naptari napon belil kételesek a Gazdasdgi osztdlvanak
megkildeni.

A szamla kesedelmes kibocsatdsa, érkezietése vagy a szamldzds elmaradasa miatt
keletkezett karokért az érintett belsd szerverzeti egységek vezetsit terheli a felelSsseg.
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4./ Bz adébzas

A Polgarmesteri Hivatal adoalanyisdgabol adodo feladatokat a Gazdasagi osztaly latja el.
Az adozassal kapcsolatos iratok aldirasdra, kiadmdnyozasdra a Gazdasdgi osztély
vezet6je jogosult.

5./ Ertelmez8 rendelkezések
E szabdlyzat alkalmazasaban:

1. tavoliét: olyan &lapot, melynek soran 2 kiadményozd kiadmanyozasi jogat azért
nem tudja gyakorolni, mert nincs jelen a munkavégzés rendeltetés szerinti helyén.

2. akadalvoztatds: olyan allapot, melynek soran a kiadmanyozd kiadményozasi jogat
azért nem tudja gyakorolni, mert tartésan van tavol a munkavégzés rendeltetés

szerinti helyétél.

Az utasitas 2020. marcius OL. napjén 1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg a GAZD/57-1/2019.
szami utasitas hatalyat veszti.

Nyiregyhdza, 2020. februdr 13.
f,ﬁ\\
DR. KOVACS EERENC
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Nyiregyhdza Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatanak 5. szamu fliggeléke

Nyiregyhaza Megyei Jogl Varos Cimzetes Fojegyz6jének IKAB 138-1/2020. szanu utasitasa
Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalaban a vagyonnyilatkozat-téteire
kotelezettek kbrérdi

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrd! szoic 2007 evi CLU. tdrvény 3. § {1)
bekezdése, valamint 8 4 § a} pontjdban foglaltak alapjén Nyiregyhaza Megyei Jogu Véros
Polgdrmesteri Hivataldban 2 vagyonnyilatkozat-tételre kételezettek k&rét az aldbbizk
szerint allapitom meg:

1 Vagyonnyilatkozat tételére kotelezett az a k8zszolgalatban 3li6 szemely, aki — 6nalldan vagy
testiilet tagjaként - javaslattételre, dintésre, ellenfrzésre jogosult:

1.1. kozbeszerzési eljdras soran - évente: jegyz$, aljegyz8, polgdrmesteri kabinetvezetd,
fejlesztési-helyettes kabinetvezetd, palyaratok és projektmenedzsment referatura
vezetbje, kdzbeszerzési referatira dolgozdi, f8épitész, Ellendrzési osztaly vezetdje és
valamennyi dolgozdia, Gazdasdgi oszidly vezetdje és helyettese, Varosfejlesztési és
varosuzemeltetés osztaly vezetSje és helyettese, Vagyongazdatkoddsi osztély vezetdje és
helyettese, Elldtasi osztdly vezetdje és helyettese, kizbeszerzési eljarasban résrtvevd
valamennyi dolgozd.

1.2. feladati elidgtasa soran kbltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzdk felett, tovdbbd az
allami vagy Onkormanyzati vagyonnal valé gazdidlkodas, valamint elkiildnitett
pénzalapok, fejezeti kezelésii elGirdnyzatok, dnkormanyzati tdmogatdsi pénzkeretek
tekintetében - kétévente: Jegyz8i kabinetvezetd és helyettese, valamennyi osztalyvezet6
és helyettesei, Gazdasagi osztdly csoportvezetdi, Addosztdly csoportveretdi,
Vagyongazdalkodasi osztdly Ugyintéz6i, sajtofondk, palydzati referensek, sport referens,
kil(igyi-, kulturdlis-, kdzmivelSdési-, rendezvényszervezd referensek, Virosfejlesztési és
varoslizemeltetési osztdly Ggyintézdi, Szocidlis és kdznevelési osztily csoportvezetéi,
k&zterilet-feligyeidk.

O™
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1.3.  egyéb - otévente: adolgyi dgyintézdk, lgazgatasi osztaly Ugyintézdi, Szocidlis és
kBznevelési osztaly Ugyintezdl, Elldtast osztadly ugyintézdi, kbzgylieési €s torvényessegi
csoport dgyintezdi.

2. Jjelen utasitas 2020. marcius 1. napjan lép hatalyba,

Nyiregyhdaza, 2020 februar 13.

Dr. Szeman Séndor
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Ugyiratszam: KULT- 48-1/2020.
Ugyintéz6: Doka Didna

EiGteriesztés
- 3 Kbzgyliléshez -

2 helyi 8nszervez8dd kozdsségek 2019, évre biztositott palydzati tdmogatdsainak
pénzilgyi elszamolasira
f/‘;i
7

Dr. Kdvécs Ferenc
polgdrmester..

Dr. \d@?}\tﬁta

aipolgarmester

Doka Diana
kulturalis Gsztaly vezetdje
A & B
Farag6né Széles Andrea
jegyzdi kahinet vezetdije
o
br. Krizsai Anita
szocidlis és kiznevelés
o§ztéiy vezetdje

"ol R

iy i}

Pato Istvan

varosfejlesztési és varosliizemeltetési
osztaly vezetfie

torvényessegi véleményezést végzd

személy aldirdsa: W

Dr. Szemaén Sdndor
cimzetes fGjegyzd

Faragoné Szg{ij:;];irea

jegyz&i kabenet vez&to;e

Az eldteriesztgst vélemenyezy

Kozneveldsi, Kulturalis és |fjisagi Bizottsag
Jogi, Ugyrendi és Etikai Bizottsdg
Varosstratégiai s Kérnyezetvadelmi Bizottsdg
Szocialis, Egészséglgyi €5 Sport Bizotisdg

ap——
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Tisztelt KBzgyiies!

Nyiregyhara Vegyel Jogu Ve
rendjérd! szold 24/2008. 1V

os Kozgywiése & helyl Snsrerverddd kOrossegek penzigyl tamogatdsanak
rmanyzati rendeletében fogialtak alapjdn elismert és tamogatja art a

tevekenységet, melyetat
feiadatok megvalositasa

aampolgarok Gnszervezdd6 kizdsségel vegernek ar Snkormanyzati
kizelethe t8rténd bevondsa, telepllés fejlesrteése, szépitése, a
kfrnyeretvédelem, a kizbiztonsiz mérékének novelese, az arra rdasroruldk tamogatdsa, 3 lultira és
hagyomanyok dpolasa, a lakossag mivelddese, szdrakorzasa, sportoldsa, egeszsegvédelme erdekében,

Fzen célok megvaldsulasa erdekében o Kdzgyiiles az Onkormidnyzat éves kditségvetéseérdl s2dis rendeletében
~ @ véros anvagi lehetgségeitd]

sden - minden évben keretbsszeget allapit meg az Onszerverddé
kizhsségek penciigyl tamogatdsanak céljara és az Onszerverdds kOzOssegek kOzGtti esélyegyenifseg
birtositasara tdmogatasi-pélydzati rendsrert mikédtet, melynek faltéteieit és az eljdras rendjet a helyi
tnszerve:&dd kBzdsségek penzigy tdmogetasanak rendjérdl sz616 24/2008. {IV.29.) Snkormanyzati rendelet
{tovabbiakban: Or.) tartaimazza.

Az egyestilés! jogrdl, a kbrhasznt jogdildsed], valamint a civil szervezetek mikddéserdi szdid 2011, évi CLXXV,
térvény, valamint az Or. alapjén Nyiregyhdra Megvei Jogl Véaros Onkorményzatanak 2018, évi kbitségvetési
rendelete 25.000.000 Ft dssreget kilgnitett el a helyl Onszervezfidd kbz8sségeak pénziigyl tampgatdsdra. A
rendelet szerint 2 k3idnb8z0 Alapokhoz beérkezett palydzatokal s Kbzgy(iés hatdskdrrel rendelikezs
szakbizotisdga megvizagdla és javasiatot tesz & tdmogatds odaitélésérdl. A szakbizotisdpok javasiatai alapién
g KbrgyGles a 28/2019.{1.28 ) &5 g 150/201%.(XL.21.} szému hatdrozatswval dontbtt a tédmogetdsok
odaitélésérdl {2£,375.000 ¥t Gsszegben}.

Az Bnszervez8dd kSzsség a kapott tédmogsatés felhaszndldsdrd! kiteles elszamolni. Az Or. 13.8 {1-2)
bekezdése alapian 2z elszdmolas magaban foglaija a részletes szakmali, tartalmi beszamelot {tovabbiakban
szakmai beszamolg), a pénzigyi bheszamoidt és annak meliékieteként a tamogatas Osszegének
felhasznadlésdrd!l srolo eredeti szamidk és a kifizetést igazold bironviatok - tdmogatas! szerzfdeésbhen
meghatarozott mdédon- hitelesitett masolati peidényat {tovabbiakban pénzigyl beszamold},

Az Or. 13.8 (2}-{5} bekezdése rendelkezése szerint 2 szakmai és pénziigyi beszamoldt 3 tdmogatdsra
benyljtott palydzatol vélemeényezd szakbizottsédghoz kell beny(jtani. A szakbizottség az elszémolasi iddszak
Z3re napjat kbverfen az eiszémoldst megvizsgdlia és javasiatot tesz az elszamolds elfogaddsdra. A
polgdrmester gondoskedik az elszdmolasrdl alkotott bizottsagi iavasiatokat Gsszesitd elfterjesziés
elkészitesérdl. Az eibterjesztést Ggy kel! elkésziteni, hogy abbdl a képviseldk szamara vildgos legyen a
szakbizottsdgok véleménye, ar elszémolasok elfogadasaval kapesolatban tett javastata
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Az 1-2. szamu mellékietet 3 Kdznevelési, Kulturdlis és ifjlsdgi Bizottsdg, 2 3-4. szému mellékleteket a
Vérosstratégiai &5 Kornyezetvédelmi Bizottsdg, az 5. szémi mellékletet a Jogi, Ugyrendi és Etikai Bizottsdg a
6. szamu meliékleteket a Szocialis, Egészseglgyi 85 Sport Bizottsag véleményezta.

Az alabbi meliékletek tartaimazzak a kiidnbdz8 szakbizotisdégok #ltal elfogadott, s helyi dnszervezddd
kizbssegek részére nydjtott 2012, évi palvazati tdmogatdsok penziigyi elszamaldsait,

- 1. szémi meligklet: KSzneveldsi, Kulturdlis és Ifjusagi Bizottsdg a Kulturdlis Alapbd! a helyi
dnszervezddd kizossegek részére nydjtott 2018, évi palydzati témogatasok pénziigyi elszamoldsa,

- 2. szami meligklet: Kdznevelési, Kulturdlis és Ifjusdgi Bizottsdg az ffjusdgi Alopbdl a helyi
Gnszervezddd kiizOsségek részére nydjtott 2018, évi palyédzati tdmogatdsok pénziigyi elszamolésa,

- 3. szamU meliéklet: Varosstratégial és Kornyezetvédelmi Bizottsdg a Civil Alopbol a helyi
dnszervezddd kdzdsségek részére nyljtott 2019, évi palydzati tamogatasck pénziigyi elszamolasa,

- 4. szému melléklet: Vdrosstratégiai és Kbrnyezetvédelmi Bizottség = Vdrosfejlesztési és
Kdrnyezetvédelmi Alapbdi a helyi énszervezddd kBz0sségek részére nydjtott 2019. évi palyazati
tamogatasok pénziigyi eiszémolésa,

- 5. szamd meligklet: 3 Jogi, Ugyrendi &s Etikai Bizottsag a KGzbiztonsdgi Alapbdl a helyi dnszervezddé
kOzbsségek részére nydjiott 2018, évi palyazati tédmogatasok pénzigyi elszamolisa,

- B.szamui melléklet: a Szocidlis, Epeészséglgyi és Sport Bizotisdg o Szocidlis és Egészségigyi Alapboi a
helyi &nszerverddd korbsségek részére nyljtott 2018, évi péalydzati tdmogatdsok pénzigyl
elszdmoiasa

Kérem a Tisztelt KGzgyllést, hogy 2: elSterjesztést megtargyalni és & hatarozat-tervezetet, valamint annak
mellékietei tartalmat elfogadni sziveskedjen.

Nyiregyhaza, 2020. februar 17.
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20, szamu elfterisszteshes
HATAROCZAT ~ TERVEZET

NYIREGYHAZA MEGYE! JOGU VARDS
KSZGYLESENEK

eenneaf 20200 {8, 27.) szdmU
hatarozata

a helyi dnsrervezddd kizGsségek 2019, évre biztositott palyazati tamogatasainak
pénziigyi elsramolasard!

A Kizgydleés

a7 gifterjesztest meg

bhan foglalizk alapian

1.} a Kulturatlis Alapbol nytitott 2019, evi

:01 tamogatasok pencudgyi elszamolasat az 1. szamu

meliekler szerint;

Z.) az fusag Alapbdl nvujtort 2010 evi palyazath tamopgatasok pénziigyt elszamolasat a2 2. szama meliekiet

szerint;

3.0 a Civit Alapbdl nyuitott 2019 évi palvazatl tamogstasok penziigyl elscémolasdt @ 3. szamu meiidkiet
szering;

418 Varosfejlesztesi s Wdrmvezetvedeimi Alapbol nyujtott 2018, évi palvdzeti témogatasok pénzipyi
eiszamolasat 8 4, szamd ir

5.} 3 Korbiztonsag A nyujtott 2010 evi palyazati tamogatdsok pénziigyl elszédmeldsat az 5. szamd

mellgkiet szerin
6} a Szociélis s Egeszséglgyl Alapbol nydjiott 2019, évi palydzati tamogatasck pénzigyl elszamaoiasat a 6.
szami melleklet szerint

iovahagyia.

Nyiregyhaza, 2020 februar 27

Errdl értesil:

1.7 A Kpzgyliiés tagjai
2./ Acimzetes fojegyz6 es a Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti egységeinek vezetdi
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Ugyiratszama: KULT/52-1/2020.
Ugyintézd: Dr. Augusztinyi Kriszting

Eidteriesztes
a Virosstrategiai 25 Kdrnyezetvédelmi Bizottsaghoz
3 2020. évi Civil Alapra érkezett palyazatok vélerményezésere

Tisztelt Bizottsag!

A helyl dnszerverddd kozosségek peénziigyl tamogatasanak rendjérdl s26i0 24/2008.(1v .28 | Bnkormanyzati
rendeiet {a tovabbiakban: Or) 8. § {1} beke:desel srerint a Civil Alapra benyujtott pélyazatokat a
Varosstratégial es Kornyezetvedelmi Bizottsdg veleményezi, melynek soran a palyézatokat megvizsgaia es
indokiassal ellatott javaslatot tesz a tamogatas odaitéizsére, valamint annak Ssszegére, illetve a tamogatds
mas - nem penzbeli - formaban 16rténd biztositasara.

A Virpsstrateégia és Kérnyezetvedelmi Birotisag a 164/2019. {X3.21.) szamu hatdrozataban dontott a Chil
Alap keretébd! t6rtend penzugyi tamogatas iranti feihivas jdvahagyasaro!l mely fethivés zérdnapiaig, 2018
december 20-ig 64 palyazat érkezett be. A 64 palydratbol 63 pdlyézat 2 palyvazati kiirasban szerepls formal
koveteiményeknek megfelelt. A benyujtott palvazatok tdmogatasi 8sszegének erteke piéria 20.885.385.-Ft-
ot

A Chil Alap celja 2020 december 31, napjaig a civil szerverstek kiemelkedd szakma programokkal,
programsorozatokkal, rendezvényekkel kapesolatos kbitségeik es 2z ehhez kapesolodd mikadés kbitsegek
finanszirozdsa, valamint alkotasok, kiadvanyok megvalositasdnak tamogatasa.

Nyiregyhdza Megyei Jogu Vares KSzgyllesének a 15672019, {X1.21.] sz. hatarozataban foglaltak szerint,
valam<ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>